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ZARZADZENIE nr4/18
Prezesa Sqdu Rejonowego w Zielonej Gorze
z dnia 30 marca 2018 .
W sprawie utworzenia statego punktu mediacyjnego
oraz pokoju wystuchan matoletnich

w Sadzie Rejonowym w Zielonej Gorze

zarzadzam:

§1

1) Z dniem 01.04.2018t. tworzy si¢ staly punkt mediacyjny oraz pokéj
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~
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wystuchafi matoletnich w budynku Sadu Rejonowego w Zielonej Gorze

przy pl. Stowianskim 12 pokoj nr 302.

W stalym punkcie mediacyjnym w dniach tygodnia od poniedzialku do czwartku

odbywajg si¢ dyzury mediatoréw w celu:

a) przedstawiania interesantom  idei i zasad prowadzenia mediacji (dalcj:

promocja mediacji),

b) przeprowadzania spotkan informacyjnych, o ktérych mowa w art. 183 # § 4

kodeksu postepowania cywilnego
¢ ¥ >
¢) przeprowadzenia mediacji skierowanej przez Sad.

W pokoju wysluchatt maloletnich w pigtki odbywaja si¢ czynnosci w sprawach

prowadzonych przez ITT Wydzial Rodzinny i Nieletnich.

§ 2
Harmonogram dyzurow

W celu udzialu w dyzurach mediatoréw Mediator sklada zgloszenie na

nastepujacych zasadach:

a) dyzury mediatorow odbywaja sic w godzinach pracy Sadu w dniach od
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poniedzialku do czwartku;



b) mediatorzy wpisani na list¢ stalych mediatorow prowadzong przez Prezes:

f

Sadu Okregowego skladajy zgloszenie do dyzuru w zakresic spotkait
informacyjnych oraz promocji mediacji, stanowigce zalacznik nr 1 do

ninicjszego zarzadzenia, z tym Ze:

— godziny dyzuru w zakresie spotkati informacyjnych okresla si¢ odrebnic

od godzin dyzury w zakresie promocji mediacij;

— godziny dyzury w zakresic promocji mediacji _moga si¢ zawicrad

w godzinach dyzuru w zakresie spotkan informacyjnych;

— wskazanie godzin dyzuru w  zakresic promocji _mediacji nic jest

obowigzkowe;

pozostali mediatorzy skladaja zgloszenic do dyzuru w zakresic promogji

mediacji stanowigce zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia;

czas pelnienia dyZzuru nalezy okreslic poprzez wskazanie dnia tygodnia
1 godzin pelnienia dyzuru;

dopuszczalne jest zgloszenie pelnienia dyzurdw tylko w nicktore tygodnic
miesigca;

dopuszczalne jest zgloszenie do dyzuréw kilku mediatorow lacznic np.

w ramach stowarzyszenia — w takim przypadku nalezy jednak podaé¢ imiona

i nazwiska i dane kontaktowe wszystkich mediatoréw majacych pelnié dyzur;

dopuszczalne jest zawieszenic pelnienia dyzurow np. w okresie wakacyjnym
- w zakresic dyzuréw dot. spotkan informacyjnych nalezy to uczyni¢ z co
najmnicj miesi¢ccznym wyprzedzeniem, a w pozostalym zakresie z co najmnicj
tygodniowym  wyprzedzeniem (mozliwe jest takze wskazanie okresu

zawieszenia dyzurow juz w zgloszeniu);

mediator moze wypelni¢ karte informacyjna mediatora wedlug wzoru

stanowiacego zalacznik nr 4 do ninicjszego zarzadzenia. Karta informacyjna

oraz informacije z niej przetworzone zostana udost¢pnione do WCWNCHrZnego

uzvtku Sadu oraz Interesantom na stronic internetowej Sadu.

pelnicnie  dyzuréw  przez  mediatoréw  odbywa si¢  bez odr¢bnego

wynagrodzenia,
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Na podstawic zgloszef mediatorow Prezes Sadu ustala:

a) harmonogram promocji mediacji.

b) terminarz spotkan informacyjnych

Wskazane przez mediatorow godziny pelnienia moga ulega¢ modyfikacjom po

uprzednim wspolnym uzgodnieniu.

Harmonogram promocji mediacji i terminarz spotkan informacyjnych prowadzi

Oddzial Administracyjny Sadu Rejonowego w Zielonej Gorze.

Ustalony Harmonogram promocji mediacji jest publikowany na stronie

internetowej Sadu, tablicach ogloszen oraz w Biurze Obslugi Interesantow w
celu umozliwienia Interesantom uzyskania informacji o idei i zasadach

prowadzenia mediacji.

Mediator _zobowiazany jest do obecnosci w_stalym punkcic mediacyjnym

w godzinach dyzurow ustalonych w harmonogramie promocji mediacii.

§3

Spotkania informacyjne
Na podstawie zgloszen mediatoréw wpisanych na liste stalych mediatorow
prowadzong przez Prezesa Sadu Okregowego tworzy si¢ terminarz spotkan
informacyjnych.
Terminarz spotkant informacyjnych prowadzi Oddzial Administracyjny Sadu
Rejonowego w Zielone) Gorze przy uzyciu narzedzia imnformatycznego.
Ustalony terminarz spotkann informacyjnych jest publikowany na stronic
internctowej Sadu w celu umozliwienia wyznaczenia spotkan informacyjnych
oraz w celach informacyjnych dla mediatorow.
W cclu skicrowania stron na spotkanic informacyjne s¢dzia — referent ub
pracownik sekretatiatu dokonuje w narzedziu mformatycznym lub telefonicznic
w Oddziale Administracyjnym rezerwacji czasu dyzuru mediatora na spotkanic
informacyjne w danej sprawic na nastepujacych zasadach:

a) spotkania informacyjne sa wyznaczane dla stron tylko jednego postepowania;

b) spotkanie informacyjne trwa 30 minut;
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) spotkanie informacyjne nalezy wyznaczyé bezposrednio przed lub po innym

wyznaczonym dla danego mediatora spotkaniem informacyjnym w_danym
dniu;
d) w terminarzu spotkant informacyjnych nalezy wskaza¢ wylacznie sygnature
akt sprawy;
Po rezerwacji czasu dyzuru  mediatora na  spotkanie informacyine
przewodniczacy posiedzenia sadu albo  sckretarz  sadowy w wykonaniu
zarzadzenia wzywa strony do stawiennictwa podajac date, godzing oraz numer
pokoju i adres punktu mediacyjnego.
Sekretarz sadowy  przekazuje informacje o wezwaniu stron na  spotkanic
informacyjne kicrownikowi sckretariatu danego wydzialu, ktore odnotowuje to

w wykazie spraw skierowanych na spotkanie informacyjne.

Mediator jest zobowiazany do ustalania spotkan informacyjnych wyznaczonych

w ramach swojego dyzuru na dany dziett w terminarzu spotkan informacyjnych.

Mediator zobowiazany jest do obecnosci w_stalym punkcie mediacyjnym

w godzinach wyznaczonych spotkan informacyjnych.

7. kazdego wyznaczonego spotkania informacyjnego Mediator sporzadza notatke
odnotowujac  stawiennictwo lub  brak stawiennictwa wezwanych  stron
postepowania wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 3 do zarzadzenia.
Mediator pozostawia notatki ze spotkan informacyjnych w teczee dotyczacej
mediacji zlozonej w punkcie ochrony w budynku przy Pl. Slowianskim 12. Biuro
podawcze przekazuje notatki ze spotkan informacyjnych do Oddzialu
Administracyjnego, ktore nastepnic  przckazuje notatki do  wlasciwych

wydzialow.

§4
Mediacja
1. W punkcie mediacyjnym mediatorzy uczestniczacy w dyzurach mogg
prowadzi¢ mediacje w sprawach skicrowanych do mediacji przez Sad
w dniach tygodnia od poniedzialku do czwartku w ustalonych godzinach

dyzuru albo poza tymi godzinami w godzinach pracy Sadu.
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W celu prowadzenia mediacji poza godzinami wyznaczonych dyzurow

Mediator rezerwuje punkt mediacyjny na mediacj¢ w terminarzu spotkan
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informacyjnych poprzez narzedzie informatyczne wskazujac, ze rezerwacia
punktu dotyczy przeprowadzenia mediacji oraz podajac sygnature sprawy,
w ktorej ma by¢ prowadzona mediacja. Mediator moze dokonaé rezerwacii

punktu mediacyjnego takze telefonicznic w Oddziale Adminis tracyjnym.

§5
Pokoj wystuchan

Czynnosci w sprawach prowadzonych przez 1T Wydzial Rodzinny

i nieletnich odbywaja si¢ w pokoju wysluchan w piatki.

Zasady rezerwacji pokoju wysluchan w piatki okresla Przewodniczacy
I Wydzialu Rodzinnego i Nicletnich,

Weelu prowadzenia czynnosci w sprawach prowadzonych przez 111 Wydzial
Rodzinny i Nieletnich w innym dniu tygodnia niz pigtck rezerwuje sic pokoj
wysluchat w narzedziu informatycznym lub telefonicznic w Oddziale
Administracyjnym wskazujac Sedziego-referenta sprawy, w ktérej ma by¢

prowadzona czynnosc.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2018 r. z tym,

ze dyzury mediatoréw rozpoczynajg si¢ 09.04.2018r.

Zgtoszenia mediatoréw do udzialu w dyzurach zltozone przed

1 kwietnia 2018r. pozostajg skuteczne.




