Zielona Géra, dnia 18.06.2020z.

Nr WNIOSKU 6 /2020x.
SAD REJONOWY W ZIELONE] GORZE
ZAPRASZA

do ztozenia oferty na zadanie :

DOSTAWA DRUKOW I OKEADEK SADOWYCH na 2 lata
wg zalacznika nr2 AiB

( na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych)
1. Opis sposobu przygotowania Oferty
1.1 Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej 1 zamknietej kopercie.
1.2 Koperte nalezy zaadresowac¢ na Sad Rejonowy w Zielonej Goérze Pl. Stowianski 2,
65-069 Zielona Goéra pok. 410 - umiesci¢ nazwe i adres wykonawcy oraz napis:
1.3 Ceny podane w Formularzu Oferty zal. Nt 1 maja by¢ wyrazone cyfrowo
1 stownie.
1.4 Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, czytelna 1 trwala technika.
1.5 Cena ma obejmowac cato$é zamdwienia lacznie z kosztami dojazdu
i wszystkimi materialami potrzebnymi do jego realizacji.

2. Opis przedmiotu zamdwienia:

DOSTAWA DRUKOW I OKEADEK SADOWYCH na 2 lata. wg
zalagcznika nr2 AiB

3. Wymagany termin realizacji uslugi: od dnia podpisania umowy do 30.06.2022r.
4. Przy wybotze propozycji do realizacji zamawiajacy bedzie si¢ kierowal kryterium:
Cena - 100%

5. Propozycja ma zawiera¢ nastgpujace dokumenty:

5.1. formularz oferty i formularz cenowy wg zalaczonego wzoru; zat. 1; 2 A 1B

5.2. kserokopi¢ aktualnego wpisu do wlasciwego rejestru, uprawniajacego zleceniobiorce do
wystgpowania w obtocie prawnym (potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez
zleceniobiorcg);

5.3. wypelniony 1 zaparafowany wzor umowy zal. 3
6. Cena powinna by¢ dokladnie i rzetelnie obliczona i powinna zawierac:

6.1 warto$¢ ushugi/dostawy okreslona w opatciu o przedmiot zamdwienia,
6.2 koszt dojazdu,

0.3 materialy potrzebne do realizacji zamowienia,

6.4 obowigzujacy podatek od towaréw 1 ustug VAT.



Cena podana przez wykonawce za Swiadczong ustuge jest obowigzujgca przez
okres waznos$ci umowy i nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie jej trwania.
7. Miejsce 1 termin zlozenia propozycji cenowe; :
7.1 propozycje cenowa nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 29.06.2020x.,
do godz.13” w zaklejonej kopercie w siedzibie zamawiajacego w Sadzie
Rejonowym w Zielonej Gérze Pl Stowianski 2 w pokoju nr 410
7.2 propozycja otrzymana przez zamawiajacego po terminie podanym powyzej
zostanie zwrdcona wykonawcy - nie otwarta.
8. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozona przez siebie oferte przed
terminem uplywu j ¢j sktadania.
9. Otwarcie ztozonych propozycji cenowych nastapi w dniu 29.06.2020r.,
o godz. 13 * w siedzibie zamawiajacego w Sadzie Rejonowym w Zielonej Gorze
w pokoju nr 413
10. Osobami uprawnionymi do kontaktéw 2z wykonawcami jest Pani:
Stanistawa Ziofo tel. 068/322 0319 w godz. 8 00-1500
11. Informacje dotyczace zawierania umowy:
W terminie do 3 dni od daty powiadomienia o wybozrze oferty wybrany wykonawca podpisze

umowe. Umowa musi zawiera¢ wszystkie uwarunkowania ztozonej oferty

Istotne dla zamawiajacego postanowienia, ktoéte zostang ptzez niego
wprowadzone do tESCl VINOWY: ..\ suosrwnvssrsumsvavssssvovnsemncess sowoscensssssrsnsswrssss

e Ceny zgodnie z zalgcznikiem nr 2A 1 2B do umowy nie mogg ulec zmianie przez caly
okres obowiazywania umowy

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany 1 ilosci szacunkowej —ilo$¢ zostanie
realizowana wg potrzeb lub posiadanych srodkéw.

W zalaczeniu:

1. Formularz oferty - zal. 1

2. Formularz cenowy - zal. 2 A 1B
3. Projekt umowy - zal. 3
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Zalacznik nr 2 do Projektu umowy

UMOWA
O POUFNOSCI INFORMACJI I ODPOWIEDZIALNOSCI
Zawartaw dniu .................... R — pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Sgdem Rejonowym w Zielonej Gorze reprezentowanym przez:

zwanym dalej Zleceniodawca,
- RO z siedzibg  W...ooiiceiiiiii przy

Zwana/nym dalej Zleceniobiorc3.
STRONY UZGADNIAJA, CO NASTEPUJE:

ul.

1. Za ,informacje” w rozumieniu niniejszej umowy uwaza si¢ wszelkie zagadnienia

techniczne, finansowe lub handlowe, w jakikolwiek sposob zwigzane z dzialaniami
ktorejkolwiek ze stron lub majace na nie wptyw, w tym danych we wszelkiej postaci
oraz szczegdly dotyczace systemOw informatycznych, ich bezpieczenstwa oraz
konfiguracji, w tym haset, bez wzgledu na sposéb i forme, w jakiej strona lub strony
weszty w posiadanie informacji.

. Kazda ze stron zobowiazuje si¢ do zachowania $cistej poufnosci i nieujawniania osobom
trzecim informacji otrzymanych od drugiej strony lub jej dotyczacych, bez wzglgdu na
forme uzyskania takich informacji, oraz do zachowania koniecznej ostroznosci przy
przechowywaniu oraz przetwarzaniu tych informacji, chyba Ze druga strona udzieli
pisemnej zgody na zwolnienie z tego obowigzku.

. Kazda ze strony ma obowiazek zapewnienia ochrony informacji dotyczacych drugiej
strony w stopniu nie mniejszym, niz ma to miejsce w stosunku do wiasnych Scisle
poufnych materiatéw, spetniajac jednoczesnie co najmniej standardowe dla danej
dziedziny wymogi, dotyczace zasad ochrony materiatéw $cisle poufnych.

. Minimalne wymogi dotyczace ochrony informacji, do ktérych strony maja obowigzek
si¢ stosowaé opisane s3 w dokumencie Polityka Bezpieczenstwa Informacji Sadu
Rejonowego w Zielonej Gorze oraz innych dokumentach przez nig powolanych w
szczegolnosci Regulaminie Uzytkownika Systeméw Teleinformatycznych.

. Strony, ich pracownicy, wspolpracownicy, przedstawiciele i podwykonawcy majg
prawo do korzystania i wykorzystywania informacji wylacznie w celach okreslonych w
odrebnej umowie dotyczacej merytorycznej wspdtpracy stron lub w celu zawarcia takie;
Umowy.

W zadnych okoliczno$ciach jednak pracownicy, przedstawiciela i podwykonawcy stron
nie maja prawa do korzystania i wykorzystywania informacji do celéw komercyjnych.

Strony sa odpowiedzialne za zobowiazanie swoich pracownikéw, wspéipracownikow,
przedstawicieli lub podwykonawcéw majacych dostep do $cisle poufnych informacji do
przestrzegania zasad poufnosci okreslonych niniejsza umowa tak, jak by sami byli
stronami niniejszej umowy, w szczegOlnodci, ci pracownicy, wspdipracownicy,
przedstawiciele lub podwykonawcy sa zobowigzani do utrzymania poufnosci informacji
i uzywania ich jedynie zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy.



7. We wszystkich przypadkach strony pozostaja w pelni odpowiedzialne za naruszenie
zasad poufnosci przez swoich pracownikéw, wspotpracownikow, przedstawicieli lub
podwykonawcow.

8. Powyzsze postanowienia nie dotycza informacji, ktore:

a) Byly publicznie znane w chwili ujawniania lub pdzniej upublicznione w sposéb nie
wynikajacy z zaniedbania lub braku starannosci stron.

b) Strona posiadata przed ujawnieniem przez drugg strong lub, ktére zostaly niezaleznie
opracowane lub byty w trakcie opracowywania przez strong.

¢) Otrzymano od stron trzecich, ktore mialy prawo je ujawni¢ i co do ktérych nie
ustanowiono ograniczen w ujawnianiu.

d) Zostaly ujawnione na podstawie pisemnej zgody drugiej strony.

e) Zostaly ujawnione na podstawie odpowiednich przepisow prawa, orzeczenia lub
decyzji wydanej przez wlasciwy sad lub organ administracji panstwowej, pod
warunkiem, ze strona ujawniajaca niezwlocznie powiadomita drugg strone o takim
ujawnieniu.

9. Kazda ze stron zachowuje wszelkie prawa do ujawnionych informacji. Ujawnienie
informacji drugiej stronie nie stanowi udzielenia praw lub licencji do znakoéw
towarowych, patentéw, praw autorskich lub innych praw do wiasnosci intelektualnej,
ktore sa zawarte w ujawnionej informacji. Ujawnienie informacji zgodnie z umowa, nie
stanowi potwierdzenia, rekojmi, zabezpieczenia, gwarancji ani zapewnienia co do
przydatnosci tej informacji w dziataniach handlowych ani tez, ze nadaje si¢ ona do
niektérych sposobow jej wykorzystania, w szczegdlnosci, ze takie wykorzystanie nie
spowoduje naruszenia licencji lub praw oséb trzecich.

10. Strony przyjmuja, ze w przypadku naruszenia umowy przez jedng ze stron, strona ta
odpowiada za szkody w takim zakresie, by w pelni zrekompensowa¢ straty stronie
poszkodowane;.

11. Obowiazek stron do zachowania Scislej poufnosci, jak tez wszelkie prawa do objete;
niniejsza umowg informacji i zwigzanej z tym odpowiedzialnosci, pozostaja w mocy
bezterminowo.

12. Strony zobowiazuja si¢ nie wykorzystywa¢ ww. informacji bezposrednio lub posrednio
w jakikolwiek sposéb po wygasnigciu lub rozwigzaniu umowy. Ponadto strony
zobowiazuja sie do niezwlocznego zwrotu drugiej stronie wszelkich informacji,
niezaleznie od nosnika, na jakim zostaty utrwalone, otrzymanych w ramach umowy,
bez wzgledu na powdd rozwigzania umowy lub jej wygasnigcia. Strona zobowigzana
do zwrotu informacji moze zamiast dokonywaé ich zwrotu, zniszczy¢ materiaty
zawierajace informacje otrzymane od drugiej strony i dostarczy¢ drugiej stronie
$wiadectwo wykonania takiej czynnosci, o ile druga strona zgodzi si¢ na takie
rozwigzanie.

13. Wszelkie spory, kontrowersje lub roszczenia wynikle z niniejszej umowy lub jej
realizacji beda w pierwszym rzedzie zalatwiane polubownie. Jesli polubowne
rozwigzanie okaze sie niemozliwe, wilasciwy do rozstrzygniecia sporu bedzie sad
powszechny, wlasciwy dla siedziby powoda.

14. Niniejsza umowa zostata sporzadzona w dwdch egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

Zleceniodawca Zleceniobiorca



Zalacznik nr 3 do Projektu umowy

KLAUZULA INFORMACYJNA — ZAMOWIENIA PUBLICZNE

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informuje, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Sadu Rejonowego w Zielonej
Gorze.

Dane kontaktowe: Plac Stowianski 2, 65-018 Zielona Gora.

Nadzér nad prawidtowym przetwarzaniem danych osobowych w Sadzie sprawuje Inspektor
Ochrony Danych — kontakt e-mail: iod@zielona-gora.sr.gov.pl

Dodatkowe dane Inspektora sa dostg¢pne na http://www.zielona-gora.sr.gov.pl

Dane osobowe przekazane przez Wykonawce przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1
lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.
Odbiorcami danych osobowych przekazanych przez Wykonawce beda osoby lub podmioty,
ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96
ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych, dalej ,,ustawa Pzp”.
Dane osobowe przekazane przez Wykonawce bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1
ustawy Pzp, przez okres trwania zawartej umowy oraz w okresie przechowywania
dokumentacji ustalonym zgodnie z odrebnymi przepisami.

Obowiazek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio Wykonawcy
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp.

W odniesieniu do danych osobowych przekazanych przez Wykonawce decyzje nie beda
podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Wykonawca jak i osoby ktérych dane Wykonawca przekazal w ramach obowigzku
informacyjnego wskazanego w art. 14 RODO posiadaja:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych ich dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych ich
dotyczacych!;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO?;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzg¢du Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

Wykonawcy jak i osobom ktoérych dane Wykonawca przekazal w ramach obowiazku
informacyjnego wskazanego w art. 14 RODO nie przystuguje:

— wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawna przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jak i osdb
ktérych dane Wykonawca Przekazat w ramach obowigzku informacyjnego wskazanego
w art. 14 RODO jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

1 Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego ani zmiana postanowiern umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow.

2 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.



Zalacznik nr -3
PROJEKT UMOWY
NA DOSTAWE DRUKOW I OKEADEK SADOWYCH
Nt wniosku 6/2020

Zawatta W AU, cusesvessssssasnmmess 2020t. w Zielonej Gorze pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Sadem Rejonowym w Zielonej Gorze, Pl Stowianiski 2 ; NIP 929-10-96-304,
REGON 000325564 zwanym w tresci umowy Zamawiajacym , reprezentowanym przez :

1. Ewa Ganczar — Bistulanska - Dyrektor Sadu

a
........................................................... A (<6 vl o 7
INIP s issssmsesnisomnasssiss zwang w dalszej czesci umowy Wykonaweca,
ICPLEZENTOWANYINL PIZEZI e vttt ettt ettt an ettt ettt ettt et et ee et eeenn e
zostala zawarta umowa o nastgpujacej tresci :
§1

1. W wyniku wystosowanego zaproszenia do zlozenia propozycji cenowej Zamawiajacy
zleca a Wykonawca zobowigzuje si¢ sukcesywne dostarcza¢ druki i okladki sadowe
zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy.

2. Integralna czes¢ umowy stanowi Formularz Cenowy — Zalacznik Nr 2 A 1 B do
zaproszenia, zawierajacy ceny jednostkowe poszczegélnych drukéw 1 okladek sadowych
wchodzacych w skiad przedmiotu zaméwienia.

§2

1 Umowa realizowana bedzie sukcesywnie w okresie od dnia jej podpisania do
wyczerpania Srodkéw okreslonych w § 5 ust. 1, tj. do dnia 30.06.2022r.

2 W przypadku niewyczerpania w calosci zawartej umowy, na podstawie
o$wiadczenia/o$wiadczen Zamawiajgcego termin okreslony w ust. 1 moze ulec
przedtuzeniu, jednak na okres nie duzszy niz 90 dni - do dnia 28.09.2022r.

§3

1. Wykonawca oswiadcza, ze posiada kwalifikacje 1 uprawnienia niezbedne do wykonania
uzgodnionych dostaw.

2. Termin 1 wielkos¢ poszczegdlnych dostaw beda kazdorazowo okreslane — przez
Zamawiajacego z odpowiednim wyprzedzeniem, z tym zastrzezeniem, ze ilo$¢
zamoOwien w trakcie obowigzywania umowy nie przekroczy dwunastu.

3. Rodzaj i ilos¢ okladek oraz drukéw dla kazdorazowej dostawy przekazywany bedzie
Wykonawcy za pomoca poczty elektronicznej na adres.................ooo . badz
faksem na numer ........................ Wykonawca zobowigzuje si¢ przez caly czas
obowigzywania umowy utrzymywac opisane powyzej numery oraz adres email,
a w razie ich zmiany do niezwlocznego poinformowania o tym Zamawiajacego.

4. Maksymalny czas realizacji zamowienia, liczony od daty jego ottzymania, wynost............
dni roboczych.



§4

Zamawiajacy zasttzega sobie prawo do zmiany ilosci poszczegélnych drukéw oraz
okladek wchodzacych w sklad przedmiotu zamoéwienia, w zaleznosci od potrzeb lub
postadanych srodkow.

Kazdorazowa dostawa potwierdzana bedzie przez przedstawiciela Zamawiajacego po
uprzednim sprawdzeniu ilosci dostarczonych towaréw 1 zgodnosci dostawy z
zamowieniem.

§5
Warto$¢ mniniejszej umowy ustala si¢ na kwoter ...l zl brutto
(stowmnier.......oooiiiii ) w tym podatek VAT,
co stanowi maksymalne zobowigzanie Zamawiajacego z tytulu realizacji niniejszej umowy
Wykonawca za $wiadczone ustugi okreslone niniejsza umowa stosowac bedzie ceny
okreslone w formulatzu cenowym. Ceny wskazane w formularzu cenowym nie moga ulec
zmianie przez caly okres obowigzywania umowy. Ceny, o ktérych mowa w zdaniu
plerwszym obejmuja takze koszty dostarczenia materialéw bedacych przedmiotem
umowy do siedziby zamawiajacego.
Tytulem zaplaty za realizacj¢ dostaw bedacych przedmiotem umowy wykonawca
otrzymywal bedzie wynagrodzenie stanowigce iloczyn dostarczonych w danym okresie
rozliczeniowym (jeden miesiac) materialdw, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 oraz cen
przewidzianych w formularzu cenowym za towar danego rodzaju.
Podstawg do wystawienia faktury VAT jest prawidlowa realizacja dostaw poprzedzona
zamowieniem zamawiajacego.
Nalezne Wykonawcy Wynagrodzenie platne bedzie przelewem w terminie 21 dni od daty
dostarczenia prawidlowo wystawionej faktury VAT. Wykonawca wystawial bedzie
faktury za dany miesiac do 24 dnia kazdego miesigca i jest zobowigzany
dostarczac je do siedziby Zamawiajacego nie pézniej niz w ciggu 3 dni od daty
wystawienia. Ustugi wykonane po 24 dniu danego miesigca objete zostang faktura
VAT wystawiong w miesigcu nastgpnym. Fakture za dostawy wykonane w
miesigcu grudniu nalezy dostarczy¢ do Zamawiajacego najp6zniej 24 grudnia.
Zaplata za fakture, o ktérej mowa powyzej nastapi na rachunek bankowy wykonawcy,
ktéry zostal przez niego zgloszony do Naczelnika Urzedu Skarbowego w trybie art. 5 ust.
2b pkt 2, ust. 3 lub ust. 4, badz art. 5 a ust. 2 ustawy z 13 pazdziernika 1995 r.
o zasadach ewidenciji 1 identyfikacji podatnikéw i platnikow.
Zaplata wynagrodzenia nastapi na rachunek bankowy Wykonawcy o numerze
..na podstawie prawidlowo
wystawione] faktury.
Zmiana rachunku bankowego moze nastapic tylko w formie aneksu do umowy.

§6

. W przypadku naruszenia przez Wykonawce postanowien § 3 ust. 4 lub w przypadku co
najmniej dwukrotnego niekompletnego zrealizowania dostawy, Zamawiajacy uprawniony
bedzie do wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym.

W przypadku wypowiedzenia umowy zgodnie z ust. 1, zamawiajacy uprawniony bedzie
do obciazenia wykonawcy kara umowna w wysokosci 2.500 z1.

§7

. Wykonawca nie moze bez zgody Zamawiajacego, wyrazonej na pismie pod rygorem
niewaznosci, przenosi¢ na osoby trzecie jakichkolwiek praw lub obowiazkow
wynikajacych z niniejszej umowy.

Wszelkie zmiany 1 uzupelnienia umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznoscl.



§8

Do spraw nie uregulowanych umows maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

§9

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Zalaczniki:

- oferta Wykonawcy,

- Umowa o poufnosci informaciji i odpowiedzialnosci
- Klauzula informacyjna zaméwienia publiczne



