Zielona Gora, dnia 16.12.2020 r.

Nr WNIOSKU 25/2020

SAD REJONOWY W ZIELONEJ GORZE

ZAPRASZA

do zloZzenia oferty na zadanie:

»OBSLUGA PRAWNA” na rok 2021 i 2022

( na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych)

1. Opis sposobu przygotowania Oferty

1.1 Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej i zamknigtej kopercie.

1.2 Kopertg nalezy zaadresowaé na Sad Rejonowy w Zielonej Gérze Pl. Stowianski 2

65-069 Zielona Goéra pok. 402 - umie$ci¢ nazwe i adres wykonawcy oraz napis:
»OBSLUGA PRAWNA” na 20211 2022

1.3 Ceny podane w Formularzu Oferty zal. Nr 1 majg by¢ wyrazone cyfrowo i stownie.

1.4 Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng i trwala technika.

1.5 Cena ma obejmowac catos¢ zamowienia tacznie z kosztami dojazdu i wszystkimi

materiatami potrzebnymi do jego realizacji.

2. Opis przedmiotu zamowienia:

»KOMPLEKSOWA OBSLUGA PRAWNA?” na 2021 i 2022 r. polegajaca na:

I Swiadczeniu statej pomocy prawnej na rzecz Zleceniodawcy, poprzez wykonywanie
nastepujacych czynnosci:

a.
b.

g5 — x5~

or

II.

I1.

udzielania porad prawnych i konsultacji,

sporzadzania opinii prawnych w sprawach skomplikowanych pod wzgledem prawnym ze
szczegOlnym uwzglednieniem prawa zamowien publicznych, prawa pracy, prawa
0 ustroju sagdéw powszechnych,

opracowywanie i uzgadnianie projektéw aktow prawnych (w tym umow),
przygotowywanie projektdw wewnetrznych zarzadzen i innych aktéw prawnych
Zamawiajacego,

rozpatrywanie skarg i wnioskéw w zakresie spraw administracyjnych, kadrowych
1 innych,

opiniowania  projektéw aktéw prawnych (w tym uméw) przedstawianych
do zaopiniowania,

udziat w negocjacjach umownych i innych prowadzonych przez administracje Sadu,
zapewnienie w ramach powyzszych dziatan wszelkich wymaganych prawem czynnosci
niezbednych do skutecznej ochrony intereséw Sadu,

uczestniczenie na zyczenie Dyrektora Sadu w waznych posiedzeniach i naradach,

pomoc w redagowaniu pism o znaczeniu prawnym i urzedowym,

windykacja naleznosci sadowych,

ochrona intereséw Sadu w postgpowaniach sadowych i sporach z jego udziatem,

. udzielanie pomocy prawnej pracownikom Sadu w zakresie wykonywanych przez nich

zadan,

opiniowanie waznej korespondencji Dyrektora Sadu,

obstuga postgpowar przetargowych, w tym weryfikowanie dokumentacji przetargowe;.
swiadczenia pomocy prawnej poprzez wykonywanie na rzecz Zleceniodawcy
zastgpstwa prawnego przed wszelkimi organami administracji publicznej, sadami oraz
we wszelkich postepowaniach pozasgdowych.
obstugi kancelaryjno-biurowej, zwiazanej z wykonywaniem czynnosci okreslonych
w punkcie [ 1 II.



IV. Wykonanie przedmiotu zaméwienia odbywaé sie bedzie zaréwno w siedzibie
Wykonawcy (wymagana gotowos$¢ do $wiadczenia ustug przez 5 dni w tygodniu,
a w razie koniecznosci, zapewnienie zastgpstwa innego radcy prawnego lub adwokata)
oraz w siedzibie Sadu (wymagana gotowos¢ do $wiadczenia ustug przez 4 dni
w tygodniu, a w razie koniecznosci, zapewnienie zastepstwa innego radcy prawnego lub
adwokata);

V. Wykonawca musi posiada¢ doswiadczenie w doradztwie w jednostkach budzetowych
(mile widziane w sadach powszechnych) — minimum 2 lata.
3. Wymagany termin realizacji ustugi: do 31.12.2022r.
4. Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium:
Cena - 50%
przy czym w ramach tego kryterium wykonawca, ktéry zaoferuje najnizszg ceng otrzyma 50
punktow, a oferty pozostatych wykonawcéw otrzymaja proporcjonalnie mniej punktow — w

zaleznosci od stosunku zaoferowanej ceny do ceny najnizsze;j.

Doswiadczenie w doradztwie w jednostkach budzetowych szczegdlnie w sagdach powszechnych
-50%
przy czym w ramach tego kryterium wykonawca otrzyma 5 punkty za kazdy rok do$wiadczenia
w obstudze jednostek budzetowych (maksymalnie 25 punktéw) oraz dodatkowo 5 punkty za
kazdy rok doswiadczenia jednostek budzetowych wchodzacych w sktad struktury sadownictwa
powszechnego (maksymalnie 25 punktow)
5. Propozycja ma zawieraé nastgpujgce dokumenty:
5.1 formularz oferty zatgcznik nr 1
5.2 zaparafowany projekt umowy zatacznik nr 2
5.3 referencje z okresu ostatnich 5 lat potwierdzajgce $wiadczenie ustug w jednostkach

budzetowych (w tym w sadach powszechnych)

6. Cena powinna by¢ doktadnie i rzetelnie obliczona i powinna zawieraé:

6.1 warto$¢ ustugi/dostawy okreslong w oparciu o przedmiot zamoéwienia,
6.2 koszt dojazdu,

6.3 materiaty potrzebne do realizacji zamdwienia,

6.4 obowigzujacy podatek od towardw i ustug VAT.

7. Zamawiajgcy rezerwuje sobie prawo wyboru, czy bedzie sie rozliczal z Wykonawcg wedlug stawki
ryczaltowej obejmujacej miesiac, czy wediug stawki godzinowej. Z tego tez powodu formularz

oferty zawiera dwie pozycje. Wykonawcy proszeni sa o wypelnienie obydwu. Ostateczna decyzja,

co do sposobu rozliczen zostanie podj¢ta przez Zamawiajacego po otwarciu ofert.

Cena podana przez wykonawce za §wiadczong usluge jest obowigzujgca przez okres waznosci
umowy i nie bedzie podlegala waloryzacji w okresie jej trwania.

Zamawiajacy wybierze propozycje odpowiadajaca wszystkim postawionym przez niego
wymogom — najnizszej cenie badZz w przypadku innych Kkryteriéw zgodnie z bilansem ceny
i innych kryteriow.

Wyliczenie ceny calkowitej:

C=C;+Cy*15h



Zamawiajacy do wyliczenia ceny calkowitej przyjmie 15 godzin * stawka godzinowa (C;) +

stawka ryczaltowa (C,)

7. Miejsce i termin ztoZenia propozycji cenowe;j:
7.1 propozycje cenowa nalezy ztozy¢é w terminie do dnia 28.12.2020r., do godz.13%
w zaklejonej kopercie w siedzibie zamawiajacego w Sadzie Rejonowym w Zielonej Gorze
Pl. Stowianski 2 w pokoju nr 402
7.2 propozycja otrzymana przez zamawiajacego po terminie podanym powyzej zostanie
zwrocona wykonawcy - nie otwarta.
8. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie oferte przed terminem
uptywu jej sktadania.
9. Otwarcie ztozonych propozycji cenowych nastgpi w dniu 28.12.2020 r. o godz. 13* w siedzibie
zamawiajacego w Sadzie Rejonowym w Zielonej Gérze w pokoju nr 413
10. Osobami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami jest Pani:
Angelika Sutek tel. 068/322 03 65 w godz. 9 %-15%
11. Informacje dotyczace zawierania umowy:
W terminie do 3 dni od daty powiadomienia o wyborze oferty wybrany wykonawca podpisze umowe.

Umowa musi zawiera¢ wszystkie uwarunkowania ztozonej oferty

Istotne dla zamawiajacego postanowienia, ktore zostang przez niego wprowadzone do tresci
umowy:

e Ceny zgodnie z zalacznikiem nr 1 do umowy nie moga ulec zmianie przez caty okres
obowigzywania umowy
W zalaczeniu:

1. Formularz oferty - zalacznik nr 1
2. Projekt umowy - zalgcznik nr 2

b

Dyrektdr Sadu ?r'-.(i}p.;u‘:f;m ego

w JiglongjGorze

Anna Ewa|Pilecka



Zalacznik nr 2

PROJEKT UMOWY
na stale uslugi prawne na 2021 2022 r.
ZOREEER. dNIB. ; ¢ conmessanns 5 s cmmin r., w Zielonej Gorze
pomigdzy:

................................................. prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza pod firma

Skarbem Panstwa — Sadem Rejonowym w Zielonej Gorze, 65-069 Zielona Géra, Plac Stowianiski 2,
NIP 929-10-96-304, REGON 000325564, zwanym w tresci umowy Zleceniodawca, reprezentowanym
przez Dyrektora Sadu — Anna Ewa Pilecka.

Przedmiot umowy

§ 1
Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do $wiadczenia na rzecz Zleceniodawcy statej obstugi prawnej
poprzez swiadczenie pomocy prawnej w rozumieniu przepisdw ustawy z dnia 6 lipca 1982 r.
o radcach prawnych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r., poz. 2115 ze zmianami), na zasadach
okreslonych w ponizszych postanowieniach.

§2
1. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do:
a. udzielania porad prawnych i konsultacji;
b. sporzadzania opinii prawnych w sprawach skomplikowanych pod wzgledem prawnym ze
szczegolnym uwzglednieniem prawa zamoéwien publicznych, prawa pracy, prawa
o ustroju sagdow powszechnych;
c. opracowywania i uzgadnianie projektow aktow prawnych (w tym umow)
d. przygotowywania projektéow wewnetrznych zarzadzen i innych aktéw prawnych
Zamawiajgcego
e. rozpatrywania skarg i wnioskow w zakresie spraw administracyjnych, kadrowych
i innych;
f. opiniowania projektow aktéw prawnych (w tym umoéw) przedstawianych do
zaopiniowania;
g. udziatu w negocjacjach umownych i innych prowadzonych przez administracje Sadu,
h. zapewnienia w ramach powyzszych dziatan wszelkich wymaganych prawem czynnosci
niezbednych do skutecznej ochrony interesow Sadu
1. uczestniczenia na zyczenie Dyrektora Sadu w waznych posiedzeniach i naradach,
J. pomocy w redagowaniu pism o znaczeniu prawnym i urzedowym,
k. windykacji naleznosci sgdowych,
I ochrony intereséw Sadu w postepowaniach sadowych i sporach z jego udziatem,
m. udzielania pomocy prawnej pracownikom Sadu w zakresie wykonywanych przez nich
zadan,
n. opiniowania waznej korespondencji Dyrektora Sadu,
0. obstugi postgpowari przetargowych, w tym weryfikowanie dokumentacji przetargowe;j.
2. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ rdéwniez do $wiadczenia pomocy prawnej poprzez
wykonywanie na rzecz Zleceniodawcy zastgpstwa prawnego przed wszelkimi organami
administracji publicznej, sadami oraz we wszelkich postepowaniach pozasadowych.

3. Obstugi kancelaryjno-biurowej, zwiazanej z wykonywaniem czynnosci okreslonych w pkt. 1
oraz 2.
4. Czynnosci z zakresu obstugi prawnej Zleceniobiorca bedzie wykonywat w ramach prowadzonej

Kancelarii, tj. osobiscie lub poprzez zatrudnionych w Kancelarii lub wspotpracujacych



z Kancelarig prawnikéw (innego radcg prawnego, adwokata, aplikanta radcowskiego, lub inng
osobe posiadajaca wyzsze wyksztalcenie prawnicze). Za koordynacje obstugi prawnej
odpowiedzialny bedzie ..................cooooiiiii tel e
Obstuga prawna swiadczona bedzie zasadniczo w siedzibie Kancelarii. Zleceniobiorca zapewnia
petng dostgpnos¢ pod numerem telefonu komérkowego i stacjonarnego dla Zleceniobiorcy
i wyznaczonych przez niego pracownikéw, a takze mozliwoéé przesytania dokumentéw lub
innych materiatéw przy pomocy srodkéw porozumiewania sie na odlegtos¢ (za posrednictwem
poczty elektronicznej) we wszystkie dni robocze od poniedziatku do piatku w godz.
8.00 — 17.00. W tym celu Zleceniobiorca bedzie aktualizowat numery telefonow stacjonarnych
i komorkowych oraz adresy poczty elektronicznej. W przypadku nieobecnosdci z powodu
choroby, urlopu itp. Zleceniobiorca zobowiazany jest na ten czas zapewni¢ zastepstwo innego
radcy prawnego.

Dodatkowo, po uprzednim uzgodnieniu terminu, Zleceniobiorca zobowigzuje sie swiadczyé
ustugi w zakresie ustalonym w ustgpach powyzszych réwniez w siedzibie Zamawiajacego, przy
czym zobowiazuje si¢ zapewni¢ gotowos¢ do $wiadczenia ustug w siedzibie Zamawiajacego
przez 4 dni w tygodniu, a w razie koniecznosci, zapewnienie zastgpstwa innego radcy prawnego
lub adwokata.

Wynagrodzenie
§3
Za wykonywanie czynnosci wskazanych w § 2 ust. | Zleceniodawca zaptaci Zleceniobiorcy
wynagrodzenie  ryczaltowe W KWOCIE  ..........iciiiiiiiii zt
(stownier......oooooiiii 00/100) netto miesigcznie / za godzine
+ podatek VAT w obowiazujacej stawce, tj ................. zt brutto.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 platne bedzie raz w miesiacu na podstawie
dorgczonej Zleceniodawcy faktury VAT wystawionej przez Zleceniobiorce na koniec kazdego
miesigca kalendarzowego z 14 dniowym terminem zaplaty, a w przypadku rozliczen
godzinowych — faktury VAT wraz z szczegdlowym zestawieniem wykonanych czynnosei.
Rozliczenie godzinowe dokonywane bedzie z doktadnoscia do 10 minut, przy czym kazde
rozpoczete 10 minut uwaza si¢ za petne.

W ramach otrzymywanego wynagrodzenia Radca Prawny pokryje koszty obstugi
administracyjno — biurowej, o ktérej mowa w § 2 pkt 2, w tym koszty materiatow biurowych,
ekspedycji przesytek pocztowych itp., a takze koszty dojazdu do siedziby Zleceniodawcy.
Obok zaptaty wynagrodzenia Zleceniodawca, w przypadku koniecznodci wykonywania
czynnosci objetych umowa poza terenem miasta Zielona Gora, zwrdci Radcy Prawnemu
poniesione w jego imieniu lub na jego rzecz koszty dojazdéw do miejsc zlokalizowanych poza
terenem miasta Zielona Gora, wedtug obowiazujacych stawek za kilometr przebiegu pojazdu
samochodowego o pojemnosci skokowej powyzej 900 cm?® lub wedtug faktycznie poniesionych
kosztéw - w przypadku korzystanie z innego niz samochéd $rodka transportu. Zestawienie
poniesionych kosztéw sporzadzone bedzie raz w miesiacu i rozliczane wraz z faktura, o ktorej
mowa w ust. 1.

Dodatkowo w przypadku czynnosci wskazanych w § 2 ust. 2 strony ustalaja, ze Zleceniodawca
wyptaci Zleceniobiorcy wynagrodzenie w wysokosci przyznanej tytutem zastepstwa prawnego
W toku postgpowania, w ktérym wystgpowat bedzie Zleceniobiorca, pod warunkiem,
ze wynagrodzenie to zostanie przyznane przez wiasciwy organ w toku tego postepowania
i wyegzekwowane od strony zobowiazanej do jego pokrycia lub przez ta strone zaplacone.
Wynagrodzenie o ktérym mowa w ust. 5 platne bedzie po jego wyegzekwowaniu/zaptaceniu,
w ciagu 7 dni od daty dorgczenia faktury VAT. Kwota wynagrodzenia, o ktorej mowa
w zdaniu poprzednim bedzie kwota brutto — zawierajaca w sobie podatek VAT wedhug
obowigzujgcych stawek.

Zleceniodawca upowaznia Zleceniobiorce do wystawiania faktur VAT bez podpisu osoby
upowaznionej do reprezentowania Zleceniodawcy.

Zaptata za fakturg, o ktérej mowa powyzej nastapi na rachunek bankowy wykonawcy, ktory



10.
11.

zostal przez niego zgtoszony do Naczelnika Urzedu Skarbowego w trybie art. 5 ust. 2b pkt 2,
ust. 3 lub ust. 4, badz art. 5 a ust. 2 ustawy z 13 pazdziernika 1995 r. o zasadach ewidencji
i identyfikacji podatnikéw i ptatnikow.

Zaptata wynagrodzenia nastapi na rachunek bankowy Wykonawcy o numerze
................................................ na podstawie prawidtowo wystawionej faktury.

Zmiana rachunku bankowego moze nastapi¢ tylko w formie aneksu do umowy.

Zleceniodawca wyraza zgode na przesylanie faktur VAT droga elektroniczng na adres:
k.vogelsang@zielona-gora.sr.gov.pl.

Koszty postepowan

§4
Zleceniodawca zapewni zebranie odpowiednich dokumentéw zrédtowych niezbednych do
prowadzenia sprawy w terminach wskazanych przez Zleceniobiorce.
Wnoszenie wszelkich srodkow zaskarzenia (odwotawczych) od orzeczen sadowych oraz
orzeczen innych organéw wymaga pisemnej zgody Zleceniodawcy. W przypadku, gdy
Zleceniobiorca wystapi do Zleceniodawcy z zapytaniem o zgode na dokonanie czynnosci
wskazanych powyzej, Zleceniodawca obowiagzany jest udzieli¢é odpowiedzi w terminie
wskazanym przez Zleceniobiorcg. Termin ten bedzie przez Zleceniobiorce okreslony w taki
sposob, aby na wypadek zgody umozliwiat Zleceniobiorcy sporzadzenie pisma obejmujacego
dang czynnos¢ przed uptywem terminu na dokonanie tej czynnosci, ale nie bedzie krétszy niz
trzy dni robocze od dnia przestania poczta tradycyjna lub poczta elektroniczng zapytania do
Zleceniodawcy. Jezeli w terminie wskazanym przez Zleceniobiorce do Zleceniobiorcy nie
wplynie wiadomo$¢ obejmujaca zgode Zleceniodawcy na dokonanie czynnosci, jest to
rownoznaczne z brakiem zgody na dokonanie czynnosci, tj. z rezygnacja Zleceniodawcy ze
skfadnia takiego srodka.
Obowigzek Zleceniobiorcy dziatania na podstawie niniejszej umowy w imieniu i w interesie
Zleceniodawcy obejmuje wylacznie dziatanie przed sadem lub innym organem 1 oraz II
instancji i ustaje z chwilg dorgczenia Zleceniobiorcy orzeczenia sadu/organu 11 instancji wraz
z uzasadnieniem, ewentualnie orzeczenie sadu/organu 1 instancji w przypadku, gdy
Zleceniodawca nie podejmie decyzji co do wnoszenia srodka zaskarzenia od tego orzeczenia.
Ewentualne dalsze podejmowanie przez Zleceniobiorce jakichkolwiek czynnosci w sprawie
wymaga odrebnego ustalenia miedzy stronami.
Zleceniodawca, w zakresie w jakim nie bedzie od tego zwolniony, pokryje koszty postepowania
przed sagdami, urzgdami oraz innymi instytucjami. Kosztami postepowania sg wszelkie optaty
sagdowe, skarbowe oraz inne naleznosci zwigzane z postepowaniem i wynikajace
z obowigzujacych przepiséw lub wydanych w sprawie postanowien sadéw lub urzedow.
Zleceniobiorca nie jest zobowigzany do pokrywania ww. kosztéw za Zleceniodawce,
a ewentualne kazdorazowe pokrycie tych kosztéw obliguje Zleceniodawce do ich zwrotu i nie
bedzie przez strony uwazane za state odstapienie od przedmiotowej reguty.
W razie wezwania sadu, urzedu lub innej instytucji do dokonania oplaty w sprawie zlecone;j,
Zleceniobiorca sprawdzi i przekaze pocztg lub poczta elektroniczng tre$¢ wezwania
Zleceniodawcy. Zleceniodawca potwierdzi pisemnie otrzymanie wezwania na jego kopii
i odesle jg poczta lub poczta elektroniczng do Zleceniobiorcy.

Obowigzek zachowania tajemnicy oraz polityka bezpieczenstwa

§5

Zleceniobiorca jest zobowigzany do zachowania tajemnicy co do wszelkich informacji
i danych uzyskanych przy wykonywaniu niniejszej umowy i moze je wykorzystaé wylacznie
do prowadzenia sprawy zleconej przez Zleceniodawce. Obowigzek, o ktérym mowa w zdaniu
poprzednim nie jest ograniczony w czasie.

Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do przestrzegania Polityki Bezpieczenstwa Informacji Sadu
Rejonowego w Zielonej Gorze, w szczegolnosci w zakresie powierzenia przetwarzania danych
osobowych jakie moze nastapi¢ w zwiazku z realizacjg niniejszej umowy oraz poufnosci
informacji i odpowiedzialnosci w zakresie i w zwiazku z realizacjg niniejszej umowy.



3. W celu realizacji zobowigzan, o ktérych mowa w ust 2 strony podpisuja umowa powierzenia
przetwarzania danych osobowych oraz umoweg o poufnosci informacji i odpowiedzialnosci,
ktore stanowig odpowiednio zatacznik nr 1 i nr 2 do niniejszej umowy.

Wspélpraca Zleceniodawcy

§6

1. Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do wspolpracy ze Zleceniobiorcga przy wykonywaniu
niniejszej umowy, w szczegdlnosci poprzez przekazywanie Zleceniobiorcy wszelkich
dokument6w i informacji potrzebnych do prawidtowego wykonywania przez Zleceniobiorce
niniejszej umowy.

2. Zleceniodawca przekaze Zleceniobiorcy dokumenty konieczne do podjecia obrony interesow
Zleceniodawcy oraz udzieli wszelkich niezbgdnych w tym celu informacji. Za przekazanie
dokumentacji niekompletnej i spowodowanie przez to brakéw w materiale lub innych
negatywnych skutkéw prawnych lub procesowych Zleceniobiorca odpowiedzialnosci nie
ponosi.

3. W razie wezwania sadu lub urzedu do przedtozenia dokumentéw koniecznych w sprawie,
Zleceniodawca, po otrzymaniu od Zleceniobiorcy informacji o wezwaniu i majac na uwadze
dotrzymanie terminu wyznaczonego przez sad lub urzad, przygotuje i przekaze niezwlocznie
do Zleceniobiorcy lub bezposrednio do wlasciwego sadu lub urzedu zadang dokumentacje lub
poinformuje Zleceniobiorce o niemoznosci jej przygotowania.

Postanowienia koncowe

§7
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony — od 04.01.2021 r. do 31.12.2022 r.
2. Umowa moze zosta¢ wypowiedziana w trybie natychmiastowym, jezeli jedna ze stron
w sposob razacy narusza jej postanowienia.

—_—

§8
1. Dla zabezpieczenia odpowiedzialnosci, za szkody jakie moga powstaé w wyniku realizacji
umowy, Zleceniobiorca posiada¢ bedzie stosowne ubezpieczenie przez caly czas trwania
umowy.
2. Zleceniobiorca o$wiadcza, iz jest objety umowa ubezpieczenia od odpowiedzialnosci

cywilnej radcéw prawnych/adwokatow na kwote

§9
1. Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy, jej wypowiedzenie, rozwiazanie za porozumieniem
obydwu stron, wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. W sprawach nie uregulowanych umowa zastosowanie maja przepisy Kodeksu cywilnego oraz
ustawy o radcach prawnych.
§ 10

Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Zleceniobiorca: Zleceniodawca:

Zalaczniki

Formularz Oferty

Umowa o poufnosci informacji i odpowiedzialnosci
Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.
Klauzula informacyjna — zaméwienia publiczne

N R S



Zalgcznik 2 do Projektu Umowy

UMOWA
O POUFNOSCI INFORMACJI I ODPOWIEDZIALNOSCI

Zawartaw dniu ........................... r. w Zielonej Gorze
pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Sagdem Rejonowym w Zielonej Gérze, Pl. Stowianski 2, 65-069 Zielona
Gora, NIP 926-10-96-304, REGON 000325564 reprezentowanym przez:

Anng Ewg Pileckg — Dyrektora Sadu - zwanym dalej Zleceniodawca,

................................................. z siedzibg ...
NIP zwanym dalej Zleceniobiorcs.

STRONY UZGADNIAJA, CO NASTEPUJE:

1.Za ,informacje” w rozumieniu niniejszej umowy uwaza sie wszelkie zagadnienia techniczne,
finansowe lub handlowe, w jakikolwiek sposéb zwigzane z dziataniami ktérejkolwiek ze stron
lub majace na nie wptyw, w tym danych we wszelkiej postaci oraz szczegdty dotyczgce
systemow informatycznych, ich bezpieczeristwa oraz konfiguracji, w tym haset, bez wzgledu na
sposob i forme, w jakiej strona lub strony weszty w posiadanie informacji.

2.Kazda ze stron zobowigzuje sie do zachowania $cistej poufnosdci i nieujawniania osobom
trzecim informacji otrzymanych od drugiej strony lub jej dotyczacych, bez wzgledu na forme
uzyskania takich informacji, oraz do zachowania koniecznej ostroznosci przy przechowywaniu
oraz przetwarzaniu tych informacji, chyba ze druga strona udzieli pisemnej zgody na zwolnienie
z tego obowigzku.

3. Kazda ze strony ma obowigzek zapewnienia ochrony informacji dotyczgcych drugiej strony
W stopniu nie mniejszym, niz ma to miejsce w stosunku do wtasnych $cisle poufnych
materiatow, spetniajac jednoczesnie co najmniej standardowe dla danej dziedziny wymogi,
dotyczace zasad ochrony materiatéw $cisle poufnych.

4. Minimalne wymogi dotyczace ochrony informacji, do ktérych strony maja obowigzek sie
stosowac opisane s3 w dokumencie Polityka Bezpieczeristwa Informacji Sqdu Rejonowego w
Zielonej Gorze oraz innych dokumentach przez nig powotanych w szczeg6lnosci Regulaminie
Uzytkownika Systemoéw Teleinformatycznych.

5.Strony, ich pracownicy, wspétpracownicy, przedstawiciele i podwykonawcy majg prawo do
korzystania i wykorzystywania informacji wytacznie w celach okreslonych w odrebnej umowie
dotyczacej merytorycznej wspétpracy stron lub w celu zawarcia takiej umowy. W zadnych
okolicznosciach jednak pracownicy, przedstawiciela i podwykonawcy stron nie majg prawa do
korzystania i wykorzystywania informacji do celéw komercyjnych.

6.Strony s3 odpowiedzialne za zobowigzanie swoich pracownikéw, wspotpracownikow,
przedstawicieli lub podwykonawcéw majacych dostep do $ciéle poufnych informacji do
przestrzegania zasad poufnosci okreslonych niniejsza umowg tak, jak by sami byli stronami
niniejszej umowy, w szczegdlnosci, ci pracownicy, wspdtpracownicy, przedstawiciele lub



10.

11.

12.

13.

14.

podwykonawcy s3 zobowigzani do utrzymania poufnosci informacji i uzywania ich jedynie
zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy.

7.We wszystkich przypadkach strony pozostajg w petni odpowiedzialne za naruszenie zasad
poufnosci  przez  swoich  pracownikéw, wspdtpracownikéw, przedstawicieli lub
podwykonawcow.

8. Powyzsze postanowienia nie dotyczg informacji, ktére:

a. Byty publicznie znane w chwili ujawniania lub pézniej upublicznione w sposéb nie
wynikajacy z zaniedbania lub braku starannosci stron.

b. Strona posiadata przed ujawnieniem przez drugg strone lub, ktére zostaty niezaleznie
opracowane lub byty w trakcie opracowywania przez strone.

c. Otrzymano od stron trzecich, ktére miaty prawo je ujawni¢ i co do ktdrych nie
ustanowiono ogranicze w ujawnianiu.

d. Zostaty ujawnione na podstawie pisemnej zgody drugiej strony.

e. Zostaty ujawnione na podstawie odpowiednich przepiséw prawa, orzeczenia lub
decyzji wydanej przez wtasciwy sad lub organ administracji panstwowej, pod warunkiem, ze
strona ujawniajgca niezwtocznie powiadomita drugg strone o takim ujawnieniu.

Kazda ze stron zachowuje wszelkie prawa do ujawnionych informacji. Ujawnienie informagiji
drugiej stronie nie stanowi udzielenia praw lub licencji do znakéw towarowych, patentéw, praw
autorskich lub innych praw do wtasnosci intelektualnej, ktére sy zawarte w ujawnionej
informacji. Ujawnienie informacji zgodnie z umowa, nie stanowi potwierdzenia, rekojmi,
zabezpieczenia, gwarancji ani zapewnienia co do przydatnosci tej informacji w dziataniach
handlowych ani tez, Ze nadaje sie ona do niektérych sposobéw jej wykorzystania,
w szczegolnosci, ze takie wykorzystanie nie spowoduje naruszenia licencji lub praw oséb
trzecich.

Strony przyjmujg, ze w przypadku naruszenia umowy przez jedng ze stron, strona ta odpowiada
za szkody w takim zakresie, by w petni zrekompensowac straty stronie poszkodowanej.

Obowigzek stron do zachowania Scistej poufnosci, jak tez wszelkie prawa do objetej niniejszg
umowg informacji i zwigzanej z tym odpowiedzialnosci, pozostajg w mocy bezterminowo.

Strony zobowigzujg sie nie wykorzystywaé ww. informacji bezposrednio lub posrednio
w jakikolwiek sposéb po wygasnieciu lub rozwigzaniu umowy. Ponadto strony zobowigzujg sie
do niezwtocznego zwrotu drugiej stronie wszelkich informacji, niezaleznie od no$nika, na jakim
zostaty utrwalone, otrzymanych w ramach umowy, bez wzgledu na powéd rozwiazania umowy
lub jej wygasniecia. Strona zobowigzana do zwrotu informacji moze zamiast dokonywa¢ ich
zwrotu, zniszczy¢ materiaty zawierajace informacje otrzymane od drugiej strony i dostarczy¢
drugiej stronie swiadectwo wykonania takiej czynnosci, o ile druga strona zgodzi sie na takie
rozwigzanie.

Wszelkie spory, kontrowersje lub roszczenia wynikte z niniejszej umowy lub jej realizacji beda
W pierwszym rzedzie zatatwiane polubownie. Jesli polubowne rozwigzanie okaze sie niemozliwe,
wtasciwy do rozstrzygnigcia sporu bedzie sad powszechny, wtasciwy dla siedziby powoda.

Niniejsza umowa zostata sporzagdzona w dwdch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zleceniodawca Zleceniobiorca



Zatacznik Nr 3 do Projektu Umowy

WZOR

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych do umowy nr ............... z dnia
.................. O SWiIiadCZeNie USTUG....ccccecerreenerceinnenennnnensenseseesaesnsenessesssessassasnnns
zawarta dnia ..ccoceececeneinnrennnne, pomiedzy stronami:

oraz

(zwana dalej ,,Umowg”)

Skarbem Panstwa - Sgdem Rejonowym w Zielonej Gérze z siedzibg w Zielonej Gérze,
Plac Stowinski 2, 65-069 Zielona Gora, NIP 929-10-96-304, reprezentowanym przez:
Matgorzate Budrewicz- Macholak — Prezesa Sadu, zwany w dalszej cze$ci umowy
»Administratorem danych” lub ,,Administratorem”

FEPIrEZENTOWANG PIZEZ: ..ueeiecieeiieeeeiee e teeceesseessetreet e seaae s sstessn e e sanaessesaessnnsesassaen snsnnsenn
zwana w dalszej czes$ci umowy ,,Podmiotem przetwarzajagcym”
§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych
Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu, w trybie art. 28
ogoblnego rozporzadzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego w
dalszej czesci ,,Rozporzadzeniem”) dane osobowe do przetwarzania, na zasadach
i w celu okreslonym w niniejszej Umowie.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie przetwarzaé powierzone mu dane osobowe
zgodnie z niniejszg umowa, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa oséb, ktérych dane dotycza.
Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, iz stosuje $rodki bezpieczerstwa spetniajace
wymogi Rozporzadzenia.
§2
Zakres i cel przetwarzania danych
S'wiadczqc USTUBE oottt v podmiot przetwarzajacy
bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie umowy dane:
dane zwykte TAK/NIE
szczegdlne kategorie danych osobowych TAK/NIE
dane osobowe o wyrokach skazujgcych i naruszeri prawa TAK/NIE
dotyczqce uczestnikow postepowan, pracownikéw oraz kontrahentow.

Powierzone przez Administratora dane osobowe, o ktérych mowa w ust. 1, beda
przetwarzane przez Podmiot przetwarzajacy wylacznie w celu realizacji ustugi
wskazanej w ust. 1.
§3
Obowiazki podmiotu przetwarzajgcego

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw
technicznych i organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopief bezpieczenstwa
odpowiadajacy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych
mowa w art. 32 Rozporzadzenia.



Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy
przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do nadania upowazniern do przetwarzania
danych osobowych wszystkim osobom, ktére bedg przetwarzaty powierzone dane w
celu realizacji niniejszej umowy.
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy,
(o ktorej mowa w art. 28 ust 3 pkt b Rozporzgdzenia) przetwarzanych danych przez
osoby, ktére upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji
niniejszej umowy, zaréwno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajgcym,
jak i po jego ustaniu.
Podmiot przetwarzajacy po zakoniczeniu Swiadczenia ustug zwigzanych
z przetwarzaniem usuwa/ zwraca Administratorowi wszelkie dane osobowe (nalezy
wybrac¢ czy podmiot przetwarzajgcy ma usungc¢ czy zwrdci¢ dane) oraz usuwa
wszelkie ich istniejgce kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego
nakazujg przechowywanie danych osobowych.
W  miare mozliwosci Podmiot przetwarzajgcy pomaga Administratorowi
w niezbednym zakresie wywigzywac sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby,
ktérej dane dotycza oraz wywigzywania sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36
Rozporzadzenia.
Podmiot przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez
zbednej zwtoki zgtasza je administratorowi, jednak nie pdzniej niz w ciggu 24h.
84
Prawo kontroli
Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporzadzenia ma prawo
kontroli, czy Srodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu i
zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia umowy.
Administrator danych realizowa¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu
przetwarzajgcego i z minimum 14 dniowym jego uprzedzeniem.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych
podczas kontroli w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dtuzszym
niz 14 dni.
Podmiot przetwarzajgcy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne
do wykazania spefnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.
§5
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania
Podmiot przetwarzajacy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejszg umowg do
dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po
uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych.
Podmiot przetwarzajacy informuje administratora danych, ze powierza przetwarzanie
danych osobowych objetych niniejsza umowg podmiotom $wiadczacym dla niego

Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na
pisemne polecenie Administratora danych chyba, ze obowigzek taki naktada na
Podmiot przetwarzajgcy prawo Unii lub prawo parstwa cztonkowskiego, ktéremu
podlega Podmiot przetwarzajgcy. W takim przypadku przed rozpoczeciem
przetwarzania Podmiot przetwarzajacy informuje Administratora danych o tym
obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informaciji
z uwagi na wazny interes publiczny.



Podwykonawca, o ktérym mowa w §3 ust. 2 Umowy winien spetnia¢ te same
gwarancje i obowigzki jakie zostaly natozone na Podmiot przetwarzajacy
W niniejszej Umowie.
Podmiot przetwarzajgcy ponosi petng odpowiedzialno$é wobec Administratora za nie
wywigzanie sie ze spoczywajacych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony danych.

§6

Odpowiedzialnos¢ Podmiotu przetwarzajgcego

Podmiot przetwarzajgcy jest odpowiedzialny za udostgpnienie lub wykorzystanie
danych osobowych niezgodnie z tresciag umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie
powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania
Administratora danych o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci
administracyjnym lub sadowym, dotyczagcym przetwarzania przez Podmiot
przetwarzajacy danych osobowych okreslonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji
administracyjnej lub orzeczeniu dotyczagcym przetwarzania tych danych,
skierowanych do Podmiotu przetwarzajacego, a takie o wszelkich planowanych,
o ile s3 wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych
przetwarzania w Podmiocie przetwarzajgcym tych danych osobowych,
w szczegblnosci prowadzonych przez inspektoréw upowaznionych przez Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustep dotyczy wytgcznie danych
osobowych powierzonych przez Administratora danych.

§7

Czas obowigzywania umowy

Niniejsza umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia przez czas nieokreslony/okreslony*
od...do.....
Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe z zachowaniem ......... * okresu
wypowiedzenia.

§8

Rozwigzanie umowy
Administrator danych moze rozwigzaé niniejszg umowe ze skutkiem
natychmiastowym gdy Podmiot przetwarzajgcy:
a) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli
nie usunie ich w wyznaczonym terminie;
b) przetwarza dane osobowe w sposéb niezgodny z umows;
c) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody
Administratora danych;
§9
Zasady zachowania poufnosci

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich
informacji, danych, materiatéw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od
Administratora danych i od wspétpracujacych z nim oséb oraz danych uzyskanych w
jakikolwiek inny sposdéb, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub
elektronicznej (,dane poufne”).
Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania
w tajemnicy danych poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani
udostepniane bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niz
wykonanie Umowy, chyba ze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika
z obowigzujgcych przepiséw prawa lub Umowy.



§10

Postanowienia koricowe
Umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach dla kazdej ze
stron.
W sprawach nieuregulowanych zastosowanie beda miaty przepisy Kodeksu cywilnego
oraz Rozporzadzenia.
Sadem wtasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z niniejszej umowy bedzie
sad wtasciwy dla strony pozwanej.

Administrator danych Podmiot przetwarzajacy



Zatacznik nr 4 do Projektu umowy

KLAUZULA INFORMACYJNA — ZAMOWIENIA PUBLICZNE

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje,

ze:
1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Sadu Rejonowego w Zielonej
Gorze.

Dane kontaktowe: Plac Stowianski 2, 65-018 Zielona Géra.

Nadzér nad prawidtowym przetwarzaniem danych osobowych w Sadzie sprawuje Inspektor
Ochrony Danych — kontakt e-mail: iod@zielona-gora.sr.gov.pl

Dodatkowe dane Inspektora s dostepne na http://www.zielona-gora.sr.gov.pl

Dane osobowe przekazane przez Wykonawce przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1
lit. c RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego.
Odbiorcami danych osobowych przekazanych przez Wykonawce bedg osoby lub podmioty,
ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96
ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych, dalej ,,ustawa Pzp”.
Dane osobowe przekazane przez Wykonawce bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1
ustawy Pzp, przez okres trwania zawartej umowy oraz w okresie przechowywania
dokumentacji ustalonym zgodnie z odrebnymi przepisami.

Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio Wykonawcy

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreélonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym

z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania

okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp.

W odniesieniu do danych osobowych przekazanych przez Wykonawce decyzje nie beda

podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Wykonawca jak i osoby ktérych dane Wykonawca przekazat w ramach obowigzku

informacyjnego wskazanego w art. 14 RODO posiadaja:

— napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych ich dotyczacych;

— napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych ich dotyczacych?;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO%;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

Wykonawcy jak i osobom ktérych dane Wykonawca przekazat w ramach obowigzku

informacyjnego wskazanego w art. 14 RODO nie przystuguje:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jak i 0s6b ktérych
dane Wykonawca Przekazat w ramach obowigzku informacyjnego wskazanego w art. 14
RODO jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

! Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowad zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego ani zmiana postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszacd
integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow.

2 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panistwa cztonkowskiego.



