ZARZADZENIE nr4/18
Prezesa Sadu Rejonowego w Zielonej Gorze
z dnia 30 marca 2018 r.
w sprawie utworzenia stalego punktu mediacyjnego
oraz pokoju wystuchan matoletnich

w Sadzie Rejonowym w Zielonej Gérze

zarzgdzam:

§1
1) Z dniem 01.04.2018r. tworzy si¢ staly punkt mediacyjny oraz pokoj
wystuchafi matoletnich w budynku Sadu Rejonowego w Zielonej Gorze

przy pl. Stowianskim 12 pokaj nr 302.

2) W stalym punkcie mediacyjnym w dniach tygodnia od poniedzialku do czwartku

odbywajq si¢ dyzury mediatoréw w celu:

a) przedstawiania interesantom idei i zasad prowadzenia mediacji (dalej:

promocja mediacji),

b) przeprowadzania spotkan informacyjnych, o ktdrych mowa w att. 183 8 § 4

kodeksu postepowania cywilnego,
c) przeprowadzenia mediacji skierowanej przez Sad.

3) W pokoju wysluchaii maloletnich w piatki odbywaja sie czynnosci w sprawach

prowadzonych przez 11T Wydzial Rodzinny i Nieletnich.

§ 2
Harmonogram dyzutrow

1) W celu udzialu w dyzurach mediatoréw Mediator sklada zgloszenie na

nastepujacych zasadach:

a) dyzury mediatoréw odbywaja si¢ w godzinach pracy Sadu w dniach od

poniedzialku do czwartku;



2)

3)

4)

5)

b) mediatorzy wpisani na liste stalych mediatoréw prowadzona przez Prezesa
Sadu Okregowego skladaja zgloszenie do dyzuru w zakresie spotkan
informacyjnych i promocji mediacji, stanowiace zalacznik nr 1 do niniejszego

zarzadzenia;

) pozostali mediatorzy skladaja zgloszenie do dyzuru w zakresie promocji

mediacji stanowigce zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia;

d) czas pelnienia dyzuru nalezy okresli¢ poprzez wskazanie dnia tygodnia i
godzin pelnienia dyzuru;

e) mediator moze wskaza¢ w zgloszeniu rodzaj spraw, co do ktérych posiada

szczegolng wiedze 1 umiejetnosci w zakresie prowadzenia mediacji;

f) dopuszczalne jest zgloszenie pelnienia dyzuréw tylko w nicktote tygodnie

miesigca;

o) dopuszczalne jest zgloszenie do dyzuréw kilku mediatorow lacznie np. w
ramach stowarzyszenia — w takim przypadku nalezy jednak poda¢ imiona i

nazwiska i dane kontaktowe wszystkich mediatoréw majacych pelni¢ dyzut;

h) dopuszczalne jest zawieszenie pelnienia dyzurdw np. w okresie wakacyjnym
- w zaktesie dyzuréw dot. spotkan informacyjnych nalezy to uczyni¢ z co
najmniej miesigcznym wyptzedzeniem, a w pozostalym zakresie z co najmniej
tygodniowym wyptzedzeniem (mozliwe jest takze wskazanie oktesu

zawieszenia dyzurdw juz w zgloszeniu).

Na podstawie zgloszei mediatordw Prezes Sadu ustala harmonogram dyzurow
mediatorow. Wskazane przez mediatordw godziny pelnienia moga ulegac

modyfikacjom po uptzednim wspoélnym uzgodnieniu.

Harmonogram dyzuréw mediatoréw obejmuje dyzury mediatoréw wpisanych na
list¢ stalych mediatotow prowadzona przez Prezesa Sadu Okregowego oraz

pozostalych mediatoréw bez rozrdznienia w tym zakresie.
Harmonogram dyzurdéw mediatordéw prowadzi Oddzial Administracyjny Sadu
Rejonowego w Zielonej Gorze.

Ustalony harmonogram dyzuréw mediatorow jest publikowany na stronie

internetowej Sadu, tablicach ogloszen oraz w Biurze Obslugi Interesantow w



3)

4)

5)

7)

celu umozliwienia Interesantom uzyskania informacji o idei i1 zasadach

prowadzenia mediacji.

§3
Spotkania informacyjne

Na podstawie zgloszei mediatoréw wpisanych na liste stalych mediatorow
prowadzong przez Prezesa Sadu Okregowego tworzy si¢ terminarz spotkan
informacyjnych.

Terminarz spotkafi informacyjnych prowadzi Oddzial Administracyjny Sadu

Rejonowego w Zielonej Gorze przy uzyciu narzedzia informatycznego.

Ustalony terminarz spotkan informacyjnych jest publikowany na stronie
internetowej Sadu w celu umozliwienia wyznaczenia spotkan informacyjnych

oraz w celach informacyjnych dla mediatoréw.

W celu skierowania stron na spotkanie informacyjne sedzia — referent lub
pracownik sekretatiatu dokonuje w narzedziu informatycznym lub telefonicznie
w Oddziale Administracyjnym rezerwacji czasu dyzuru mediatora na spotkanie

informacyjne w danej sprawie na nastgpujacych zasadach:
a) spotkania informacyjne sa wyznaczane dla stron tylko jednego postepowania;
b) spotkanie informacyjne trwa 30 minut;

¢) w terminarzu spotkan informacyjnych nalezy wskaza¢ wylacznie sygnature

Po rezerwacji czasu dyzuru mediatora na spotkanie informacyjne
przewodniczacy posiedzenia sadu albo sekretarz sadowy w wykonaniu
zarzadzenia wzywa strony do stawiennictwa podajac date, godzing i numer

pokoju i adres punktu mediacyjnego.

Sekretarz sadowy przekazuje informacje o wezwaniu stron na spotkanie
informacyjne kietownikowi sekretariatu danego wydzialu, ktére odnotowuje to

w wykazie spraw skierowanych na spotkanie informacyjne.

Mediator jest zobowiazany do ustalania spotkan informacyjnych wyznaczonych

w ramach swojego dyzuru na dany dzienl w terminarzu spotkan informacyjnych.



8) Zkazdego wyznaczonego spotkania informacyjnego Mediator sporzadza notatke
odnotowujac  stawiennictwo lub  brak stawiennictwa wezwanych = stron
postgpowania wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 3 do zarzadzenia.
Mediator pozostawia notatki ze spotka informacyjnych w teczce dotyczace
mediacji zloZonej w punkcie ochrony w budynku przy Pl. Stowiatiskim 12. Biuto
podawcze przekazuje notatki ze spotkati informacyjnych do Oddzialu
Administracyjnego, ktére nastgpnie przekazuje notatki do  wlasciwych

wydzialow.

§ 4
Mediacja

1. W punkcie mediacyjnym mediatorzy uczestniczacy w dyzurach moga
prowadzi¢ mediacje w sprawach skietowanych do mediacji przez Sad w
dniach tygodnia od poniedzialku do czwartku w ustalonych godzinach dyzutu

albo poza tymi godzinami.

2. W celu prowadzenia mediacji poza godzinami wyznaczonych dyzuréw
Mediator rezerwuje punkt mediacyjny na mediacje w terminarzu spotkari
informacyjnych poprzez narzedzie informatyczne wskazujac, ze rezerwacja
punktu dotyczy przeprowadzenia mediacji oraz podajac sygnature sprawy, w
ktotej ma by¢ prowadzona mediacja. Mediator moze dokonaé rezerwacji

punktu mediacyjnego takze telefonicznie w Oddziale Administracyjnym.

§5
Pokoj wystuchan
1. Czynnosci w sprawach prowadzonych przez 11T Wydzial Rodzinny i
nicletnich odbywaja si¢ w pokoju wysluchan w piatki.
2. Zasady rezerwacji pokoju wysluchan w piatki oktesla Przewodniczacy 111

Wydzialu Rodzinnego i Nieletnich.

3. W celu prowadzenia czynnoéci w sprawach prowadzonych przez 111 Wydzial
Rodzinny i Nicletnich w innym dniu tygodnia niz pigtek rezerwuje si¢ poko;

wysluchad w narzedziu informatycznym lub telefonicznie w Oddziale



Administracyjnym wskazujac Sedziego-referenta sprawy, w ktérej ma by¢

prowadzona czynno$¢.

§6

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2018 r. z tym, ze

dyzury mediatoréw rozpoczynajg si¢ 09.04.2018r.

2. Zgloszenia mediatoréw do udzialu w dyzurach ztoZone przed 1

kwietnia 2018r. pozostajg skuteczne.



Zatyeznik nr 1 do zarzadzenia nr 4/18 w sprawie utworzenia stalego punktu mediacyjncgo oraz pokoju wysluchan maloletnich w Sadzie
Rejonowym w Zielonej Gorze — zgloszenie mediatora wpisanego na liste stalych mediatoréw

E-mail

Pan Prezes

Sadu Rejonowego w Zielonej Gorze
Pl. Stowianski 2

65-069 Zielona Gora

Jako mediator wpisany na listg stalych mediatotéw prowadzona przez Prezesa Sadu
OKLEQOWEEO W 1vvenrnvnriimsiriiensesarnanin zglaszam cheé udzialu w dyzurach mediatorow w
zaktesie promocji mediacji oraz przeprowadzania spotkan informacyjnych w rozumieniu
att. 183° § 4 kpc w Punkcie Mediacyjnym Sadu Rejonowego w Zielonej Gorze w budynku przy

Pl Slowiafiskim 12 w Zielonej Gorze - poczawszy od .....ooooiieiiiiniiin

Dzien tygodnia Godziny

Poniedziatek

Wtorek

Srodka

Czwartek

Jednoczesnie w  przypadku niemozliwosci stawiennictwa z  przyczyn losowych,
zobowigzuje si¢ do zapewnienia zastgpstwa w zadeklarowanych godzinach innego stalego
mediatora. Przyjmuje réwniez do wiadomosci, ze ostateczny harmonogram mojego udzialu w
opisanym przedsi¢wzigciu zostanie ustalony z Prezesem Sadu Rejonowego w Zielonej Gorze 1z
przyczyn organizacyjnych moze w przyszlosci ulec modyfikacjom - po uptzednim wspolnym

uzgodnieniu.

podpis stalego mediatora




Zalgeznik nr 2 do zarzadzenia nr 4/18 w sprawic utworzenia stalego punktu mediacyjnego oraz pokoju wysluchan maloletnich w Sadzie
Rejonowym w Zielonej Gorze — zgloszenie mediatora niewpisanego na listg stalych mediatoréw

E-mail

Pan Prezes

Sadu Rejonowego w Zielonej Gorze
Pl. Stowianski 2

65-069 Zielona Gora

Jako Prerera 111 e S T R CRRTPEP TP
zglaszam cheé udzialu w dyzurach mediatorow w zakresie promocji mediacji otaz
przeprowadzania spotkan informacyjnych w rozumieniu art. 183° § 4 kpc w Punkcie
Mediacyjnym Sadu Rejonowego w Zielone; Goérze w budynku przy PL Slowianskim 12 w Zielonej

Goérze - poczawszy od ..o.oiiviiiiiiin £

Dzien tygodnia Godziny

Poniedziatek

Wtorek

Srodka

Czwartek

Przyjmuj¢ réwniez do wiadomosci, ze ostateczny harmonogram mojego udzialu w
opisanym przedsigwzigciu zostanie ustalony z Prezesem Sadu Rejonowego w Zielonej Gorze 1 z
przyczyn otganizacyjnych moze w przyszlosci ulec modyfikacjom - po uprzednim wspolnym

uzgodnieniu,

podpis mediatora

* prosze ewentualnic podaé organizacje pozarzadows lub uczelnie prowadzaca listg mediatoréw w rozumieniu art. art. 1832 §
3 kpe, na ktorej wpisany jest mediator



Zatgeznik nr 3 do zarzadzenia nr 4/18 w sprawie utworzenia stalego punktu mediacyjnego oraz pokoju wysluchad maloletnich w Sadzie
Rejonowym w Ziclonej Gorze — notatka ze spotkania informacyjnego

Notatka ze spotkania informacyjnego

|/ - ERRR T S — gadzing. .. oo
Bl thall . o crcsn smmmmnncs mpsnsions woussemmsmessmessm s
Sad kierujacy strony na spotkanie Informacyjne .......oooiviiiiiiiii i

Sypoatiira Akt SPLAVE o coiinin sisssossossbisaoi e i

Na spotkanie informacyjne stawili si¢:

Podpis mediatora



