	                                                                                      Załącznik do Zarządzenia Nr 4/2024 Prezesa i Dyrektora 
Sądu Rejonowego w Zielonej Górze 




ZASADY WSPÓŁADMINISTROWANIA W SĄDACH APELACJI POZNAŃSKIEJ
dot. przetwarzania danych w sądowych systemach teleinformatycznych 




§ 1.
Zasady ogólne

0. Prezes i Dyrektor Sądu Apelacyjnego w Poznaniu, z siedzibą w Poznaniu, oraz Prezesi i Dyrektorzy sądów powszechnych z obszaru apelacji poznańskiej (dalej zwanymi sądami apelacji) działając wspólnie i w porozumieniu deklarują, że będąc Administratorami Danych Osobowych identyfikują się jako Współadministratorzy danych przetwarzanych w sądowych systemach teleinformatycznych użytkowanych w sądach apelacji  i stają się solidarnie „Stronami” lub każdy z nich z osobna „Stroną” wspólnie wypracowanych uzgodnień pn. „Zasady Współadministrowania w sądach apelacji poznańskiej” (zwanych dalej: Zasadami). 
0. Przyjęcie niniejszych uzgodnień podyktowane jest potrzebą uszczegółowienia odpowiednich zakresów odpowiedzialności i obowiązków Współadministratorów (o których mowa w ust. 1 ) 
w sądowych systemach teleinformatycznych centralizowanych i użytkowanych w sądach apelacji, a relacja współadministrowania danymi dotyczy każdego z sądów apelacji (sądów okręgowych oraz rejonowych) z Sądem Apelacyjnym w Poznaniu jako jednostką, której powierzono zadania związane z informatyzacją, w tym centralizacją pionu IT sądownictwa na obszarze apelacji.
0. Współadministratorzy uznają wspólnie, iż zasadniczą treść  uzgodnień, o której mowa w art. 26 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, zwane dalej RODO) zapewniają zapisy Zasad Współadministrowania (zwanych dalej : Ogólnymi Zasadami), przyjęte do stosowania w drodze uzgodnień Ministra Sprawiedliwości oraz każdego z Współadministratorów (tj. Administratorów Danych sądów powszechnych z obszaru całego kraju) i wdrożone stosownym aktem prawa wewnętrznego danej jednostki organizacyjnej sądownictwa powszechnego z dniem 01 stycznia 2024 r., (dot. przetwarzania danych w sądowych systemach teleinformatycznych o zasięgu krajowym, tzw. systemach centralnych, obowiązujące w pełnym zakresie od 14 marca 2024r.). 
0. Powyższe stanowią jednocześnie podstawę do realizacji praw podmiotów oraz określenia obowiązków i relacji pomiędzy Współadministratorami a podmiotami, których dane przetwarzane są w sądowych systemach teleinformatycznych centralizowanych i użytkowanych przez sądy apelacji. 


Podstawa wspólnych uzgodnień

1. Podstawę do niniejszych uzgodnień Współadministratorów, stanowi w szczególności pkt 4 Preambuły oraz § 4 „Ogólnych Zasad”, o których mowa w § 1 ust.3 niniejszego dokumentu. 
2. Wszystkie zastosowane wyrażenia odpowiadają znaczeniu nadanemu im w „Ogólnych Zasadach”, a jeżeli tam nie zostały zdefiniowane to rozumiane są zgodnie z ich znaczeniem słownikowym. 
3. [bookmark: _Hlk149295101]W braku odmiennych postanowień zawartych w niniejszych uzgodnieniach, „Ogólne Zasady” mają zastosowanie do określenia praw, obowiązków i kompetencji Współadministratorów. 


Sądowe systemy teleinformatyczne w sądach apelacji poznańskiej

1. Na potrzeby niniejszego dokumentu identyfikuje się sądowe systemy teleinformatyczne, dla których zastosowanie mają niniejsze uzgodnienia Współadministratorów:
1) sądowe systemy teleinformatyczne centralizowane na obszarze apelacji (w Centrum Przetwarzania Danych Sądu Apelacyjnego, zwanym dalej DataCenter) – utrzymywane i administrowane w ustalony na obszarze apelacji sposób przez Dyrektora Sądu Apelacyjnego w Poznaniu, w oparciu o art. 31a § 1a PUSP;
2) sądowe systemy teleinformatyczne lokalne, dla których określono, że Dyrektor Sądu Apelacyjnego w Poznaniu zapewnia obsługę informatyczną w oparciu o art. 31a § 1a PUSP. 
2. Wykaz sądowych systemów teleinformatycznych centralizowanych w DataCenter oraz wykaz lokalnych systemów teleinformatycznych, dla których Dyrektor Sądu Apelacyjnego w Poznaniu zapewnia obsługę IT, stanowią odpowiednio Załącznik nr 1 i nr 2 do niniejszego dokumentu.


Podział uprawnień i obowiązków 

1. [bookmark: _Hlk149424412]Główny podział uprawnień i obowiązków Współadministratorów został określony w Ogólnych Zasadach, o których mowa w §1 ust. 3 niniejszego dokumentu.
2. Na warunkach określonych poniżej, Współadministratorzy uzgadniają dodatkowo podział obowiązków i uprawnień w zakresie utrzymania i obsługi systemów teleinformatycznych, centralizowanych   i użytkowanych w sądach apelacji.
3. W szczególności, w zakresie sądowych systemów teleinformatycznych centralizowanych 
w DataCenter, dla których w załączniku nr 1 do niniejszych Zasad wskazany został jako administrator techniczny Dyrektor Sądu Apelacyjnego w Poznaniu, za czynności opisane poniżej odpowiadają odpowiednio: 
· Dyrektor Sądu Apelacyjnego w Poznaniu: 
- zapewnienie odpowiednich obiektów, instalacji lub urządzeń infrastruktury telekomunikacyjnej wraz z odpowiednią przestrzenią dyskową i zapewnia w szczególności: wykonanie kopii zapasowych, a także odpowiednią obsługę administratorską - gwarantującą zachowanie wszystkich funkcjonalności oraz zapewniającą wydajność, bezpieczeństwo, dostępność, integralność i niezawodność sądowych systemów teleinformatycznych, serwery 
z oprogramowaniem i konfiguracją służącą do prawidłowego działania sądowego systemu teleinformatycznego; bezpieczeństwo fizyczne obiektu z posadowioną infrastrukturą techniczną;  infrastrukturę zasilającą i sieciową (dotyczy Data Center Sądu Apelacyjnego 
w Poznaniu, Poznań ul. Trójpole 21 - SITE B) .

· Dyrektor Sądu Okręgowego w Poznaniu:
 - bezpieczeństwo fizyczne obiektu z posadowioną infrastrukturą techniczną; infrastrukturę zasilającą i sieciową (dotyczy Data Center Sądu Apelacyjnego w Poznaniu, Poznań ul. Stanisława Hejmowskiego 2 – SITE A) 

· Dyrektor Sądu Okręgowego w Zielonej Górze: 
- bezpieczeństwo fizyczne obiektu z posadowioną infrastrukturą techniczną; infrastrukturę zasilającą i sieciową (dotyczy Data Center Sądu Apelacyjnego w Poznaniu, Zielona Góra 
Pl. Słowiański 25 – SITE C)

4. [bookmark: _GoBack]Rodzaj i zakres czynności realizowanych w lokalnych systemach teleinformatycznych (wym. 
w zał. nr 2) został określony w przekazanym Współadministratorom wcześniej dokumencie pn. „Deklaracja Świadczenia Usług IT w sądach apelacji poznańskiej” i wnika z ustawowych zadań Dyrektora Sądu Apelacyjnego, w ramach zapewnienia obsługi informatycznej. 
5. Dyrektor Sądu Apelacyjnego w odniesieniu do systemów centralizowanych w DataCenter, uprawniony jest do inicjowania działań zmierzających do podnoszenia standardów bezpieczeństwa w tych systemach oraz dokumentowania tego procesu, w tym do opracowywania, wdrażania, udostępniania i przechowywania dokumentacji bezpieczeństwa związanej z administrowaniem centralizowanymi systemami, w szczególności ujednoliconej Polityki Bezpieczeństwa Systemów Teleinformatycznych i Regulaminu Użytkownika Systemów Teleinformatycznhych. Dokumentacja ta opracowywana jest sukcesywnie, w zakresie i formie uzgodnionej z Współadministratorami, wg uzasadnionych potrzeb, okoliczności i warunków organizacyjno-technicznych.
6. Współadministratorzy realizują postanowienia wynikające z niniejszego dokumentu stosując dokumentację, o której mowa w ust. powyżej oraz własną wewnętrzną dokumentację polityk 
i procedur regulujących bezpieczeństwo informacji i danych osobowych. 
7. Zmiany wprowadzane w dokumentacji, o której mowa w ust. 5 poprzedza się w miarę możliwości konsultacjami z pozostałymi Współadministratorami, w szczególności, jeśli te zmiany mogłyby wpłynąć na bezpieczeństwo wykonywanego przez nich przetwarzania danych osobowych, 
a także aby zapewnić spójność z obowiązującą u nich dokumentacją.
8. W przypadku potrzeby lub konieczności powołania dziedzinowych zespołów roboczych, według identyfikowanych potrzeb i możliwości organizacyjnych, Dyrektor Sądu Apelacyjnego 
w Poznaniu ma prawo utworzyć taki zespół/zespoły.
9. W takim przypadku Dyrektor Sądu Apelacyjnego w Poznaniu informuje o tym prezesów 
i dyrektorów sądów z obszaru apelacji poznańskiej, określając wymagania dla członka zespołu. 
10. Kierownictwo poszczególnych sądów w apelacji może zgłosić swojego pracownika, spełniającego wymagania, o których mowa w ust. powyżej.
11. Skład Zespołu powołuje Dyrektor Sądu Apelacyjnego w Zarządzeniu, określając również zadania Zespołu. 
12. Jeżeli czynności związane z udziałem w Zespole wiążą się z dostępem do danych osobowych, Współadministratorzy uzgadniają, że Dyrektor Sądu Apelacyjnego w Poznaniu jest uprawniony do nadania upoważnienia do przetwarzania danych osobowych członkom w zakresie zgodnym    z zadaniami i zakresem prac zespołu.
13. W zakresie swojej właściwości i odpowiedzialności Wspóladministratorzy, w wybranych systemach mogą powierzyć wykonywanie swoich zadań (w tym przetwarzanie danych), w części lub całości innemu podmiotowi (uprawnienie wynika z Ogólnych Zasad). 
14. W takim przypadku powierzającego zobowiązuje się do przekazania pisemnej (w tym w formie elektronicznej) informacji właściwym prezesom i/lub dyrektorom sądów z obszaru apelacji poznańskiej, których powierzenie dotyczy, obejmującej: 
a. dane podmiotu przetwarzającego, 
b. cel powierzenia, 
c. czas na jaki zawarto umowę. 
15. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek Strony, której dotyczy powierzenie, przekazaniu może podlegać szerszy zakres informacji.   


Postanowienia końcowe

1. Niniejszy dokument obowiązuje od dnia 01 czerwca 2024 r. 
2. Postanowienia niniejszego dokumentu wygasają w przypadku i w zakresie, w jakim realizacja jego postanowień zostanie odpowiednio uregulowana w prawie krajowym lub unijnym. 
3. Integralną część niniejszego dokumentu stanowi załącznik nr 1 i nr 2 – Wykazy sądowych systemów teleinformatycznych wskazanych w § 3 ust. 1. 
4. Zmiana treści tych załączników nie stanowi zmiany postanowień niniejszego dokumentu, wymaga jednak uzasadnienia oraz poinformowania wszystkich Współadministratorów. 
5. Niniejsze Zasady zastępują wszelkie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych zawarte między Współadministratorami, które z dniem wejścia w życie niniejszych Zasad przestają obowiązywać. Niniejsze zasady zobowiązują Współadministratorów do przeglądu wszelkich porozumień i innych uzgodnień w zakresie przetwarzania danych osobowych 
w sądowych systemach teleinformatycznych, uzgodnienia ich wykazu i dostosowania do postanowień niniejszych Zasad.
6. Każdy z Współadministratorów ma prawo zgłoszenia propozycji zmian postanowień zawartych w niniejszym dokumencie. Wymagane jest, aby projekt zmian poprzedzony był konsultacjami z pozostałymi Współadministratorami. Konsultacje przeprowadza Współadministrator wnioskujący o zmianę. Uzgodnioną zmianę wnioskujący przekazuje - za pośrednictwem właściwego dla niego Dyrektora Sądu Okręgowego – Dyrektorowi Sądu Apelacyjnego 
w Poznaniu, celem implementacji w niniejszych Zasadach. 
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