Konkurs na staz urzedniczy — docelowe stanowisko Inspektor
w II Oddziale Informatycznym Wsparcia Systemow Centralnych

Sadu Apelacyjnego w Poznaniu

Dyrektor Sadu Apelacyjnego w Poznaniu oglasza konkurs z dnia 25 sierpnia 2025 roku,

na staz urz¢dniczy, docelowe stanowisko Inspektor w Il Oddziale Informatycznym Wsparcia

Systeméw Centralnych Sadu Apelacyjnego w Poznaniu, w wymiarze 1,00 etatu, miejsce

wykonywania pracy: Zielona Gora.

Konkurs sklada sie z trzech etapow:

1.

etapu pierwszego — selekcji wstepnej zgtoszen kandydatow pod katem speilnienia wymogow
formalnych przystgpienia do konkursu,
etapu drugiego — praktycznego sprawdzianu umiejetnosci,

etapu trzeciego — rozmowy kwalifikacyjnej.

Wymagania niezbedne:

1
2
3.
4

Wyksztatcenie wyzsze, minimum I stopnia

Pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych

Nieposzlakowana opinia, wysoki poziom kultury osobistej, sumienno$¢, odpowiedzialno$é
Niekaralno$¢ za przestgpstwo lub przestepstwo skarbowe (przeciwko kandydatowi nie moze
by¢ rowniez prowadzone postepowanie o przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego
lub przestepstwo skarbowe)

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku

5
6. Umiejetnos¢ obstugi komputera, w tym szybkiego pisania na komputerze
7.
8
9

Bardzo dobra znajomos$¢ zasad pisowni jezyka polskiego

. Umiejetnos¢ prawidlowego redagowania pism

Wysoki poziom wiedzy og6lnej 1 kultury osobistej

10. Odpornos¢ na stres, umiejetnos¢ pracy pod presja czasu

11. Umiejetno$¢ pracy w zespole, komunikatywno$¢, kreatywnosé

Mile widziane:

1.
2.

Umiejetnos¢ pisania bezwzrokowego
Znajomos$¢ ogblnych zagadnien z zakresu ustawy — Prawo o ustroju sadéw powszechnych oraz
Regulaminu urzgdowania sagdéw powszechnych

Doswiadczenie zawodowe w sagdownictwie

Zakres gléwnych zadan wykonywanych na stanowisku:

1.

Logowanie si¢ do dedykowanego programu 1 wykonywanie przypisanych zadan
transkrypcyjnych



2. Wykonywanie zadan transkrypcyjnych zgodnie z zasadami ich sporzadzania oraz z zasadami
pisowni jezyka polskiego

3. Terminowe przesylanie wykonanych zadan transkrypcyjnych do osoby kierujacej zespotem
transkrybentéw, celem ich weryfikacji

4. Logowanie si¢ do Centralnego Portalu Transkrypcyjnego celem obstugi zadan transkrypcyjnych
oraz generowania zestawien i raportow

5. Wspolpraca z osobg kierujgcg zespotem transkrybentow i pozostatymi pracownikami w zakresie
realizacji powierzonych czynnosci

6. Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Dyrektora Sagdu Apelacyjnego w Poznaniu
1 Kierownika II Oddzialu Informatycznego Wsparcia Systemow Centralnych wynikajacych
z funkcjonowania komorki organizacyjne;.

Informacja dodatkowa:

- z uwagi na charakter wykonywanych zadan, moze zaistnie¢ konieczno$¢ poddania si¢ procedurom
sprawdzajacym przez inne organy/stuzby w celu uzyskania niezbednych upowazniefn/uprawnien,

- przewidywany termin rozpoczgcia pracy: wrzesien / pazdziernik 2025 roku.

Zgloszenie kandydata powinno zawierac:

1. Podanie i CV (zawierajace informacje okre$lone w art. 221 § 1 KP)

2. Kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie, staz pracy i kwalifikacje
3. Oswiadczenie, ze nie jest prowadzone przeciwko kandydatowi postepowanie o przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe

4. Oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwo lub przestepstwo skarbowe

5. Oswiadczenie o posiadaniu zdolnos$ci do czynnos$ci prawnych

6. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacyjnych.

Wzory oSwiadczen dost¢pne sa na stronie BIP Sadu Apelacyjnego w Poznaniu w zakladce
Oferty pracy — konkurs Kd.1101.1.5.2025 z dnia 25.08.2025 roku

Pisemne oferty nalezy sklada¢ do dnia 12 wrzesnia 2025 roku wystaé¢ na adres: Sad Apelacyjny
w Poznaniu — Oddzial Kadr ul. Tréjpole 21, 61-693 Poznan z dopiskiem ,,konkurs”

Lista osob dopuszczonych do Kkolejnego etapu konkursu zostanie ogloszona do dnia
16 wrzesnia 2025 roku, na stronie BIP Sadu Apelacyjnego w Poznaniu, w zakladce Oferty
pracy — konkurs Kd.1101.1.5.2025 z dnia 25.08.2025.

Il etap konkursu - test wiedzy oraz Ill etap konkursu - rozmowa kwalifikacyjna odbeda
sie w Zielonej Gorze
Data ww. etapow zostanie zamieszczona na stronie BIP Sadu w terminie pozniejszym.

Administratorem przekazanych przez Panig/Pana danych osobowych zwanych dalej ,,danymi”,
jest Sad Apelacyjny w Poznaniu z siedzibg przy ul. Trojpole 21, 61-693 Poznan. Dane
te przetwarzane s3 w celu przeprowadzenia konkursu 1 nie beda udostepniane innym odbiorcom
danych. Podajacemu przystuguje prawo dostepu do tresci podanych danych, ich poprawiania i
uaktualniania. Podanie danych osobowych jest dobrowolne (Dz. U. z 2019 r,
poz.1781t.j.).Dokumentacja ztozona w celach konkursowych przechowywana jest przez okres 1 roku
od dnia ogloszenia wynikow konkursu. W przypadku nie odebrania niniejszej dokumentacji, po
uptywie tego okresu dokumenty ulegaja zniszczeniu.



