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REGULAMIN
PORTALU INFORMACYJNEGO SADOW POWSZECHNYCH Z
OBSZARU APELACJI POZNANSKIEJ

Rozdzial |
§1
Postanowienia ogélne
Regulamin okresla warunki korzystania oraz funkcjonowania serwisu internetowego Portal
Informacyjny sagdéw powszechnych z obszaru apelacji poznanskic;.
Niniejszy Regulamin obowigzuje we wszystkich sadach powszechnych z obszaru apelaciji
poznanskiej, a realizacja praw Uzytkownika wynikajgcych z niniejszego Regulaminu
dokonana moze by¢ w dowolnym sgdzie powszechnym z obszaru apelacji poznanskiej.
Regulamin normuje obowigzki i zakres odpowiedzialnosci Administratora systemu
teleinformatycznego, jako podmiotu  zarzadzajagcego  Portalem  Informacyjnym,
Administratora  danych, jako podmiotu odpowiedzialnego za przetwarzanie danych
osobowych, oraz prawa i obowigzki zarcjestrowanych Uzytkownikéw Portalu
Informacyjnego.
Warunkiem koniecznym do korzystania z Portalu Informacyjnego jest akeeptacja
postanowicn Regulaminu,
Celem Portalu Informacyjnego jest usprawnienie Uzytkownikom dostgpu do spraw
rozpoznawanych przez sady powszechne z obszaru apelacji poznaniskiej, rozumianych jako
informacje o sprawic sgdowcj, w tym o stanic spraw, o czynnodciach podejmowanych w
sprawach oraz o tresci dokumentéw wytworzonych przez te sady, na podstawie art. 9
ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania cywilnego (t.j. Dz U. 22018 1.,
poz. 1360 zc zm.) lub art. 156 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postepowania
karnego (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 1987 ze zm.).

Rozdzial 11
§2
Definicje
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1. Administratorze danych — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio:

a) odrgbnic kazdy sad powszechny z obszaru apelacji poznanskiej — w odniesieniu do
danych osobowych zawartych w sprawach, udostepnianych Uzytkownikowi w
Portalu;

b) Ministra Sprawiedliwosci oraz kazdy sqd powszechny z obszaru apelacji poznanskiej
— w odniesicniu do, zgromadzonych w Portalu Informacyjnym, danych osobowych

dotyczacych Uzytkownikdw;
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13.

14,

Administratorze Konta podmiotu publicznego — nalezy przez to rozumic¢ osobg
odpowiedzialng za zarzgdzenie Kontami zaleznymi podmiotu publicznego oraz
uprawnieniami Uzytkownikow tych kont:

Administratorze systemu teleinformatycznego - nalezy przez to rozumie¢ Ministra
Sprawicdliwosci oraz sad, ktéremu Minister Sprawiedliwosci powierzyl do
wykonywania czynnosci zwigzane z projektowanicm, wdrazaniem, utrzymaniem i
modyfikacjami Portalu Informacyjnego — tj. Sad Apelacyjny we Wroclawiu;
Aktywacji konta — nalezy przez to rozumie¢ zmiang statusu konta Uzytkownika na
.aktywne”, automatyczne wygencrowanie i przekazanie Uzytkownikowi na adres e-
mail zarcjestrowany w Portalu linku umozliwiajgcego zdefiniowanie Hasla. Aktywacji
konta dokonuje pracownik Punktu informacyjnego bezposrednio po zakonezonej
Weryfikacji tozsamosei Uzytkownika, albo Portal po potwierdzeniu zgodnosei danych
przez Profil Zaufany:

Centrum Pomocy Systemow Informatycznych — nalezy przez to rozumie¢ zespol
konsultantéw odpowiedzialny za pomoc w obsludze Portalu:

[asle — nalezy przez to rozumieé poufny cigg znakow, ustalany indywidualnie przez
Uzytkownika, stuzacy do uwierzytelnienia si¢ Uzytkownika podezas logowania do
Portalu;

Incydencie bezpicczenstwa — nalezy przez to rozumieé incydent zwigzany 7
bezpieczenstwem informacji, j. pojedyncze zdarzenic lub serig niepozadanych albo
niespodziewanych zdarzen zwigzanych z bezpieczeistwem informacji, ktore stwarzaja
7naczne prawdopodobienstwo zaktécenia dziatania Portalu i zagrazaja bezpieczenistwu
danych;

Koncie gléwnym — nalezy przcz to rozumie¢ dostgpne dla Uzytkownika micjsce w
Portalu, za podrednictwem ktérego Administrator danych udostgpnia Uzytkownikowi
sprawy. Adres e-mail moze by¢ przypisany tylko do jednego Konta gtownego:

Koncic orzecznika - nalezy przez to rozumieé¢ konto zatozone dla sgdzicgo, asesora
sadowego lub referendarza na potrzeby realizacji przez niego obowigzkow stuzbowych;
Koncie petnomocnika zawodowego — nalezy przez to rozumie¢ konto glowne
o rozszerzonej funkcjonalnosci umozliwiajgeej tworzenie Kont zaleznych (subkont);

. Koncie podmiotu publicznego — nalezy przez to rozumie¢ konto zatozone dla Podmiotu

publicznego. ktorym administruje Administrator Konta podmiotu publicznego:

. Koncie stuzbowym — nalezy przez to rozumie¢ konto zatozone dla pracownika sgdu lub

obslugi technicznej, dla celu realizacji przez nicgo obowigzkow sluzbowych;

Koncic zaleznym (subkonto) - nalezy przez to rozumie¢ konto powigzane 7 Kontem
pelnomocnika zawodowego, posiadajgce ograniczony dostep do wybranych spraw
dostgpnych na Koncie gléwnym. Konto zalezne tworzone jest przez Petnomocnika
zawodowego (posiadajgcego Konto glowne) dla 0sob, ktore upowaznia on do dostgpu
do poszczegdlnych spraw;

Koncie zaleznym podmiotu publicznego (subkonto) — nalezy przez to rozumie¢ konto
powigzane z Kontem podmiotu publicznego posiadajgce dostep ograniczony do
wybranych spraw sagdowych dostgpnych dla tego podmiotu. Konto zalezne podmiotu
publicznego tworzone jest przez Administratora Konta podmiotu publicznego dla 0s6b
uprawnionych do dostgpu do spraw sgdowych Podmiotu publicznego;

str. 2



17.

18

19,

20.

oo
Lo o

26.

. Loginie — nalezy przez to rozumic¢ nazwe w Portalu Informacyjnym jednoznacznie

identyfikujgcg Uzytkownika;

. Pelnomocniku zawodowy - nalezy przez to rozumieé¢ radcg prawnego, radcg

Prokuratorii Generalnej, adwokata, rzecznika patentowego, notariusza lub prawnika

zagranicznego,

Podmiocic publicznym — nalezy przez to rozumiec:

a) organ panstwowy,

b) jednostke sektora finansow publicznych w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 22017 r. poz. 2077, z pdzn. zm.),

¢) inng, niz okreslona w lit. b, panstwowa lub samorzadowy jednostkg organizacyjng

nicposiadajgce osobowosci prawnej;

. Podmiocie Swiadczacym 1 lini¢ wsparcia — nalezy przez to rozumieé sad, kidremu

Minister Sprawiedliwodci powierzyl do wykonywania czynnosci zwigzane z obstugg |
linii wsparcia — tj. Sad Apelacyjny w Gdansku;

Portalu Informacyjnym Iub Portalu — nalezy przez (o rozumieé system
teleinformatyczny obejmujacy dzialaniem sady powszechne z obszaru apelacji
poznanskiej, udost¢pniany pod adresem hitps.//portal. poznan. sa.gov.pl umozliwiajacy
Uzytkownikom dostgp do spraw. Aktualna lista sadow obj¢tych dziataniem Portalu
Informacyjnego dostepna jest w serwisie na podstronie ,,Wykaz sgdow™;

Procesie publikacji — nalezy przez to rozumie¢ synchronizacj¢ danych pomigdzy
wewngtrznymi systemami Sadu, przed ktérym toczy si¢ postgpowanie a bazg Portalu.
Prezes Sadu okresla w drodze zarzadzenia typy spraw wraz ze wskazaniem daty
rozpoczecia ich publikacji oraz wykaz pism podlegajacych czasowemu wylgezeniu od
publikacji w Portalu Informacyjnym. Zarzgdzenie dostgpne jest na stronie htips:/portal.
poznan.sa.gov.pl/zarzadzenia,

. Punkcie informacyjnym - nalezy przez to rozumie¢ Biuro Obstugi Interesantow Sadu,

Punkt Informacyjny Sadu lub inng komdrke¢ organizacyjng Sadu, ktdrej powicrzono
zadania zwigzane z obslugg Uzytkownikow Portalu;

. Regulaminic — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin Portalu Informacyjnego;
. RODO - nalezy przez to rozumie¢ Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrcktywy 95/46/WE (ogdlnc rozporzadzenic o ochronie
danych);

. Sadzie - nalezy przez to rozumiec sgd powszechny z obszaru apelacji poznanskiej;
25,

Uzytkowniku — nalezy przez to rozumie¢ podmiot upowazniony lub uprawniony w mysl
obowigzujgeych przepiséw prawa do dostepu do sprawy, w szezegdlnosci orzecznika,
strong, uczestnika postgpowania lub ich pelnomocnika albo obroncg, a takze osobeg
upowazniong przez podmiot publiczny (w ramach uprawnien Konta podmiotu
publicznego) lub Pelnomocnika zawodowego (w ramach Konta zaleznego), ktory
uzyskuje ten dostep przez Portal Informacyjny.

Werylikacji tozsamosci Uzytkownika — nalezy przez to rozumie¢ potwierdzenie, ze
dane Uzytkownika sg zgodne z danymi wskazanymi we wniosku zlozonym w Portalu
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Informacyjnym (poprzez opcj¢ .Zarejestruj  sig”). Weryfikacj¢ tozsamosci

Uzytkownika przeprowadza si¢ wedlug jednego z ponizej wskazanych sposobow:

a) wybor opcji  Wyslij wniosek i podpisz podpisem zaufanym® przy uzupclnianiu
wniosku poprzez opcj¢ ,,.Zarejestruj si¢”;

b) zlozenie ..O$wiadczenia uzytkownika™ (Zalgeznik nr 2 do Regulaminu, czgs¢ A)
podpisanego kwalifikowanym podpisem clektronicznym (w rozumieniu art. 3 pkt 12
Rozporzadzenia Parlamentu Europcjskiego i Rady (U E) z dnia 23 lipca 2014 1. w
sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odnicsieniu do transakeji
elektronicznych na rynku wewngtrznym oraz uchylajace dyrektywe 1999/93/WEL).
podpisem zaufanym albo podpisem osobistym (w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt 9
ustawy z dnia 6 sicrpnia 2010 1. (tj. Dz.U. 22019 r. poz. 653 7¢ zm.) i przeslaniu go
na clektroniczng skrzynke podawczg ePUAP Sadu lub elektronicznie do Punktu
informacyjnego Sgdu. Weryfikacje przeprowadza pracownik Sgdu. Weryfikacja
polega na poréwnaniu danych wprowadzonych podczas wypelniania wniosku
poprzez opcje ,.Zarejestruj si¢” z trescig . Oswiadczenia uzytkownika”;

¢) osobiste stawicnnictwo w Punkcie informacyjnym lub inngj komorce Sydu
wskazanej do dokonywania Weryfikacji tozsamosci Uzytkownika— weryfikacjeg
przeprowadza pracownik Sgdu. Weryfikacja polega na poréwnaniu danych
wprowadzonych podczas wypelniania wniosku poprzez opcje .Zarejestruj sig” w
celu zalozenia konta, z danymi zawartymi w dokumencie potwierdzajacym
tozsamos¢ oraz — jezeli typ konta tego wymaga - legitymacji stuzbowej;

d) przez pelnomocnika — weryfikacj¢ przeprowadza pracownik Punktu informacyjnego.
Pelnomocnik skiada oryginal pelnomocnictwa, z ktorego wynika jego umocowanie
(Zalaeznik nr 1 do Regulaminu), oraz o$wiadczenie podpisanc przez Uzytkownika i
pelnomocnika, odpowiednio o poprawnosci danych oraz ich zgodnosci z danymi
zawartymi w dokumencie tozsamosci (Zalgcznik nr 2 do Regulaminu, czgs¢ A 1 B).
W przypadku pelnomocenika innego, niz Pelnomocnik zawodowy, wymaga si¢
pelnomocnictwa notarialnego albo pelnomocnictwa  z  podpisem notarialnie
poswiadczonym. Pracownik Punktu informacyjnego weryfikuje tozsamos¢
Uzytkownika przez porownanic danych wprowadzonych podczas wypelniania
wniosku poprzez opcje ,.Zarejestruj si¢” z danymi zawarlymi w os$wiadczeniu
(Zatgcznik nr 2 do Regulaminu, cz¢§¢ A i B);

¢) przez pracownika wlasciwego wydziatu Sadu w przypadku Uzytkownika bgdacego
orzecznikiem;

f) przez Pelnomocnika zawodowego w przypadku Kont zaleznych;

g) przez Administratora Konta podmiotu publicznego w przypadku Kont zaleznych
podmiotu publicznego;

h) zgodnie z § 5 Regulaminu dla Kont podmiotu publicznego.

Rozdzial 111
§3
Zasady dostepu do spraw
1. Zgodnie z Procesem publikacji, informacje pojawig sie na koncie Uzytkownika, co do
zasady, na drugi dziefi roboczy od chwili odnotowania czynno$ci w systemie biurowym
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Sydu, a protokol utrwalony za pomocg urzadzenia rejestrujgecego dzwigk albo obraz i
dzwigk, co do zasady, po czterech dniach roboczych od utrwalenia.

Dost¢p do spraw, w ktérych strong nie jest osoba fizyczna, jest mozliwy poprzez Konto
glowne Uzytkownika bedacego jej przedstawiciclem ustawowym, reprezentantem lub
poprzez Konto pelnomocnika zawodowego.

Dostep do spraw, w ktorych strong jest osoba fizyczna nieposiadajgca zdolnosci do
czynnosci prawnych, jest mozliwy poprzez konto Uzytkownika bedgcego jej
przedstawicielem ustawowym lub poprzez Konto pelnomocnika zawodowego.

W celu uzyskania dostgpu do sprawy, do kiorej dostgpu Uzytkownik jest uprawniony, a
ktora nie pojawila si¢ automatycznic na koncie Uzytkownika, nalezy wypelni¢ i przeslac¢
»Whniosek o udziclenic dostgpu do sprawy” dostgpny w Portalu z poziomu konta
Uzytkownika.

Werylikacji uprawnicnia Uzytkownika do dostepu do sprawy, dokonuje kierownik
whasciwego sekretariatu Sadu wydziatu lub wskazany przez niego pracownik.

Wydziaty prowadzgce postgpowanie w sprawach odwolawczych lub w drodze pomocy
sgdowej, jesli nic posiadajg mozliwoscei weryfikacji uprawnienia Uzytkownika do dostgpu
do sprawy ze wzgledu na brak akt sprawy, nie udzielajg tego dostgpu.

Brak Iub niezgodnosé¢ danych adresowych w Portalu Informacyjnym z danymi
znajdujgeymi si¢ w aktach sprawy sadowej, moze by¢ przyczyna negalywnego
rozpatrzenia wniosku o udzielenic dostepu do sprawy. Na Uzytkowniku cigzy obowigzek
aktualizowania danych w Portalu Informacyjnym.

W przypadku czasowej lub stalej utraty uprawnien do wykonywania zawodu przez
Pelnomocnika zawodowego, Sad, ktory powzigl informacj¢ o tym fakcie dokonuje
odpowiedniego zgtoszenia do Centrum Pomocy Systeméw Informatycznych (na podany
na podstronie ,,Pomoc” telefon lub adres e-mail) oraz odpowiedniego oznaczenia w
systemie biurowym spraw, w przypadku ktérych Pelnomocnik zawodowy utracit
uprawnienia do dostgpu. W takim wypadku Konto pelnomocnika zawodowego ulega
przeksztalceniu w konto o uprawnieniach Konta gléwnego oraz usunigciu podlegajg
wszystkie Konta zalezne powigzane z Kontem pelnomocnika zawodowego.

W przypadku, w ktorym Pelnomocnikowi zawodowemu wygaslo pelnomocnictwo w
sprawie, Sad, ktory powzigl informacje o tym fakeie, dokonuje w systemie biurowym
odpowiednicgo oznaczenia sprawy, do ktorej Pelnomocnik zawodowy utracil uprawnienia
dostepu.

. Uzytkownik, ktéry w sprawie przestat by¢ podmiotem uprawnionym Iub upowaznionym,

a nadal posiada w Portalu Informacyjnym dostgp do sprawy lub zauwazyl, ze posiada
nicuprawniony dostgp do sprawy, zobowigzany jest do niezwlocznego powiadomienia o
tym fakcie Centrum Pomocy Systemow Informatycznych (na podany na podstronie
Pomoc™ telefon lub adres e-mail).

Jezeli w Sadzie doszlo do zmiany systemu biurowego, to sprawy, ktére nic zostaly

zmigrowane do nowego systemu, ni¢ podlegajg publikacji w Portalu Informacyjnym.

Rozdzial IV
§4

Rejestracja Konta glownego
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Rejestracja osoby fizycznej polega na wypelnieniu i przestaniu wniosku poprzez opcje
<Zarejestruj si¢” na stronie gtoéwncej Portalu.
Osoba fizyczna, w celu rejestracji, dokonuje nastepujgcych czynnosei:

D
2)

3)
4)

5)

0)

zapoznaje sie z Regulaminem i dokonuje jego akceptacji;
podaje dane osobowe wymienione ponizej, niczbedne do identyfikacji Uzytkownika
Portalu:
a) imig;
b) drugie imi¢ (opcjonalnie):
¢) nazwisko;
d) seria i numer dokumentu tozsamosci;
¢) kraj dla obcokrajowca (w przypadku zaznaczenia opcji ..Obcokrajowiec bez numeru
PESEL");
f) numer PESEL;
¢) data urodzcnia (opcjonalnie);
h) miejsce urodzenia (opcjonalnic);
i) imig ojca;
j) imie matki (opcjonalnie);
k) telefon (opcjonalnic, jego podanie moze ultatwi¢ kontakt w sytuacji rozwigzywania
probleméw technicznych przez Centrum Pomocy Systemow Informatycznych oraz
w kontaktach z Sadem);
I) fax (opcjonalnie. jego podanie moze ulatwi¢ kontakt w sytuacji rozwigzywania
probleméw technicznych przez Centrum Pomocy Systemow Informatycznych oraz
w kontaktach z Sadem);
m) adres e-mail (dla jednego adresu e-mail mozna utworzy¢ jedno konto Uzytkownika);
n) numer legitymacji potwicerdzajacej wykonywanie zawodu prawniczego (W
przypadku zaznaczenia opcji ,,pelnomocnik zawodowy™);
uzupelnia formularz zabezpieczenia (captcha), znajdujgcego si¢ na koricu wniosku;
w celu przejscia do kolejnego etapu, tj. odnotowania danych adresowych, wybiera
opcj¢ ,.Dalej™;
podaje dane adresowe, odpowiednio adres zamieszkania lub - W przypadku
nieposiadania adresu zamicszkania na obszarze Polski - adres korespondencyjny (ulica,
nr domu, nr mieszkania, kod pocztowy, miejscowos¢); dane te nie podlegaja weryfikacji
na etapie Werylikacji tozsamosci Uzytkownika, stuza badaniu uprawnienia dostgpu do
sprawy.
opcjonalnic wypelnia wniosek o udzielenie dostgpu do sprawy, ktdra toczy si¢ 7
udziatem Uzytkownika przed Sgdem.

Prawidlowo wykonana rejestracja koficzy si¢ komunikatem przeslanym na c-mail podany

podczas rejestracji.

Nastepnie Uzytkownik musi przejsé Weryfikacj¢ tozsamosci Uzytkownika zgodnie z
procedurg opisang w § 2 pkt 26.

Po pomy$inej Weryfikacji tozsamosci Uzytkownika konto jest aktywowane.

Do czasu dokonania aktywacji konta dostgp do niego jest niemozliwy.

Konto, kiore nic zostalo aktywowane, zostajc usunigte w ciggu roku od momentu zlozenia

wniosku.
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§5

Rejestracja Konta podmiotu publicznego
Konto podmiotu publicznego zakladane jest w Portalu Informacyjnym na ,Wniosek o
zatozenie konta podmiotu publicznego” (Zalacznik nr 3 do Regulaminu) zlozony przez
organ Podmiotu publicznego do Prezesa Sadu Apclacyjnego we Wroctawiu, z
oSwiadczeniem o akceptacji Regulaminu. We wniosku o zalozenie konta wskazuje sig
osobg, ktora bedzie Administratorem Konta podmiotu publicznego, Wymaga sig, aby adres
e-mail Administratora Konta podmiotu publicznego by¢ adresem sluzbowym.
Administrator Konta podmiotu publicznego otrzymuje na adres e-mail wskazany we
. Wniosku o zatozenie konta podmiotu publicznego™ link do zdefiniowania Hasla dla Konta
podmiotu publicznego. W celu uzyskania Hasta do Portalu Informacyjnego Administrator
Konta podmiotu publicznego korzystajac z przeslancgo linku do formularza zdefiniowania
Hasla ustala pierwsze Haslo do logowania.
Podmiot publiczny moze dokonaé zmiany Administratora Konta podmiotu publicznego w
drodze przekazania wniosku o zmiang za posrednictwem Centrum Pomocy Systemow
Informatycznych (na podany na podstronic ,,Pomoc” adres e-mail). Zabroniona jest
natomiast samodzielna zmiana danych Administratora Konta podmiotu publicznego.
Administrator Konta podmiotu publicznego samodzielnie administruje  danymi
Uzytkownikow, dla ktorych zaklada Konta zalezne podmiotu publicznego (subkonta) i
przydziela im dostgp do sprawy, zgodnie z nadanymi przez Podmiot publiczny
uprawnieniami lub upowaznieniami.
Zalozenie Konta zaleznego podmiotu publicznego wymaga podania danych: imi¢ i
nazwisko, numer PESEL, indywidualny stuzbowy adres e-mail.
Administrator Konta podmiotu publicznego pozbawia osoby, ktérym zalozyt Konta zalezne
podmiotu publicznego, udziclonego za posrednictwem Portalu Informacyjnego dostepu do
sprawy, jesli tym osobom przestato przystugiwac uprawnienie do tego dostepu.

§6
Rejestracja Konta pelnomocnika zawodowego

Rejestracja Konta pelnomocnika zawodowego przebiega analogicznie, jak w przypadku

Konta glownego z odstgpstwami wskazanymi ponizej:

1) podanie danych osobowych niczbgdnych do identyfikacji Uzytkownika Portalu
uzupelniane jest o numer legitymacji potwierdzajgcej wykonywanie zawodu
prawniczego;

2) podanie danych adresowych obejmuje adres kancelarii (micjsca wykonywania zawodu)
i opcjonalnie dodatkowe adresy ztozone w aktach spraw sadowych.

Konto pelnomocnika zawodowego jest Kontem glownym o rozszerzonej lunkcjonalnoset,

co umozliwia dostgp do spraw, w ktorych wiasciciel konta wystepuje jako strona lub jako

Pelnomocnik zawodowy.

Pelnomocnik zawodowy samodzielnie zaklada Konta zalezne i przydziela im odpowiedni

dostep do sprawy.

Zalozenie Konta zaleznego wymaga podania nastgpujacych danych osobowych: imig i

nazwisko, numer PESEL, indywidualny adres e-mail.
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Petnomocnik zawodowy samodzielnie administruje danymi Uzytkownikéw, dla ktorych
zaloZzone zostalo przez nicgo Konto zalezne.

Pelnomocnik zawodowy pozbawia osoby, ktorym zatozyl Konta zalezne, udzielonego za
posrednictwem systemu teleinformatycznego dostgpu do sprawy, jesli tym osobom
przestato przyslugiwa¢ uprawnienie do tego dostgpu.

§7
Rejestracja Konta orzecznika
Rejestracja Konta orzecznika wymaga podania nastgpujacych danych osobowych: imig i
nazwisko, numer PESEL, indywidualny stuzbowy adres ¢-mail.
Aktywacji konta dokonuje upowazniony pracownik Sadu.

Rozdzial V
§8
Dane osobowe

Danc osobowe zawarte w Portalu Informacyjnym przetwarzanc sg zgodnie z przepisami

RODO oraz innymi przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne. Uzytkownik majac pelng wiedzg o celu i

zakresic przetwarzania jego danych osobowych, zakladajac konto w  Portalu

Informacyjnym, wyraza, poprzez wykonanie tej czynnosei. jednoznaczna, $wiadoma,

konkretng zgode na przetwarzanie danych osobowych (na podstawie art. 6 ust. | lit, a

RODO). Odmowa podania danych skutkuje brakiem mozliwosci korzystania z Portalu

Informacyjnego.

Przetwarzanic danych osobowych Uzytkownika przez Administratora danych lub

Administratora systemu teleinformatycznego odbywa si¢ na podstawie wskazanej w § |

ust. 5 i jest niezbedne w celach:

1) potwicrdzenia tozsamosci osoby ubiegajacej si¢ o dostgp do Portalu Informacyjnego
(Weryfikacja tozsamosci Uzytkownika);

2) weryfikacji uprawnienia Uzytkownika do dost¢pu do sprawy (zapewnienie, zc dost¢p
do sprawy za posrednictwem Portalu otrzymujg wylgcznie osoby, kiorym przysluguje
takie uprawnienie lub upowaznienie);

3) umozliwienia zarejestrowanym Uzytkownikom dostgpu do spraw;

4) zapcwnienia jednolitego systemu obstugi kont Uzytkownikow:

5) umozliwienia Uzytkownikowi zalogowania si¢ do Portalu;

6) obslugi zglaszanych probleméw technicznych lub Incydentow.

Dane osobowe Uzytkownikéw bedg przetwarzane w siedzibie Administratora danych lub

siedzibach podmiotéw wskazanych przez Administratora danych.

Dane kontaktowe Administratora danych oraz Inspektora Ochrony Danych udostgpniane s3

na stronie internctowej (podmiotowej) Administratora danych.

Uzytkownikowi w kazdym czasie przystuguje prawo do:

1) wgladu do danych osobowych, prawo do ich sprostowania;

2) zgdania ich usunigcia z bazy Portalu;
oraz. odpowiednio:

3) ograniczenia przetwarzania;
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4) sprzeciwu wobec przetwarzania danych;

5) colnigeia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnos$¢ z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem (cofnigeie
zgody jest réwnoznaczne z usunigciem Konta).

Uzytkownik ma prawo dostgpu do tresci swoich danych osobowych przetwarzanych w

Portalu Informacyjnym oraz prawo do ich poprawiana i aktualizowania. Prawa tc

realizowanc sg bezposrednio w Portalu. Edycji danych w zakresie numeru telefonu, adresu

e-mail, fax i danych adresowych dokonuje samodzielnie Uzytkownik w Portalu. W celu
aktualizacji pozostatych danych, nalezy zwrdcié si¢ do Sadu, w ktérym upowazniony
pracownik dokona odpowiedniej weryfikacji i aktualizacji danych.

Uzytkownik ma prawo zgdac¢ usunigeia swoich danych osobowych lub usunigeia konta z

Portalu Informacyjnego, przy czym usuni¢cie obligatoryjnych danych osobowych

niezb¢dnych do rejestracji konta réwnoznaczne jest usunigciu konta. \

W celu usunigeia danych osobowych z Portalu Informacyjnego Uzytkownik moze zwrécié

si¢ do Centrum Pomocy Systeméw Informatycznych z poziomu konta Uzytkownika.

W celu usunigeia konta z Portalu Informacyjnego Uzytkownik moze:

1) stawi¢ si¢ osobiscie z wnioskiem (stanowigcym Zalgcznik nr 4 do Regulaminu) oraz
dokumentem tozsamosci w Punkcie Informacyjnym dowolnie wybranego Sgdu albo

2) skorzysta¢ z opcji ,,Usun konto” doste¢pnej z poziomu konta Uzytkownika.

Usunigcie konta skutkuje usuni¢ciem danych za wyjatkiem danych gromadzonych w logach

systemu obejmujgeych Login, imig i nazwisko oraz informacje o aktywnosdci Uzytkownika

w Portalu Informacyjnym tj. zawierajgcych dane o rodzaju wykonanej operacji, czasie oraz

adresic IP komputera, z ktoérego operacja zostala wykonana.

. Uzytkownikowi przystuguje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, t). Prezesa

14.

15.

16.

Urz¢du Ochrony Danych Osobowych lub innego organu wlasciwego dla sprawowania
wymiaru sprawiedliwosci, jesli zdaniem Uzytkownika przetwarzanic danych osobowych
narusza RODO lub inne przepisy odnoszgce si¢ do ochrony danych osobowych.

Dane osobowe w Portalu Informacyjnym nie bedg podlegaly zautomatyzowanemu

podejmowaniu decyzji oraz profilowaniu.

Dane osobowe Uzytkownika moga by¢ ujawniane:

1) Sadowi Apelacyjnemu we Wroclawiu i Podmiotowi $wiadezgcemu [ linig¢ wsparcia w
celu i zakresic realizacji przez te sgdy zadan powierzonych na podstawie odpowiednich
przepisOw prawa;

2) innym podmiotom upowaznionym do uzyskania informacji na podstawie przepisow
prawa oraz przetwarzajagcym dane w imieniu Administratora.

Dane Uzytkownika nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji

migdzynarodowe;j.

Dane Uzytkownika bedg przechowywane do czasu usunigcia konta, a po tym czasie dane,

o ktorych mowa w ust. 12 bedg przechowywane do celow archiwalnych lub zabezpieczenia,

czy dochodzenia roszezen albo ochrony przed nimi.

. W celu zalozenia Konta zaleznego podmiotu publicznego albo Konta zaleznego

pelnomocnika zawodowego, zobowigzuje si¢ Podmiot publiczny albo Pelnomocnike
zawodowego do wypelnienia obowigzku informacyjnego, przewidzianego w art. 13 lub 14
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RODO. w stosunku do tych oséb, od ktorych dane osobowe bezpoérednio lub posrednio
pozyskat w celu zalozenia odpowiedniego Konta zaleznego.

Rozdzial VI
§9
Zasady korzystania z Portalu Informacyjnego
Utworzenie i korzystanic z konta w Portalu jest dobrowolne i bezplatne, ale wymaga
podania danych osobowych niezbgdnych do Weryfikacji tozsamos$ci Uzytkownika i
przyznania uprawnicnia dostgpu do sprawy.
Kazdy. kto korzysta z Portalu Informacyjnego, ponosi odpowiedzialnos¢ za skutki swoich
dzialan lub zanicchan.
Akceptujge Regulamin Uzytkownik zobowigzuje si¢ w szczegdlnosei do zanicchania
jakichkolwick dzialan na szkod¢ Administratora danych i Administratora systemu
teleinformatycznego oraz innych Uzytkownikow.
Korzystanie z Portalu Informacyjnego mozliwe jest wylgeznic w celach okreslonych
przepisami prawa, w sposob nienaruszajacy obowigzujacych przepisow, praw osob
trzecich, Regulaminu oraz dobrych obyczajow.
Uzytkownik zobowigzany jest réwniez do zgloszenia Incydentu bezpicczenstwa
niezwlocznie po jego wykryciu, Zgloszenia nalezy dokona¢ do Centrum Pomocy
Systeméw Informatycznych (na podany na podstronie .,Pomoc™ telefon lub adres e-mail).
Sad Apelacyjny we Wroctawiu monitoruje funkcjonowanie Portalu w celu wykrywania
nieuprawnionych dziatan Uzytkownikéw, w szczegdlnosci dziatan utrudniajgcych lub
destabilizujacych jego funkcjonowanie. W przypadku stwierdzenia, ze Uzytkownik
dopuszcza si¢ nicuprawnionych dziatan, w szczeg6lnosci takich, ktére mogg stanowic czyn
zabroniony, wykroczenie lub przestepstwo przeciwko ochronie informacji, moze nastapic
zablokowanie konta Uzytkownika, zawiadomienie odpowiednicgo Administratora danych
oraz, w razie podejrzenia popelnienia czynu zabronionego. powiadomienie odpowicdnych
organéw scigania.
W przypadku poniesienia szkody na skutek nieuprawnionych dzialan Uzytkownika,
Administrator danych lub Administrator systemu teleinformatycznego mogg domagac sig
od Uzytkownika jej naprawienia.

Rozdzial VII

§10
Obhowigzki Administratora danych i Administratora systemu teleinformatycznego
Administrator danych oraz Administrator systemu teleinformatycznego, uwzglegdniajac
stan wiedzy technicznej, koszt wdrozenia, charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania
oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci os6b fizycznych wynikajgce z przetwarzania
danych, stosuje odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, aby zapewni¢ stopien
bezpicczenstwa odpowiadajgcy temu ryzyku.
Administrator danych doklada nalezytcj starannodci, aby nie dopuéci¢ do naruszenia
ochrony danych osobowych, a w szczegdlnosci do ich przypadkowego lub niezgodnego z
prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub
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nieuprawnionego dostepu do danych osobowych przesylanych, przechowywanych, lub
w inny sposob przetwarzanych.
Administrator systemu teleinformatycznego przyjmuje od Uzytkownikow zgloszenia o
nieprawidlowym funkcjonowaniu Portalu Informacyjnego. Zgloszenia mozna dokonac
bezposrednio w Portalu Informacyjnym, lub posrednio, kontaktujge si¢ telefonicznie lub
za posrednictwem c-mail z Centrum Pomocy Systemoéw Informatycznych.
W celu rozwigzania problemow technicznych uprawniony pracownik Centrum Pomocy
Systemow Informatyeznych - posiadacz konta stuzbowego, moze czasowo zalogowac si¢
w konteksécie Uzytkownika, Czynnos$¢ ta nie wymaga od Uzytkownika podania lasta
dostgpowego do konta.
Rozdzial VIII
§ 11
Uprawnienia Uzytkownika
Uzytkownik ma prawo do posiadania tylko jednego Konta gtownego.
Niezaleznie od posiadania Konta glownego, Uzytkownik moze posiadaé subkonta
przynalezne do Konta pelnomocnika zawodowego lub Konta podmiotu publicznego.
Uzytkownik ma prawo do korzystania wylgcznie z wlasnego Konta gléwnego oraz
utworzonych dla niego subkont.
Udostepnianie innym osobom wilasnego Konta gléwnego, subkonta lub danych stuzgcych
do uwierzytelniania, a takze korzystanie z Konta gléwnego lub subkont innych
Uzytkownikdw jest zabronione i stanowi razace naruszenie postanowien Regulaminu, co
moze skutkowaé odpowiedzialnoscia, w tym karna na podstawie odrgbnych przepisow, w
szezegolnosei za umozliwienic osobom nieuprawnionym dostgpu do danych.

Rozdzial 1X
§12
Wylgczenia odpowiedzialno$ci Administratora danych i Administratora systemu
teleinformatycznego
Administrator danych 1 Administrator systemu telcinformatycznego nie ponosza
odpowiedzialnosci za dzialania Uzytkownika, w szczegdlnosci Administratorzy nie
ponoszg odpowiedzialnosei za dysponowanie danymi pozyskanymi z Portalu
Informacyjnego.
Administrator danych i Administrator systemu teleinformatycznego nie ponoszy
odpowiedzialnosci za przydziclanic i odbieranie dostgpu do spraw Uzytkownikom
subkont.
Administrator danych i Administrator systemu teleinformatycznego nie ponoszy
odpowiedzialnosci za pozyskiwanie, uaktualnianie oraz usuwanie danych osobowych
Uzytkownikéw subkont.
Administrator danych i Administrator systemu teleinformatycznego nie ponoszj
odpowiedzialnosci za zaklocenia w tunkcjonowaniu Portalu wywolane sita wyzszg lub
awarig Portalu.
Uzytkownikowi nie przystugujg roszczenia z tytutu czasowej niedost¢pnosci Portalu, w
szezegolnosei przerw technicznych wynikajgeych z potrzeby dokonywania konserwacji,
przegladow i modytikacji Portalu. O planowanych przerwach technicznych i czasie ich
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{rwania Administrator systemu teleinformatycznego, o ile to technicznic mozliwe,
informuje przez zamieszczanie stosownych komunikatéw na stronic gléwnej Portalu.

Rozdzial X
§13
Postanowienia koncowe

1. Regulamin Portalu Informacyjnego dostepny jest pod adresem strony internetowej:
https://portal. poznan.sa.gov.pl/regulamin.
Postanowienia Regulaminu Portalu Informacyjnego mogg ulec zmianic w kazdym czasic.

£

sas@aavarveavarandaVa. P

Poznan, dnia . 6. 7%, 2o7S% . x. ZATWIERDZAM
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Zalgeznik nr 1 do Regulaminu Portalu Informacyjnego

Weryfikacja tozsamosci uzytkownika przez pelnomocnika

(miejscowosc oraz data)

Pelnomocnictwo

Ja, nizej podpisany ............. e e e O

ZADIESZ AW W isu oo romsinmvssosnasns sa s oon din i sRmuan s i TP —

(nazwa ulicy, nr domu, nr mieszkania, kod pocatowy, migjscowos¢) %
legitymujgey/a si¢ dowodem osobistym numer .................. e e
\'.-fydanym 0 7 P TR TR R 5

numer PESEL, o ile zostal nadany: ..................... T SR

ustanawiam pélnomocnikiem Panig/Pana; oo svissinmwosisssisunassen o
(imig i nazwisko)

BRI s ccomeossmmsis s AN SR A A S A RSBSOS IS RS s s s e R T

legitymujacg/ego™ sig:

- dowodem osobistym (paszportem) — Seria / NUIMET: .....ooovveiiiiiiiiiie e,

Petnomocnictwo obejmuje umocowanie do zlozenia podpisancgo przeze mnie ,,O$wiadczenia
uzytkownika i pelnomocnika” oraz oswiadczenia w zakresie prawidlowosci danych
wskazanych we wniosku zlozonym w Portalu Informacyjnym poprzez opcje¢ ,,Zarejestruj si¢”™

na potrzeby Weryfikacji tozsamosci Uzytkownika.

(podpis mocodawcey)
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Zalgeznik nr 2 do Regulaminu Portalu Informacyjnego

Oswiadczenie uzytkownika i pelnomocnika*®
Czesé A:
Oséwiadczam, ze dane wskazane we wniosku zlozonym w Portalu Informacyjnym poprzez opcj¢

WLarejestruj sig” tj.:

a. - TR T F LI P PP PERPRCREPRLRRY
b. drugie imig¢ (opcjonalnie): ..........coovinnn. B R AT M SO RSO T2 :

c. LTV AT 14+ A O P R PTRRTS ,

d. seria i/lub numer dokumentu tozsamosci: ............ i e e s AT TR
e kraj dla ObCOKIAJOWEA: 1uuvruivererenereneeiiiisiomuisaninsnssrnarenssinssnninesssavirnstnonn
f: numer PESEL, o ile zostal nadany: ... iy
g. data urodzenia (RRRR-MM-DD) (opcjonalnie): ...... S e ,
h. miejsce urodzenia (opcjonalnie): ..........ooevviiiiiiiii A e 5
i imig ojcal ; iveraminams j imi¢ matki (opcjonalnie): ..... e
k. telefon (opcjonalnie): ............. e 1. fax (opcjonalnie) ...ovveeiiiiiiiiinin. ;
m. adrese-mail.................... e R e R N b e SR g
n. numer legitymacji pelnomocnika zawodowego: ... . .
0. adres zamieszkania/odpowicdnio korespondencyjny (ulica, nr domu, nr mieszkania,
kod pocztowy, MIEJSCOWOSE)! .. .ooii it e

- sy prawidlowe.

(podpis uzytkownika)
Czgsc B¥:
Jako pelnomocnik Pana/Pani ..... e saoemmemn e R T o$wiadczam, z¢ dane wskazane w
ww. oswiadezeniu (lit. a-d, f, i) sg zgodne z danymi zawartymi w dokumencie tozsamosci okazanym mi

przez Pana/Panig .................. ST (5118 0 111 O R —— ).

(podpis pelnomocnika)

(*) Niepotrzebne skrestic¢
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Zalgeznik nr 3 do Regulaminu Portalu Informacyjnego

(miejscowos¢ oraz data)

Picczg¢ naglowkowa
Prezes Sadu Apelacyjnego

we Wroclawiu

Whiosek o zaloZzenie Konta podmiotu publicznego

Whioskuje o zalozenie w Portalu Informacyjnym kontadla: ...

(Nama podmiotu puhlicm:‘gn)
Administratorem Konta podmiotu publicznego upowaznionym do zarzgdzania Kontami

zaleznymi (dla osob uprawnionych do dostgpu do spraw) w ramach mojej jednostki

wyznaczam:
4. I crenenaen B B A R B A A S S N
b, AZWASKOY coscussmesviames P — C e e et e e a e e ra et ra s ,
Cotelefon: oo T ;
o I 1 2 T Tl T s T
o L T D T e ;

Oswiadczam, ze zapoznalem/am si¢ z Regulaminem Portalu Informacyjnego sqdiw
powszechnych z obszaru apelacji ... ... , co do ktdérego wnioskuje o zalozenie Konta podmiotu
publicznego, akceptuje jego tresé i zobowigzuje sig¢ do jego przestrzegania. Zobowigzuj¢ sig
rowniez do zapoznania z trescig Regulaminu osoby, ktdrym zostanie nadany dostgp do Portalu

Informacyjnego w ramach Konta podmiotu publicznego.
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Zalacznik nr 3 do Regulaminu Portalu Informacyjnego

Przyjmuj¢ do wiadomosci, Ze jestem zobowigzany do spelnienia obowigzkow informacyjnych
zart. 131 14 RODO w zakresie, w jakim wymagajq tego przepisy prawa.

Przyjmuj¢ do wiadomodci, ze dostgp do Portalu Informacyjnego musi by¢ realizowany w
oparciu o przepisy § 20 KRI'.

(pieczgd i podpis)

! Rozporzagdzenie Rady Ministrow 2 dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych,
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Zatgeznik nr 4 do Regulaminu Portalu Informacyjnego

(micjscowosé oraz data)

Whiosek o usunigcie konta

Whnosz¢ 0 usunigeic konta Uzytkownika:

a. TIVHCS ovemwnoonnan s s onra s rosns cansasdss oasishsessssnssissbsshiatss s adensssesmssansussisnsanse ,
b. drugie imig (OpCONAINIE): ...cuvurirruiiiiiiriiiiiiii e e i
C. EAZWESKO! 1o ivtsiuvnarnsaerseransenssssemonsssaonsssssesssisosssossisionssvasssssssasanenstsnssson ;
d. seria i/1ub numer doKumentu LOZSAMOSCIT . .vver ittt ittt aaaanaaeaaarrians x
e. kraj dla oDCOKIAJOWCAT 1...ivviiiiiiin et .
f. numer PESEL, o ile zostal nadany: ............cooooiiii
Q. telefon (opcjonalnie): .....ooooeviviiinnnnes h.  fax (opcjonalnie) ...ooovvnvniniinnnnnn, ,
i ATTESIE=INIATL. v nre .o 1-vomimimmimcmmocsomss miem F R TV T o B SR AT VA W 00 AP O oA e s
J- numer legitymacji pelnomocnika zawodowego: .......coeeviiiiniiin ;

k. adres zamicszkania/odpowiednio korespondencyjny (ulica, nrdomu, nr mieszkania,
kod pocztowy, migjscowosc): .....oooiniin s et R T T T

(podpis Uzytkownika)
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