REGULAMIN

Biura Obslugi Interesantow

Sadu Rejonowego

w Zielonej Gorze

Zielona Gora, dnia 5 lutego 2020 roku



§1
Struktura organizacyjna Biura Obslugi Interesantow
. Biuro Obslugi Interesantéw (zwane dalej BOI) wchodzi w sklad Oddzialu
Administracyjnego Sadu Rejonowego w Zielonej Gorze.
. Biurem Obslugi Interesantow kieruje Kierownik BOI, ktory sprawuje nad nim
biezacy nadzor, odpowiada za prawidlowe i terminowe wykonywanie czynnoSci
nalezacych do zakresu zadan tej komoérki organizacyjnej, przyjmuje interesantow w
sprawach konfliktowych.
. Nadzo6r nad BOI sprawuje Kierownik Oddzialu Administracyjnego.
. Kierownicy sekretariatbw wydzialow Sadu Rejonowego w Zielonej Gorze
zobowigzani sa do Scistej wspolpracy z Kierownikiem BOI, a takze do:
— udzielania pracownikom BOI wsparcia merytorycznego;
— wymiany niezbednych informacji zapewniajacych sprawna 1 kompetentna
obsluge interesantow;
— terminowego odnotowywania czynno$ci podejmowanych w poszczegolnych
sprawach w systemie informatycznym Sedzia 2;
~ terminowego dostarczania akt do Czytelni.
Obsluga interesantow przez Biuro Obslugi Interesantdéw nie zwalnia pracownikow
sekretariatow wydzialdw z obowigzku obslugi interesantéw zglaszajacych sig

bezposrednio do danego wydziatu (telefonicznie lub osobiscie).

§2

Godziny urzedowania i dane kontaktowe

Biuro Obshlugi Interesantow czynne jest w godzinach:
poniedzialek 7:15-18:00
wtorek - piatek 7:15-14:45

w tym, ze Czytelnia Akt jest czynna w godzinach:
poniedzialek 7:30-18.00, akta sa wydawane do 17.30
wtorek - pigtek 7:30-14:15, akta sg wydawane do 13.45

Biuro Obslugi Interesantoéw znajduje sie w budynku przy PI. Slowianskim 2.
Interesanci przyjmowani sg w kolejnosci zgloszenia si¢ do BOI. Poza kolejnoscig

przyimowane sg wylgcznie osoby niepelosprawne oraz kobiety w cigzy - po



uprzednim zgloszeniu takiej potrzeby.
Interesanci moga kontaktowaé sie z Biurem Obslugi Interesantoéw osobiscie,
telefonicznie oraz za po$rednictwem poczty elektroniczne;:
Biuro Obshugi Interesantow:
tel. 68 322-0-310
tel. 68 322-0-378
tel. 68 4197133
e-mail: informacja@zielona-gora.sr.gov.pl
Czytelnia Akt
tel. 68 322-0-307
e-mail: czytelnia@zielona-gora.sr.gov.pl
Biuro Podawcze
tel. 68 322-0-320
tel. 68 322-0-321

e-mail: biuropodawcze @zielona-gora.sr.gov.pl

§3
Zakres dzialania Biura Obshugi Interesantow
Pracownicy BOI, w trakcie wykonywania swoich obowigzkow sluzbowych,
zobowigzani sa zapewnié interesantom realizacje ich uprawnien i egzekwowat
powinnosci w sposob zgodny z prawem, wykazujac sie jednoczednie nalezyty troskg
o ochrone ich slusznego interesu.
Do zadan BOI nalezy zapewnienie sprawnej i rzetelniej obslugi interesantéw oraz
ulatwienie im uzyskania niezbednych informacji, udzielanych w miare potrzeby i
mozliwosci.
Biuro Obslugi Interesantow w szczegolnoSci:
a) udziela informacji o:
— sposobach wszczecia postegpowania i podstawowych dokumentach, ktore
nalezy zlozy¢ przy wnoszeniu sprawy do sadu;
— rodzajach srodkow odwolawczych i terminach do ich wniesienia;
— kosztach sgdowych oraz sposobie ubiegania sie o zwolnienie od kosztow
sadowych;
— przestankach ustanowienia obroncy, adwokata lub radcy prawnego z urzedu;
— sposobie usprawiedliwienia nieobecnosci na rozprawie lub posiedzeniu sadu

— poszezeg6lnych wydzialach, ich wlaéciwosci rzeczowej i miejscowej, lokalizacji



oraz numerach telefonéw i godzinach urzedowania;
— terminach rozpoznawanych spraw oraz salach rozpraw;
— stanie postepowann - w oparciu o dane zgromadzone w systemie
informatycznym Sedzia 2 - rozpoznawanych przez wydzialy:
« I Cywilny;
« II Karny;
« III Rodzinny i Nieletnich;
IV Pracy i Ubezpieczen Spolecznych;
« V Gospodarczy;
« VII Karny;
+ IX Egzekucyjny;
-~ udostepniania listy i wykazy:
« bieglych sadowych;
mediatorow;
tlumaczy przysieglych;
« kancelarii adwokackich;
+ kancelarii notarialnych;
- kancelarii radcowskich;
+ kancelarii komornikow sagdownych dzialajacych przy Sadzie Rejonowym w
Zielonej Gorze
+ lekarzy sadowych uprawnionych do usprawiedliwiania nieobecno$ci;

— udostepnia formularze sadowe i wzory pism sagdowych w typowych sprawach
rozpoznawanych przez poszczegolne wydzialy;

— udziela - w miare mozliwosci - ogblnych informacji (adres, telefon, e-mail)
dotyczgcych innych sadow oraz niektorych instytucji pozasgdowych
(Ministerstwa Sprawiedliwos$ci, Trybunalu Konstytucyjnego, Europejskiego
Trybunalu Praw Czlowieka, Europejskiego Trybunalu Sprawiedliwosci,
Rzecznika Praw Obywatelskich, Rzecznika Praw Dziecka, Rzecznika
Konsumentdw, Inspekeji Pracy, jednostek Prokuratury i Policji dzialajacych
na terenie miasta Zielonej Gory, Urzedu Wojewodzkiego, Urzedu
Marszatkowskiego);

— przyjmuje — pisma procesowe kierowane do poszczegolnych wydzialow Sadu
Rejonowego w Zielonej Gorze z wylaczeniem pism kierowanych do Wydziatu
Ksigg Wieczystych oraz na zadanie osoby wnoszacej pismo do sadu

pracownik Biura po$wiadcza jego przyjecie na kopii;
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W celu uzyskania informacji o konkretnej sprawie oraz dostepu do akt niezbgdne
jest okazanie aktualnego dowodu osobistego, badz innego dokumentu ze zdjeciem,
a w przypadku pelnomocnikéw takze nalezytego umocowania.

W przypadku zapytania zlozonego telefonicznie, badz za posrednictwem poczty
elektronicznej dotyczgcego konkretnej sprawy, nalezy poda¢ dane osobowe stron
lub uczestnika postepowania oraz sygnature akt sprawy.

Informacje o sprawie rozpoznawanej przed Sadem Rejonowym w Zielonej Gorze
udzielane sg na zasadach i w zakresie okreSlonym w Rozporzadzeniu Ministra
Sprawiedliwoéci z dnia 18 czerwca 2019 r. - Regulamin urzgdowania sadow
powszechnych (Dz. U. 2019r., poz. 1141).

W ramach BOI dokonywana jest ponadto weryfikacja danych uzytkownika w
zwigzku z rejestracja do Portalu Informacyjnego, polegajaca na weryfikacji
danych wskazanych we wniosku z danymi zawartymi w dowodzie tozsamosci. W
przypadku pozytywnej weryfikacji uzytkownika nastepuje aktywacji konta zgodnie
z Regulaminem Portalu Informacyjnego Sadu Rejonowego w Zielonej Gorze.

BOI nie udziela porad prawnych i informacji, ktére naruszylyby
przepisy innych aktow prawnych, w tym o ochronie danych osobowych
i ochronie informacji niejawnych.

Przez porade prawna nalezy rozumie¢ skonkretyzowana informacje¢, majacg
zastosowanie w konkretnej sprawie, oparta na danych lub materialach
przedstawionych przez interesanta, ktorej celem jest udzielenie wskazowek co do
sposobu przedstawienia, argumentowania i dowodzenia jego stanowiska przed
sagdem w przedmiocie, ktorego dana sprawa dotyczy, lub ktora polega na
sporzadzeniu projektu pisma procesowego.

Na terenie BOI obowiazuje bezwzgledny zakaz prowadzenia rozmow

przez telefon komorkowy oraz spozywania positkow i napojow.

84
Zakres dzialania Czytelni akt
Czytelnia Akt (zwana dalej Czytelnig) stanowi integralng czed¢ Biura Obslugi
Interesantow Sadu Rejonowego w Zielonej Gorze.
W Czytelni udostepniane sg osobom uprawnionym akta oraz nagrania:
- spraw sgdowych rozpoznawanych przez nastgpujgce Wydzialy Sadu

Rejonowego w Zielonej Gorze:

« I Cywilny;

« [II Karny;

[}



+ IIT Rodzinny i Nieletnich;
» IV Pracy i Ubezpieczen Spolecznych;
+ V Gospodarczy;
« VII Karny;
+ IX Egzekucyjny;
- spraw zakonczonych Sadu Rejonowego w Zielonej Gorze, przechowywanych w
Archiwum zakladowym.
Czytelnia nie udostepnia:
a) oryginalow tytulow wykonawezych;
b) oryginalow testamentow;
Powyzsze dokumenty udostepniane sg w sekretariatach wlagciwych wydzialow po
uzgodnieniu terminu przeglagdania akt z przynajmniej jednodniowym
wyprzedzeniem.
Operaty szacunkowe dotyczacych sprzedazy w toku egzekucji z nieruchomosci lub
postepowania upadlosciowego oraz akta sagdowe zawierajace plany podziatu i listy
wierzytelnosci w okresie biegu terminu do zaskarzenia tych czynnosci
udostepniane sa w sekretariatach wlasciwych wydzialow. W poniedzialtki w
godzinach od 15.00 do 18.00 powyzsze dokumenty udostepniane sg w Czytelni Akt.
Czytelnia nie udostepnia materialow objetych klauzulg tajnosci. Sposob

udostepniania tych dokumentéw w Kancelarii Tajnej reguluja odrebne przepisy.

§5
Zamawianie i udostepnianie akt lub nagran

W Czytelni udostepniane sg akta wylgcznie po wykazaniu uprawnienia do dostepu
do danej sprawy oraz po okazaniu dowodu osobistego lub innego dokumentu ze
zdjeciem  umozliwiajacego stwierdzenie tozsamo$ci, a w  przypadku
pelnomocnikéw fachowych — legitymacji stuzbowe;j.

Zgodnie z art. 156 § 1 k.p.k. oraz art. 9 § 11 art. 525 k.p.c., osobami uprawnionymi
z urzegdu do przegladania akt sa strony postgpowania, ich pelnomocnicy,
przedstawiciele ustawowi, oskarzyciele posilkowi, natomiast za zgoda
Przewodniczacego Wydzialu - w sprawach cywilnych, badZz Prezesa Sadu - w
sprawach karnych - inne osoby, ktore potrzebe przejrzenia dostatecznie
usprawiedliwia.

Zamoéwienia na akta lub nagranie E-protokolu nalezy skladaé
przynajmniej 2z dwudniowym wyprzedzeniem -  osobiScie,

telefonicznie lub za posrednictwem formularza zamieszczonego na
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stronie internetowej sadu.
ZamoOwienia zlozone po godzinie 13.30 danego dnia, beda przyjete do realizacji od
nastepnego dnia, w terminie 2 dni roboczych.
Skladajac zamowienie na akta nalezy podac:
« imie i nazwisko zamawiajacego;
» status w sprawie;
ssygnature sprawy,
» nazwiska stron/uczestnikow lub nazwe podmiotéw - bioracych udzial w
sprawie;
«w przypadku sprawy wielotomowej - numer tomu;
«numer kontaktowy / e-mail;
«proponowany termin i godzina przegladania akt;
«przewidywany czas przegladania akt.
Skladajgc zamowienie na nagranie nalezy podac:

«  wydzial;

sygnature sprawy;
«  nazwiska stron/uczestnikéw lub nazwe podmiotow - bioracych udzial
w sprawie;
«  status w sprawie;
«  dzien nagrania;
»  proponowany termin i godzina odtwarzania nagrania;
o przewidywany czas wizyty w czytelni;
« imie i nazwisko osoby odtwarzajacej nagranie, PESEL oraz e-mail i
numer kontaktowy;
Pracownik Czytelni po przyjeciu zamowienia, potwierdza wskazany termin badz
proponuje inny termin dogodny dla Interesanta.
Pracownik Czytelni przesyla formularz zamoOwienia akt lub nagrania wraz z
ustalonym terminem przegladania akt lub odczytu nagrania rozprawy do
wlasciwego Wydzialu.
Przy zamdwieniu nagrania pracownik Czytelni wypelia wniosek o rezerwacje¢
czytelni i przesyla go do wlasciwego Wydzialu w celu weryfikacji uprawnien.
Kierownik sekretariatu / upowazniony pracownik sprawdza uprawnienie
Interesanta do przegladania akt lub zapoznania si¢ z nagraniem rozprawy, a takze
dostepnoéé akt w ustalonym terminie przegladania akt, o czym informuje

pracownika Czytelni.
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. W przypadku potwierdzenia dostepnosci akt i uprawnienia osoby zamawiajgcej,

Wydzial przekazuje akta do Czytelni na ustalony termin przegladania akt.

. W przypadku stwierdzenia braku uprawnienia do udostepnienia akt lub braku

mozliwoéci udostepnienia akt w ustalonym terminie kierownik sekretariatu
wydzialu, badZ osoba przez niego upowazniona, nie wydaje akt do Czytelni, o czym

informuje pracownika Czytelni.

. W przypadku stwierdzenia uprawnienia osoby zamawiajacej do odtwarzania

nagran Wydzial aktywuje zlozony wniosek.

. Przy braku uprawnien kierownik sekretariatu wydzialu, badZ osoba przez niego

upowazniona nie zatwierdza zlozonego wniosku i informuje o tym pracownika

Czytelni.

. Pracownik Czytelni zobowigzany jest do udzielenia Zamawiajacemu informacji

zwrotnej dotyczacej danego zamowienia.

Zamowienia spraw realizowane sg w terminie 2 dni roboczych.

Zamowienia spraw archiwalnych realizowane sg w terminie 2-4 dni roboczych.
Akta spraw lub nagran, ktorych udostepnienie w ustalonym terminie nie jest
mozliwe z przyczyn niezaleznych od Czytelni, zostang udostepnione w pierwszym

mozliwym terminie ustalonym z sekretariatem wlasciwego Wydzialu.,

. Istnieje mozliwo$¢ zamowienia akt kilku spraw jednoczeénie, jednak jednorazowo

mozna zapoznawac si¢ wylacznie z jedng sprawg. W celu przejrzenia kolejnej
sprawy nalezy zwroci¢ dotychczas przegladane akta.

ZamoOwione akta dostarczane sg do Czytelni oraz odbierane przez Biuro Podawcze.
Zamowione akta wlasciwy Wydzial przygotowuje do odbioru przez Biuro Podawcze
w dniu poprzedzajacym ustalony termin przegladania akt najpdiniej do godz.
13.00. W razie nieprzygotowania akt w powyzszym terminie wladciwy Wydzial
samodzielnie dostarcza akta do Czytelni Akt najp6Zniej do godz. 7.30 planowanego
dnia ich udostepnienia.

Akta wydane do Czytelni musza by¢ polgczone w sposodb zapewniajgcy trwalosé,
kompletnos¢ i integralno$é, karty w nich ponumerowane, a znajdujace sie w aktach
dowody rzeczowe odpowiednio zabezpieczone.

Akta po przejrzeniu zwracane sg do sekretariatu wlasciwego wydzialu w miare
mozliwo$ci w tym samym dniu lub najp6Zniej w nastepnym dniu roboczym.
Nagrania dolaczone do akt na elektronicznych no$nikach danych (CD/DVD)
udostepniane sg osobom uprawnionym w Czytelni wylacznie na przeznaczonym do

tego celu sprzgcie komputerowym.
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Zapoznanie si¢ z nagraniem, o ktérym mowa w pkt. 23, odnotowywane jest przez
pracownika Czytelni na karcie przegladowej akt.

W przypadku problemo6w z odtworzeniem nagrania pracownik Czytelni przekazuje
elektroniczny nosnik danych wraz ze stosownym wnioskiem do Oddzialu
Informatycznego w celu jego odtworzenia i wyznaczenia terminu udostepnienia w
Czytelni.

O wyznaczonym terminie Oddzial Informatyczny informuje bezposrednio
wnioskodawce oraz pracownikdéw Czytelni.

Oddzial Informatyczny zwraca noénik z danymi do Czytelni najpézniej w terminie
dwoch dni roboczych.

Whiosek, o ktérym mowa w pkt. 25, stanowi zalgeznik nr 3 Regulaminu.

W kwestiach budzacych watpliwodei decyzje podejmuje Kierownik sekretariatu

wlasciwego wydzialu, badz Przewodniczgcy Wydzialu.

86
Zasady korzystania z Czytelni akt

W Czytelni moga przebywaé wylgcznie osoby skladajace zaméwienie, badz
przegladajace akta badz odtwarzajgce nagrania.
Przed przegladaniem akt osoby korzystajace z Czytelni majg obowigzek:
a) pozostawi¢ okrycie wierzchnie we wskazanym przez pracownika Czytelni
miejscu;
b) okazaé pracownikowi Czytelni dokument tozsamoéci;
c) zlozy¢ czytelny podpis:
— ma karcie przeglqdowej akt” znajdujacej sie na wewnetrznej stronie
obwoluty akt (wzér ,karty przeglgdowej akt” stanowi zalacznik nr 1)
— na potwierdzeniu udostgpnienia akt oraz o§wiadczeniu o zapoznaniu
si¢ z treScig ,Zasad korzystania z Czytelni akt” zawartych w
Regulaminie BOI i zobowigzaniu do ich przestrzegania (wzor
o$wiadczenia stanowi zalgcznik nr 2)
— na potwierdzeniu udostepnienia nagrania oraz oéwiadczeniu o
zapoznaniu si¢ z treScig ,Zasad korzystania z Czytelni akt” zawartych
w Regulaminie BOI i zobowigzaniu do ich przestrzegania (wzor
o$wiadczenia stanowi zalgcznik nr 5).
Osoby, ktorym zostaly udostepnione akta, majg obowigzek ich poszanowania, a

wszelkie uszkodzenia nalezy bezzwlocznie zglaszaé pracownikowi Czytelni,



Zabronione jest wynoszenie akt poza pomieszczenia Czytelni.

Zabronione jest dokonywanie jakichkolwiek czynnosci w stosunku do akt poza ich
przegladaniem, a w szczegblnosci ich niszcezenie oraz czynienie w nich adnotacji
(podkreslanie, zakredlanie, notowanie). Wszelkie dzialania tego rodzaju Kierownik
BOI zglasza Sadowi orzekajacemu w sprawie oraz przekazuje do Oddzialu
Administracyjnego celem zawiadomienia organéw Scigania o mozliwosci
popekienia przestepstwa.

Pracownik Czytelni nadzoruje zapoznawanie sie wnioskodawcy z zapisem nagrania
dzwieku, obrazu albo obrazu i dzwicku, a w razie potrzeby udziela niezbednej
pomocy w obshludze sprzetu.

Stanowiska do przegladania akt sa objete monitoringiem wizyjnym. Przebieg
przegladania akt jest nagrywany.

Na terenie Czytelni obowigzuje bezwzgledny zakaz prowadzenia rozmow przez
telefon komoérkowy oraz spozywania posilkéw i napojow.,

Osoby przegladajace akta zobowigzane sg do zachowania ciszy i niezaklocania

pracy innych osob.

. Osoby korzystajace z Czytelni maja obowiazek stosowania sie do niniejszego

Regulaminu oraz zalecen i biezacych uwag pracownikéw Czytelni.

. W Czytelni mozna korzysta¢ z wlasnych materialow i sprzetu technicznego (np.

aparatow fotograficznych, notebookéw) po weze$niejszym zgloszeniu tego faktu
pracownikowi Czytelni.

Wykonanie wlasnym urzadzeniem utrwalajacym obraz fotokopii dokumentow
znajdujacych sie w aktach mozliwe jest bez dodatkowej oplaty, po zgloszeniu
takiego zamiaru pracownikowi czytelni.

Nie jest dozwolone samodzielnie utrwalania dokumentéw znajdujacych sie:

a) w dolgczonych do akt sgdowych aktach innych sadow, instytucji i
podmiotéw (w szczegolnosci w aktach Zakladu Ubezpieczen Spolecznych,
aktach osobowych);

b) w dolgczonych aktach tutejszego Sadu, w ktoérych osoba przegladajaca akta
nie jest strong;

W razie zgloszenia zamiaru korzystania z urzadzenia utrwalajgcego obraz
pracownik czytelni odbiera od osoby przegladajacej akta okreslone w pkt 12 na czas
sporzadzania fotokopii.

Osoba zapoznajaca sie z zapisem dZwieku lub obrazu albo obrazu i dZzwieku nie ma

prawa do samodzielnej rejestracji tego zapisu w jakiejkolwiek formie.
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. Zapis dzwigku lub obrazu albo obrazu i dZwieku wydawany jest na plycie CD lub

DVD.
Whiosek o wydanie zapisu dzwieku lub obrazu albo obrazu i dzwieku wraz z oplata

nalezy zlozy¢ w Biurze Obslugi Interesantow.

§7
Zakres dzialania Biura Podawczego

Biuro podawcze przyjmuje korespondencje adresowang do Sadu Rejonowego w
Zielonej Gorze i przekazuje (najpozniej nastepnego dnia) do wlaseiwych komorek
organizacyjnych.

Na zgdanie osoby wnoszacej pismo do sadu pracownik BOI po$wiadcza jego
przyjecie na kopii.

W pozostalym zakresie prac¢ Biura podawczego reguluje § 541 Zarzgdzenia
Ministra Sprawiedliwodci z dnia 19 czerwca 2019 roku w sprawie organizacji i
zakresu dzialania sekretariatow sadowych oraz innych dzialow administracji

sadowej (Dz. Urz. MS.2019.138).

§8

Postanowienia koicowe

. Pracownicy BOI nie odpowiadaja za rzeczy pozostawione w Biurze Obslugi

Interesantow, w tym w Biurze Podawczym i w Czytelni akt.
Kierownik BOI zobowigzany jest do:

« sporzgdzania miesigcznych zestawien przyjetych interesantow.
Pracownicy Czytelni zobowigzani sg do:

« prowadzenia kontrolki przekazywanych i zwracanych akt;

« prowadzenia rejestru osdb korzystajacych z czytelni wedlug wzoru

stanowiacego zalacznik nr 4 do regulaminu;

+ sporzadzania miesiecznych zestawien zamawianych i udostepnianych akt.
Kierownicy sekretariatow wydzialow, o ktorych mowa w § 4 pkt. 2, zobowigzani sg
do prowadzenia kontrolki akt przekazanych do Czytelni i zwréconych przez
Czytelnie.

Korespondencja przyjmowana w BOI winna by¢ przekazywana za posrednictwem

Biura Podawczego do wlasciwych komorek tutejszego Sgdu, zgodnie z

r:;/
Macholalk

obowigzujacymi przepisami.
PREZES
Sgdu Rejone

Nifz

ﬂ{m'gr).r}:(v? Budlgh
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Zalgcznik Nr 1 Regulaminu BOI
Karta przegladowa akt - sygn ..oeeee weeenn

Imie i nazwisko osoby

uprawnionej do przeglagdania akt

Data

Imie i nazwisko

(czytelny podpis)

10.

11

12.

13.

14.

15

16.

17,

18.




Zalgeznik Nr 2 Regulaminu BOI

Zielona Gora, dnia...................

(imie i nazwisko)

Sad Rejonowy
w Zielonej Gorze

Os$wiadczam, iz zapoznalem(am) sie z ,Zasadami korzystania z
Czytelni Akt” zawartymi w Regulaminie Biura Obslugi Interesantow i
zobowiazuje sie do ich przestrzegania.

Potwierdzam przyjecie do przegladania akt:

— Sygnatura

— liczba tomow

— akta dolaczone* (sygnatura i liczba tomow)

(data i czytelny podpis)

Potwierdzenie zwrotu w/w akt do Czytelni

Ziclona Gors, dnitlusssmsmsvinimssmss

(podpis pracownika Czytelni)

*) niewlaseiwe skresli¢



Zalacznik Nr 3 Regulaminu BOI

Zielona Gora, dnia...................

(imieg i nazwisko)
w Zielonej Gorze

Oddzial Informatyczny
w/ miejscu

W zalgczeniu przekazuje plyte CD/DVD* -...szt. w celu jej odtworzenia i
udostepnienia w Czytelni osobie uprawnionej do przegladania akt sprawy o

BV B s cuunssmsmnmesssuemsvassorens SEovssesis RS hEes
). PANI/PANU (.ot et et e sae e v s st e en e s sabs s s e e eebaeesaneas

(podpis pracownika Czytelni)

Termin udostepnienia nagraniem ustalono na dzien
O terminie wnioskodawca zostat powiadomiony w dniu

Nie ma mozliwo$ci udostepnienia nagrania z uwagi na

(Wypelnia pracownik Oddziatu Informatycznego)
(podpis)

Potwierdzenie zwrotu w/w noénika/6w do Czytelni

Zielona Gora, dnia........cccceeeeevvivvveneeeiiinnnen.

(podpis pracownika Czytelni)

*) niewlasciwe skreslié



Rejestr osob korzystajqcych z Czytelni Akt

Sqdu Rejonowego
w Zielonej Gorze

Zalacznik Nr 4 Regulaminu BOI

o

Data i godzina

Imig i nazwisko

Sygnatura akt

Tom

Pracownik
Czytelni

® N e RN

(podpis pracownika Czytelni)




Zalgeznik Nr 5 Regulaminu BOIT

Zieleng Gora, dnis: o

(imie 1 nazwisko)

Sad Rejonowy
w Zielonej Gorze

Oswiadczam, iz zapoznalem(am) sie z ,Zasadami korzystania z
Czytelni Akt” zawartymi w Regulaminie Biura Obslugi Interesantéow i

zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

Potwierdzam przyjecie nr TOKENA do aktywacji nagrania

sprawy o sygnaturze:

.............................................................

(data i czytelny podpis)

Potwierdzenie odtworzenia nagrania w Czytelni

Zielona GOra, dnia........cccovveeveeeeeeerneeasnenns

(podpis pracownika Czytelni)

*) niewlasciwe skresli¢



