ZARZADZENIE nr 4/2020
Prezesa i Dyrektora Sagdu Rejonowego w Zielonej Gérze
z dnia 22 maja 2020 r.
w sprawie zasad funkcjonowania Sgdu Rejonowego w Zielonej Gorze w okresie stanu epidemii

lub zagrozenia epidemicznego oraz obowigzkéw interesantow

Na podstawie art. 22 § 1 pkt 1 lit. a w zw. z art. 54 § 2 ustawy 27 lipca 2001 r. Prawo
o ustroju sgdoéw powszechnych (tj. Dz.U. z 2020 r., poz. 365 ze zm.), w zwiazku
z ustawg z 2 marca 2020 r. o szczegllnych rozwigzaniach zwiazanych
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorob
zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. poz. 374 ze zm.)
i rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 16 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia
okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii

(Dz.U. poz. 878 ze zin.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1
Zarzadzenie dotyczy funkcjonowania sgdu w okresie od 25 maja 2020 r. do momentu

uchylenia stanu epidemii lub stanu zagrozenia epidemicznego.

§2
Ustala sie godziny urzedowania sadu od poniedziatku do pigtku od godz. 7:00 do 15:00.

§3
1. Wstep do sadu majg wylacznie osoby bez objawdw chorobowych, sugerujgcych
chorobe zakazna (w szczegolnosci: temperatura powyzej 38° C, kiopoty oddechowe,
intensywny kaszel, katar lub dusznosci, itp.).
2. Do sadu nie moga przychodzi¢ osoby:
A. chore na chorobe zakazna,
B. objete kwarantanng lub izolacjg w warunkach domowych,
C. przebywajgce z osoba odbywajacg kwarantanne lub izolacje w warunkach
domowych.
3. W przypadku otrzymania wezwania przez osobe, o ktérej mowa w ust. 2, powinna
ona poinformowa¢ o tym sekretariat danego wydziatu (telefonicznie, pocztg

elektroniczna, ewentualnie listownie).



4. Do budynkéw Sadu mogg wejs¢ wytacznie:
A. osoby wezwane lub zawiadomione o terminie rozprawy lub posiedzenia
odbywajgcego sie w danym dniu,
osoby biorace udziat w licytacji komorniczej,
osoby wezwane na dany dzien przez kuratora sgdowego,

osoby uméwione na dany dzien na skorzystanie z Czytelni akt,

m oo,

opiekunowie o0séb nieletnich lub niesamodzielnych, o ktérych mowa
wpkt A-D

F. funkcjonariusze publiczni (m.in. Policja, Pogotowie Ratunkowe, Straz
Pozarna, prokuratorzy, komornicy sgdowi, pracownicy Poczty Polskiej itd.),
w trakcie wykonywania przez nich obowigzkow stuzbowych — umundurowani
lub po okazaniu legitymacji stuzbowej (okazanie legitymacji nie jest
wymagane, jezeli pracownik ochrony zna danego funkcjonariusza),

G. osoby wykonujgce prace na zlecenie Dyrektora Sadu,

H. osoby deklarujgce wole udziatu w konkretnej sprawie, w charakterze
publicznosci (wstep do sgdu wiecej niz jednej osoby w charakterze
publicznosci na te sama sprawe wymaga uzyskania zgody sedziego
referenta, o ktérg pracownik ochrony zwraca sie telefonicznie),

I. osoby, chcace skorzystaé z Biura Obslugi Interesantéw

5. Informacje o wyznaczonych na dany dzierh wokandach, posiedzeniach, licytacjach
wraz z informacja o osobach wezwanych i zawiadomionych oraz wykazy
interesantéw umowionych do Czytelni akt, wezwanych do kuratoréow itp. sa

przekazywane pracownikom Ochrony do godz. 7.30.

§4
1. Obowigzuje, do odwotania, zakaz wstepu interesantéw do sekretariatow sgdowych.
2. Obstfuga interesantow (poza Biurem Obslugi Interesantéw) odbywa sie wytgcznie
telefonicznie, za posrednictwem poczty elektronicznej lub korespondenciji pisemne;.
Numery telefonéw oraz adresy mailowe dostepne sg na stronie internetowej sgdu.
3. Nie odbywajg sie, do odwotania, przyjecia interesantéw przez Prezesa,
Wiceprezesa, Dyrektora, Przewodniczacych Wpydziatbw oraz Referendarzy
Wydziatu Ksigg Wieczystych i Krajowego Rejestru Sgdowego.
4. Skargi administracyjne mozna skiada¢ wytgcznie w formie pisemnej lub droga

elektroniczna.



1.

§5

Interesanci wchodzacy do budynkéw sadu i przebywajgcy w nim powinni:

A. uzywaé indywidualnych $rodkéw ochrony okre$lonych w aktualnie

obowiazujacych przepisach prawa (maseczki/przyitbicy/innego okrycia nosa
i ust, rekawiczek),

B. zdezynfekowac rece lub zalozy¢ czyste rekawiczki jednorazowe,
chyba, ze przepisy prawa powszechnie obowiazujacego zwalniajq te osoby z takiego
obowiazku.
Ponadto interesanci wchodzacy do budynkéw sadu zobowigzani sg poddac sig
bezdotykowemu pomiarowi temperatury.
W przypadku nieuzasadnionej odmowy realizacji obowigzkéw, o ktorych mowa
w ust. 1 i 2 pracownik ochrony ma obowigzek nie wpuéci¢ takiej osoby do sadu
i zawiadomi¢ o tym niezwlocznie Kierownika Sekretariatu odpowiedniego wydziatu.
Do sadu nalezy przychodzi¢ nie wczeséniej niz 15 minut przed godzing, na ktorg dana
osoba zostala wezwana lub zostata zawiadomiona. Osoby przychodzgce wczes$nie),
moga nie zosta¢ wpuszczone do budynku.
Kazda osoba przychodzgca do sgdu powinna posiadac:

A. witasng maseczke/przylbice/inng ostone twarzy,

B. ditugopis,

C. ewentualnie takze rekawiczki jednorazowe.
Do sadu nie nalezy przynosi¢ zbednych przedmiotow.
Osoba wchodzgca do budynkéw sgdu powinna przebywac przy wskazanej sali
rozpraw lub innym pomieszczeniu, do ktérego si¢ udawata.
W budynkach sadu obowigzuje przestrzeganie 1,5 m odstepu od innych osob (o ile
to mozliwe).
Po wywotaniu sprawy, osoby wchodzace na salg rozpraw, zobowigzane

sg ponownie zdezynfekowac rece.

§6

. W kazdej rozprawie lub posiedzeniu jawnym, o ile ustawa nie stanowi inaczej, moze

bra¢ udziat co najmniej jedna osoba w charakterze publiczno$ci.

. Wstep wiecej niz jednej osoby na sale rozpraw, w charakterze publicznosci,

uzalezniony jest od uzyskania ustnej zgody sgdziego referenta.

. Podejmujac decyzje w tym zakresie, sedzia referent bierze pod uwage warunki

lokalowe, wielkos¢ sali rozpraw, konieczno$é zachowania odstepu co najmniej



2,0 m od innej osoby, a takze liczbe stron i innych oséb (np. funkcjonariusze konwoju)

biorgcych udziat w sprawie.

§7
Rozprawy i posiedzenia jawne powinny by¢ planowane przy uwzglednieniu
zalecenia, by unika¢ nadmiernego gromadzenia sie oséb pod salami rozpraw.
Na te samg godzine nalezy wzywacé nie wigcej niz dwie osoby (oprécz stron), chyba
ze z uwagi ha szczegdlne okolicznosci sprawy sedzia referent zarzgdzi inaczej.
W okresie obowigzywania stanu epidemii lub stanu zagrozenia epidemicznego,
Przewodniczacy Wydziatdbw moga wydawaé zarzadzenia ograniczajace liczbe planowanych
wokand w ciagu dnia, a takZze zarzadzac odwolanie juz wyznaczonych wokand, ze wzgledow
wskazanych w ust. 1.
W uzasadnionych przypadkach, dopuszczalna jest praca zdalna niektérych
pracownikow (np. asystenci sedzibw) na warunkach okreslonych przez

Przewodniczgacego Wydziatu i Kierownika Sekretariatu.

§8

Obowigzuje Regulamin Biura Obstugi Interesantéw w Zielonej Gérze z nastepujgcymi

Zmianami;

1.

Biuro Podawcze, Biuro Podawcze Wydziatu Ksigg Wieczystych, Biuro Podawcze
KRS, Biuro Obstugi Interesantéw, Centralna Informacja KRS, Punkt Przyjmowania
Ogtoszen do Monitora Sgdowego i Gospadarczego oraz Czytelnie akt w budynku
gtownym Sadu i w budynku KRS, czynne sg dla interesantow w godzinach 7.15 —
14.45 z dwoma przerwami technicznymi na dezynfekcje pomieszczen. Kazda osoba
korzystajgca z tych komérek obowigzana jest posiada¢ $rodki ochrony osobistej
wskazane w §5 ust. 5 oraz dlugopis.

Wszystkie dokumenty i pisma procesowe nalezy sktada¢ za posrednictwem
operatora pocztowego, ewentualnie do wurny pocztowej (bez mozliwosci
potwierdzenia zlozenia dokumentu) wystawionej przed budynkiem gtéwnym Sadu
przy Pl. Stowianskim 2 oraz budynkiem KRS. Korespondencja ziozona do urny
pocztowej oraz przychodzgca do Sadu z Poczty Polskiej badz innych instytucji
bedzie poddana 24 godzinnej kwarantannie, a nastepnie przekazana wedlug

wiasciwosci do wiasciwych Wydziatéw/Oddziatow tutejszego Sadu.



3. W Biurze Obstugi Interesantow w budynku przy Pl. Stowianskim 2 moze przebywac
dwdch interesantéw jednoczesnie.

4. Zamowienia na akta do Czytelni akt w budynku przy Pl. Stowianskim 2, w sprawach
w ktérych wyznaczony jest termin rozprawy lub posiedzenia, beda realizowane,
o ile proponowany przez osobe uprawniong termin udostepnienia akt przypada
nie pézniej niz 2 dni przed wyznaczonym terminem rozprawy/posiedzenia.
Zapoznawanie si¢ z aktami nie moze przekracza¢ 1,5 godziny, chyba ze warunki
organizacyjne pozwalajg na przediuzenie tego czasu.

W Czytelni akt w budynku moze przebywac¢ dwoch interesantow jednoczesnie.

5. W Biurze Podawczym Wydziatu Ksigg Wieczystych moze jednoczeénie przebywac
tylko jeden interesant.

6. W Wydziale VIIl KRS w kazdej z komorek obstugujgcych interesantéw moze
jednoczesnie przebywac tylko jeden interesant. Akta do Czytelni akt KRS nalezy
zamawiac przynajmniej z jednodniowym wyprzedzeniem wskazujgc preferowany
termin (date i godzine) zapoznania sie z aktami.

§9
Z uwagi na kwarantanne korespondencji wnioski o odroczenie rozprawy/ posiedzenia
lub inne pilne pisma nalezy sktada¢ z odpowiednim wyprzedzeniem, ewentualnie
(oprécz formy pisemnej) takze pocztg elektroniczng. Zaleca sie tez telefonicznie
informowanie sekretariatu danego wydziatu o zlozeniu takiego wniosku lub pilnego

pisma, by informacja ta mogta zostac przekazana sedziemu referentowi.

§10
Kasa Sadu jest nieczynna. Platnosci nalezy dokonywa¢ w formie bezgotowkowej
przelewem na konta wskazane na stronie internetowej Sadu w zaktadce
.Konta bankowe” lub za pomocg systemu e-pfatnosci (szczegdly na stronie

https://optaty.ms.qgov.pl), badz znakami optaty sgdowej.

§11
1. Pracownicy sadu zobowigzani sg do przestrzegania aktualnych wytycznych
Gtéwnego Inspektoratu Sanitarnego oraz wytycznych sanitarno-epidemicznych
Ministerstwa Sprawiedliwosci, zamieszczonych na portalu wewnetrznym sadu.
W szczegolnosci:
A. pracownicy sadu obsiugujacy interesantdw, a takze poruszajacy sie ciggami
komunikacyjnymi dostepnymi dla interesantéw zobowigzani sg do noszenia



maseczek lub przythic zastaniajacych nos i usta,
B. zachowywac odstepy co najmniej 1,5 m,
C. dbaé¢ o regularne wietrzenie pomieszczen (w przypadku sal rozpraw -
co godzine).
Na salach rozpraw, w szczegolnosci wyposazonych w ostony ze szkia lub pleksi,
przewodniczacy rozprawy/posiedzenia moze wyrazi¢ zgode na zdjecie
maseczek/przytbic/innych okry¢ nosa i ust.
Pracownik sprzatajacy zohowigzany jest po zakonczeniu rozprawy lub posiedzenia,
a na polecenie sedziego referenta, takze po przestuchaniu kolejnych o0sob,
zdezynfekowa¢ miejsca, w ktérych przebywali $wiadkowie i inni uczestnicy
postepowania oraz przedmioty, z ktérymi mieli kontakt: pulpit, klamka, itp.
Urzednicy, pracownicy obslugi, kuratorzy, asystenci sedziéow, referendarze
i sedziowie maja obowiazek niezwtocznego informowania Prezesa i Dyrektora Sadu
o pobycie w ostatnich 14 dniach za granicg lub kontakcie z osobami powracajgcymi
Z zagranicy.
Urzednicy, pracownicy obstugi, kuratorzy, asystenci sedziow, referendarze
i sedziowie majg obowigzek niezwlocznego informowania Prezesa i Dyrektora Sadu
0 podejrzeniu zakazenia sie koronawirusem SARS-Cov-2 lub kontaktu w ostatnich

14 dniach z osoba u ktorej stwierdzono takie zakazenie.

§12

Bezposrednie czynnoéci kuratoréw zawodowych i spotecznych, zwigzane z kontaktem

osobistym z podopiecznymi, pozostajg odwolane, przy pozostawieniu mozliwosci

wykonywania ich poprzez $rodki komunikowania na odleglos¢ (telefony, poczta

elektroniczna, komunikatory internetowe), oprocz sytuacji pilnych — w porozumieniu

z wlasciwym Przewodniczgcym Wydziatu i Kierownikiem Zespotu Kuratoréw Sgdowych.

§13

Dzialalnos¢ Stalego Punktu Mediacyjnego przy Sgdzie Rejonowym w Zielonej Gérze

pozostaje zawieszona do 19 czerwca 2020 r., przy czym mozliwe jest prowadzenie

mediacji przy pomocy srodkoéw porozumienia sie na odlegtosc.

1.

§14

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



2. Zarzadzenie podlega ogloszeniu na slronie internetowej Sadu, a dodatkowo
na tablicy ogloszen i w widocznych miejscach w budynkach Sadu Rejonowego

w Zielonej Gorze.

jonowego

w Ziclpnej L')t7:
Ewa Ganczaif Bistulanska




