Zalacznik nr 3

PROJEKT UMOWY
na dostawe pieczatek biurowych na 2022 i 2023 rok

Wdniu .....oooiiii 202.... r. w Zielonej Gorze pomigdzy:

Skarbem Panstwa - Sadem Rejonowym w Zielonej Gorze ul. Pl. Stowianski 2;
NIP 929-10-96-304, REGON 000325564 zwanym w tresci umowy Zamawiajacym,
reprezentowanym przez:

Anne¢ Ewe Pilecka - Dyrektora Sadu

........................................... zsiedzibg ...
NIP o zwang w dalszej czesci umowy Wykonawca,
[EPIEZENTOWANYIM PIZEZ: .nveneeneeeeneaneeneaneaeaneeneanennaneanens

zostata zawarta umowa o nastgpujacej tresci:

§1

1. W wyniku wystosowanego zaproszenia do zlozenia propozycji cenowej zamawiajacy
zleca, a wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ pieczatki i inne ustugi zgodnie z warunkami
niniejszej umowy.

2. Integralng czg¢$cig umowy stanowi formularz cenowy - zalacznik Nr 2 do zaproszenia,
o ktorym mowa w ust. 1.

3. Wykonawca o§wiadcza, ze posiada kwalifikacje 1 uprawnienia niezbedne do wykonania
uzgodnionych ustug.

§2
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia podpisania umowy do 31.12.2023 r.
§3
1. Zgodnie z formularzem oferty zalacznik nr 2 wykonawca wykonywat bedzie na rzecz

zamawiajacego:
a) pieczatki z uchwytem drewnianym,
b) pieczatki w automatach,
C) pieczatki typu prezentata,
d) pieczatki o rozmiarach niestandardowych,
e) uchwyty,
f) matryce,
g) ramki,
h) wktadki tuszujace
2.  Kazdorazowe wykonywanie ustugi bedacej przedmiotem umowy, zgodnie z ust. 1
odbywac¢ si¢ bedzie na zlecenie zamawiajacego, ktory wskaze przedmiot zlecenia,
wymiar, rodzaj automatu, tre$¢ pieczgci, rodzaj matrycy oraz inne dane wymagane przez
wykonawce do prawidtowego wykonania ustugi.
3. Wykonawca zobowigzuje si¢ kazdorazowo przystepowaé do wykonywania zlecanych
czynnosci w ciggu 2 dni roboczych od zgloszenia. Zgtoszenia kazdorazowo dokonywane

beda telefonicznie na nastgpujace numery telefonu...................... lub za pomoca
poczty elektronicznej na adres................ooeviiiiiiiiiini. badz w braku mozliwosci
zgloszenia w ww. sposob - faksem na numer ................. -Tres$¢ pieczeci przekazywana

bedzie pisemnie, faksem lub za pomocg poczty elektronicznej. Wykonawca zobowigzuje



si¢ przez caly czas zobowigzywania umowy utrzymywac opisane powyzej humery oraz
adres email, a w razie ich zmiany do niezwlocznego poinformowania o tym
Zamawiajacego.

4.  Maksymalny czas wykonania ustugi, liczony od zgloszenia Zamawiajgcego, wynosi 4 dni
robocze, z wyjatkiem przypadkow, gdy do wykonania ustugi niezbedne jest sprowadzenie
automatu lub innych czg¢sci, ktorych wykonawca w danej chwili nie posiada.

5. Wykonawca jest zobowigzany si¢ do utylizacji/kasacji zuzytych przedmiotéw
pieczatkarskich tj. matryc, automatow, kotkow, tuszownic. Przedmioty te beda odbierane
bezplatnie od Zamawiajacego raz na dwa miesigce.

6. Po kazdorazowo wykonanej ustudze, w tym samym lub nastepnym dniu roboczym,
wykonawca dostarczy wykonany przedmiot umowy do siedziby zamawiajacego —
Oddziat Gospodarczy, pok. 410, a Odbior zostanie potwierdzony podpisem pracownika
zamawiajacego.

§4

1.  Wykonawca za $wiadczone ustugi okreslone niniejsza umowg stosowaé bedzie ceny
okreslone w formularzu cenowym. Ceny wskazane w formularzu cenowym nie moga ulec
zmianie przez caly okres obowigzywania umowy. Ceny, o ktorych mowa w zdaniu
pierwszym obejmujg takze koszty dostarczenia wykonanych przedmiotow do siedziby
Zamawiajacego.

2.  Tytulem zaptaty za wykonywanie ustug bedacych przedmiotem umowy wykonawca
otrzymywat bedzie wynagrodzenie stanowigce iloczyn wykonanych w danym okresie
rozliczeniowym (jeden miesigc) ushug, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 oraz cen
przewidzianych w formularzu cenowym za danego rodzaju ustuge/przedmiot.

3.  Podstawa do wystawienia faktury VAT jest prawidtowa realizacja ustugi poprzedzona
zleceniem zamawiajacego.

4.  Nalezne Wykonawcy Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem w terminie 21 dni od daty
prawidtowo wystawionej faktury VAT. Wykonawca wystawial bedzie faktury za dany
miesigc 24 dnia kazdego miesigca i jest zobowigzany dostarcza¢ je do siedziby
Zamawiajacego nie pozniej niz w ciggu 3 dni od daty wystawienia. Ustugi wykonane po
24 dniu danego miesigca objete zostang fakturg VAT za miesigc nastepny. Fakture za
miesigc grudzien nalezy dostarczy¢ do Zamawiajacego najpdzniej 20 grudnia.

5. Zaplata za fakture, o ktorej mowa powyzej nastagpi na rachunek bankowy wykonawcy,
ktoéry zostat przez niego zgloszony do Naczelnika Urzgdu Skarbowego w trybie art. 5 ust.
2b pkt 2, ust. 3 lub ust. 4, badz art. 5 a ust. 2 ustawy z 13 pazdziernika 1995 r.
o zasadach ewidencji 1 identyfikacji podatnikow 1 platnikow.

6. Faktura wystawiona niezgodnie z tymi postanowieniami bedzie odsylana bez
ksiggowania.

7.  Zaptata za uslugi bedzie dokonywana po otrzymaniu prawidlowo wystawionej faktury
VAT - przelewem na nastgpujacy rachunek bankowy Wykonawcey: ..................o....

8.  Zmiana rachunku bankowego moze nastapi¢ tylko w formie aneksu do umowy.

§5
1. W przypadku naruszenia przez Wykonawce postanowien § 3 ust. 4 lub 5 zamawiajacy
uprawniony bedzie do wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym.
2. W przypadku wypowiedzenia umowy zgodnie z ust. 1, zamawiajacy uprawniony bedzie
do obcigzenia wykonawcy karg umowng w wysokosci 500 zt.

§6
Strony wyrazaja zgod¢ na wzajemne wysylanie i odbieranie rowniez innych niz faktury
ustrukturyzowane dokumentdéw ustrukturyzowanych, za posrednictwem platformy, o ktorej



mowa w art. 1 pkt 1 ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu
W zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie
publiczno-prywatnym (Dz. U. poz. 2191).

§7

1. Realizacja niniejszej umowy moze wigza¢ si¢ z koniecznos$cig przetwarzania danych
osobowych 0sob zatrudnionych przez Wykonawce np.: osoby kontaktowe w sprawie
realizacji umowy, osoby wykonujgce ustuge lub realizujace dostawe, osoby zajmujace si¢
obstuga formalno-prawng realizacji umowy itp.

2. Zamawiajacy, jako Administrator danych, zobowigzuje Wykonawce do poinformowania o
celach, zasadach i sposobie przetwarzania danych wszystkie osoby fizyczne zaangazowane
w realizacje Umowy.

3. W zwiazku z powyzszym Wykonawca zobowigzuje si¢ do niezwlocznego zapoznania
0sob, ktore oddeleguje do realizacji niniejszej umowy, z trescig klauzuli informacyjnej
Zamawiajacego stanowigcej zatgcznik nr 3 do niniejszej umowy.

4. Niewywigzanie si¢ przez Wykonawce z zobowigzania, o ktorym mowa w pkt. 3, stanowi¢
bedzie istotne naruszenie warunkow niniejszej umowy.

§8

Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§9

Do spraw nie uregulowanych umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

§ 10

Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Zataczniki:

1. Oferta Wykonawcy,

2. Umowa o poufnosci informacji i odpowiedzialnosci,
3. Klauzula informacyjna — zamowienia publiczne.



Zalacznik nr 2 do Projektu Umowy

UMOWA
O POUFNOSCI INFORMACJI I ODPOWIEDZIALNOSCI
Zawartaw dniu .............ooiieiinnn.n w Zielonej Gorze pomiedzy:
Skarbem Panstwa - Sadem Rejonowym w Zielonej Gorze ul. Pl Slowianski 2;

NIP 929-10-96-304, REGON 000325564 reprezentowanym przez:
Anne¢ Ewe Pileckg — Dyrektora Sadu
zwanym dalej Zleceniodawca,

P Z siedzibg ... ,
NIP oo zwanym dalej Zleceniobiorca.

STRONY UZGADNIAJA, CO NASTEPUJE:

1. Za ,jinformacje” w rozumieniu niniejszej umowy uwaza si¢ wszelkie zagadnienia
techniczne, finansowe lub handlowe, w jakikolwiek sposob zwigzane z dzialaniami
ktérejkolwiek ze stron lub majace na nie wpltyw, w tym danych we wszelkiej postaci oraz
szczegoty dotyczace systemoOw informatycznych, ich bezpieczenstwa oraz konfiguracji, w
tym haset, bez wzgledu na sposob i forme, w jakiej strona lub strony weszly w posiadanie
informac;ji.

2. Kazda ze stron zobowigzuje si¢ do zachowania $cistej poufnosci i nieujawniania osobom
trzecim informacji otrzymanych od drugiej strony lub jej dotyczacych, bez wzglgdu na
forme¢ uzyskania takich informacji, oraz do zachowania koniecznej ostrozno$ci przy
przechowywaniu oraz przetwarzaniu tych informacji, chyba ze druga strona udzieli
pisemnej zgody na zwolnienie z tego obowiazku.

3. Kazda ze strony ma obowigzek zapewnienia ochrony informacji dotyczacych drugiej strony
W stopniu nie mniejszym, niz ma to miejsce w stosunku do wiasnych $cisle poufnych
materiatlow, spetniajac jednoczesnie co najmniej standardowe dla danej dziedziny wymogi,
dotyczace zasad ochrony materiatow $cisle poufnych.

4. Minimalne wymogi dotyczace ochrony informacji, do ktorych strony maja obowigzek si¢
stosowa¢ opisane s3 w dokumencie Polityka Bezpieczenstwa Informacji Sadu
Rejonowego w Zielonej Gorze oraz innych dokumentach przez nia powolanych
w szczegollnosci Regulaminie Uzytkownika Systemow Teleinformatycznych.

5. Strony, ich pracownicy, wspotpracownicy, przedstawiciele 1 podwykonawcy majg prawo
do korzystania 1 wykorzystywania informacji wytacznie w celach okre§lonych w odrgbne;j
umowie dotyczacej merytorycznej wspotpracy stron lub w celu zawarcia takiej umowy.
W zadnych okoliczno$ciach jednak pracownicy, przedstawiciela 1 podwykonawcy stron
nie maja prawa do korzystania 1 wykorzystywania informacji do celow komercyjnych.

6. Strony sa odpowiedzialne za zobowigzanie swoich pracownikow, wspolpracownikow,
przedstawicieli lub podwykonawcoéw majacych dostep do $cisle poufnych informacji do
przestrzegania zasad poufnosci okreslonych niniejsza umowa tak, jak by sami byli stronami
niniejszej umowy, w szczegolnosci, ci pracownicy, wspotpracownicy, przedstawiciele lub
podwykonawcy sg zobowigzani do utrzymania poufnosci informacji i uzywania ich jedynie
zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy.

7. We wszystkich przypadkach strony pozostaja w petni odpowiedzialne za naruszenie zasad

poufno$ci przez swoich pracownikow, wspotpracownikdéw, przedstawicieli lub
podwykonawcow.



8. Powyzsze postanowienia nie dotycza informacji, ktore:

a) Byly publicznie znane w chwili ujawniania lub pdzniej upublicznione w sposéb nie
wynikajacy z zaniedbania lub braku starannosci stron.

b) Strona posiadata przed ujawnieniem przez druga strong¢ lub, ktore zostaly niezaleznie
opracowane lub byty w trakcie opracowywania przez strong.

c) Otrzymano od stron trzecich, ktore mialy prawo je ujawni¢ i co do ktorych nie
ustanowiono ograniczen w ujawnianiu.

d) Zostaty ujawnione na podstawie pisemnej zgody drugiej strony.

e) Zostaty ujawnione na podstawie odpowiednich przepisow prawa, orzeczenia lub decyzji
wydanej przez wlasciwy sad lub organ administracji panstwowej, pod warunkiem, ze
strona ujawniajgca niezwlocznie powiadomita drugg stron¢ o takim ujawnieniu.

9. Kazda ze stron zachowuje wszelkie prawa do ujawnionych informacji. Ujawnienie
informacji drugiej stronie nie stanowi udzielenia praw lub licencji do znakow towarowych,
patentdw, praw autorskich lub innych praw do wilasnosci intelektualnej, ktore sg zawarte
w ujawnione] informacji. Ujawnienie informacji zgodnie z umowa, nie stanowi
potwierdzenia, rekojmi, zabezpieczenia, gwarancji ani zapewnienia co do przydatnosci tej
informacji w dziataniach handlowych ani tez, ze nadaje si¢ ona do niektérych sposobow
jej wykorzystania, w szczego6lnosci, ze takie wykorzystanie nie spowoduje naruszenia
licencji lub praw o0sdb trzecich.

10. Strony przyjmuja, ze w przypadku naruszenia umowy przez jedng ze stron, strona ta
odpowiada za szkody w takim zakresie, by w petni zrekompensowac straty stronie
poszkodowanej.

11. Obowiazek stron do zachowania $cistej poufnosci, jak tez wszelkie prawa do objetej
niniejszg umowg informacji i zwigzanej z tym odpowiedzialno$ci, pozostaja w mocy
bezterminowo.

12. Strony zobowiazuja si¢ nie wykorzystywa¢ ww. informacji bezposrednio lub posrednio
w jakikolwiek sposob po wygasnigciu lub rozwigzaniu umowy. Ponadto strony
zobowigzujg si¢ do niezwlocznego zwrotu drugiej stronie wszelkich informacji,
niezaleznie od no$nika, na jakim zostaly utrwalone, otrzymanych w ramach umowy, bez
wzgledu na powod rozwigzania umowy lub jej wygasnigcia. Strona zobowigzana do zwrotu
informacji moze zamiast dokonywaé ich zwrotu, zniszczy¢ materialy zawierajace
informacje otrzymane od drugiej strony i dostarczy¢ drugiej stronie §wiadectwo wykonania
takiej czynnosci, o ile druga strona zgodzi si¢ na takie rozwigzanie.

13. Wszelkie spory, kontrowersje lub roszczenia wynikte z niniejszej umowy lub jej realizacji
beda w pierwszym rzedzie zatatwiane polubownie. Jesli polubowne rozwigzanie okaze si¢
niemozliwe, wlasciwy do rozstrzygnigcia sporu bedzie sad powszechny, wlasciwy dla
siedziby powoda.

14. Niniejsza umowa zostata sporzadzona w dwoch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Zleceniodawca Zleceniobiorca



Zalacznik nr 3 do Projektu Umowy

KLAUZULA INFORMACYJNA — ZAMOWIENIA PUBLICZNE

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 oraz art. 14 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych),
dalej RODO, informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Sadu Rejonowego w Zielonej Gorze.
Dane kontaktowe: Plac Stowianski 2, 65-018 Zielona Gora.

2) Nadzor nad prawidlowym przetwarzaniem danych osobowych w Sadzie sprawuje Inspektor Ochrony Danych —
kontakt e-mail: iod@zielona-gora.sr.gov.pl
Dodatkowe dane Inspektora sg dostepne na http://www.zielona-gora.sr.gov.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z niniejszym postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, a po zawarciu umowy rowniez na podstawie art.
6 ust. 1 lit. b RODO.

4) W przypadku dojscia do zawarcia Umowy dane osobowe 0s6b fizycznych, w szczegdlnoscei osob reprezentujacych
oraz wskazanych do kontaktu, zwigzanych z wykonaniem Umowy, pozyskane bezposrednio lub posrednio, beda
przetwarzane przez strony Umowy w celu 1 okresie jej realizacji, a takze w celach zwigzanych z rozliczaniem
Umowy, celach archiwalnych oraz ustalenia i dochodzenia ewentualnych roszczen w okresie przewidzianym
przepisami prawa, na podstawie i w zwigzku z realizacja obowiazkow natozonych na administratora danych przez te
przepisy. Dane te nie beda przedmiotem sprzedazy i udost¢pniania podmiotom zewnetrznym, za wyjatkiem
przypadkow przewidzianych przepisami prawa, nie beda rowniez przekazywane do panstw trzecich i organizacji
migdzynarodowych.

5) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdéwien publicznych (Dz.
U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.), dalej ,ustawa Pzp”. Moga one zosta¢ rowniez przekazane podmiotom
wspotpracujacym z Sadem w oparciu o umowy powierzenia zawarte zgodnie z 28 RODO, m.in. w zwigzku ze
wsparciem w zakresie IT, czy obstuga korespondencji.

6) Pani/Pana dane osobowe zawarte w protokole postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego beda
przechowywane, zgodnie z art. 78 oraz 79 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania
o udzielenie zamowienia, chyba ze okres obowigzywania umowy w sprawie zamowienia publicznego przekracza 4
lata- przez caty czas obowigzywania tej umowy.

7) Obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezpo$rednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp.

8) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO.

9) Woykonawca jak i osoby ktorych dane Wykonawca przekazat w ramach obowiazku informacyjnego wskazanego
w art. 14 RODO posiadaja:

e napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych; w przypadku, gdy wykonanie obowiazku, o ktérym
mowa w art. 15 ust. 1 — 3 RODO, wymagatoby niewspdtmiernie duzego wysitku, Zamawiajacy moze zadac¢ od osoby,
ktorej dane dotycza wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczego6lnosci
podania daty lub nazwy postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie
moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowien
umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow);

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych przy
czym takie zadanie nie ogranicza przetwarzania tych danych osobowych do czasu zakonczenia tego postgpowania.
Zastosowanie majg rowniez ograniczenia, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia
przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze §rodkow
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

10) Wykonawcy jak i osobom ktorych dane Wykonawca przekazat w ramach obowigzku informacyjnego wskazanego
w art. 14 RODO nie przystuguje:

e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawna
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
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