Zielona Goéra, dnia 20.12.2022 r.
Nr WNIOSKU 15/2022

SAD REJONOWY W ZIELONEJ GORZE
ZAPRASZA
do zlozenia oferty na zadanie:
»OBSLUGA PRAWNA” na rok 2023 i 2024”
1. Opis sposobu przygotowania Oferty
1.1 Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej i zamknigtej kopercie.
1.2 Koperte nalezy zaadresowaé na Sad Rejonowy w Zielonej Gorze Pl. Stowianski 2
65-069 Zielona Gora pok. 402 - umiesci¢ nazwe i adres wykonawcy oraz napis:
»OBSLUGA PRAWNA” na 2023 i 2024”
1.3 Ceny podane w Formularzu Oferty zat. nr 1 maja by¢ wyrazone cyfrowo i stownie.
1.4 Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng i trwatg technika.
1.5 Cena ma obejmowac cato$¢ zamoéwienia tacznie z kosztami dojazdu i wszystkimi
materiatami potrzebnymi do jego realizacji.
2. Opis przedmiotu zamowienia:

,KOMPLEKSOWA OBSLUGA PRAWNA na 2023 i 2024 r.” polegajaca na:

I.  $wiadczeniu stalej pomocy prawnej na rzecz Zleceniodawcy, poprzez wykonywanie
nastepujacych czynnosci:

a. udzielania porad prawnych i konsultacji,

b. sporzadzania opinii prawnych w sprawach skomplikowanych pod wzglgdem prawnym ze
szczegblnym uwzglednieniem prawa zamowien publicznych, prawa pracy, prawa 0 UStroju
sagdow powszechnych,

C. opracowywanie i uzgadnianie projektow aktow prawnych (w tym umow),

d. przygotowywanie projektow wewnetrznych zarzadzen i innych aktow prawnych
Zamawiajacego,

e. rozpatrywanie skarg i wnioskow w zakresie spraw administracyjnych, kadrowych i innych,

f. opiniowania projektow aktéw prawnych (w tym uméw) przedstawianych do
zaopiniowania,
udziat w negocjacjach umownych i innych prowadzonych przez administracj¢ Sadu,

h. zapewnienie w ramach powyzszych dziatan wszelkich wymaganych prawem czynnosci
niezbednych do skutecznej ochrony intereséw Sadu,

i. uczestniczenie na zyczenie Prezesa i Dyrektora Sadu w waznych posiedzeniach i naradach,

J.  pomoc w redagowaniu pism o znaczeniu prawnym i urzgdowym,

k. windykacja naleznos$ci sadowych,

I.  ochrona intereséw Sadu w postgpowaniach sadowych i sporach z jego udziatem,

m. udzielanie pomocy prawnej pracownikom Sadu w zakresie wykonywanych przez nich
zadan,

n. opiniowanie waznej korespondencji Prezesa i Dyrektora Sadu,



0. obstuga postepowan przetargowych, w tym weryfikowanie dokumentacji przetargowe;j.

Il. $wiadczenia pomocy prawnej poprzez wykonywanie na rzecz Zleceniodawcy zastgpstwa
prawnego przed wszelkimi organami administracji publicznej, sadami oraz we wszelkich
postgpowaniach pozasadowych.

I1l. obstugi kancelaryjno-biurowej, zwigzanej z wykonywaniem czynnosci okreslonych
w punkcie I i 1l.

IV. Wykonanie przedmiotu zaméwienia odbywa¢ si¢ bedzie zar6wno w siedzibie Wykonawcy
(wymagana gotowos$¢ do $wiadczenia ustug przez 5 dni w tygodniu, a w razie koniecznosci,
zapewnienie zastepstwa innego radcy prawnego lub adwokata) oraz w siedzibie Sadu
(wymagana gotowos$¢ do $wiadczenia ustug przez 4 dni w tygodniu, a w razie koniecznosci,
zapewnienie zastgpstwa innego radcy prawnego lub adwokata);

V. Wykonawca musi posiada¢ doswiadczenie w doradztwie w jednostkach budzetowych (mile
widziane w sadach powszechnych) — minimum 2 lata.

3. Wymagany termin realizacji ustugi: od dnia podpisania umowy do 31.12.2024 r.
4. Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiajacy bedzie si¢ kierowal kryterium:
Cena - 50%

przy czym w ramach tego kryterium wykonawca, ktory zaoferuje najnizsza cen¢ otrzyma

50 punktéow, a oferty pozostalych wykonawcow otrzymaja proporcjonalnie mniej punktow

—w zalezno$ci od stosunku zaoferowanej ceny do ceny najnizszej.

Doswiadczenie w doradztwie w jednostkach budzetowych szczegélnie w sadach
powszechnych - 50%

przy czym w ramach tego kryterium wykonawca otrzyma 5 punktow za kazdy rok doswiadczenia

w obstudze jednostek budzetowych (maksymalnie 25 punktow) oraz dodatkowo 5 punktéow za

kazdy rok doswiadczenia jednostek budzetowych wchodzacych w sktad struktury sagdownictwa

powszechnego (maksymalnie 25 punktow)
5. Propozycja ma zawiera¢ nastgpujace dokumenty:

5.1 formularz oferty zatgcznik nr 1

5.2 zaparafowany projekt umowy zatacznik nr 2

5.3 referencje z okresu ostatnich 5 lat potwierdzajace $wiadczenie ustug w jednostkach

budzetowych (w tym w sadach powszechnych)
6. Cena powinna by¢ doktadnie i rzetelnie obliczona i powinna zawierac:
6.1 wartos$¢ ustugi/dostawy okreslong w oparciu o przedmiot zamowienia,
6.2 koszt dojazdu,
6.3 materiaty potrzebne do realizacji zamoéwienia,
6.4 obowiazujacy podatek od towarow i ustug VAT.
7. Zamawiajacy rezerwuje sobie prawo wyboru, czy bedzie si¢ rozliczat z Wykonawca wedtug stawki
ryczaltowej obejmujacej miesiagc, czy wedtug stawki godzinowej. Z tego tez powodu formularz
oferty zawiera dwie pozycj¢. Wykonawcy proszeni sg o wypetnienie obydwu. Ostateczna decyzja,

co do sposobu rozliczen zostanie podjeta przez Zamawiajgcego po otwarciu ofert.



Cena podana przez wykonawce za Swiadczona ustuge jest obowigzujaca przez okres waznosci
umowy i nie bedzie podlegala waloryzacji w okresie jej trwania.

Zamawiajacy wybierze propozycje odpowiadajacg wszystkim postawionym przez niego
wymogom — najnizszej cenie badz w przypadku innych kryteriow zgodnie z bilansem ceny
i innych Kkryteriow.

Wyliczenie ceny calkowitej:
C=C;+C,*15h
Zamawiajacy do wyliczenia ceny calkowitej przyjmie 15 godzin * stawka godzinowa (Cy)
+ stawka ryczaltowa (C1)
7. Miejsce 1 termin ztozZenia propozycji cenowe;:
7.1 propozycje cenowa nalezy ztozyé w terminie do dnia 28.12.2022r., do godz.13%
w zaklejonej kopercie w siedzibie zamawiajacego w Sadzie Rejonowym w Zielonej Gorze
PI. Stowianski 2 w pokoju nr 402
7.2 propozycja otrzymana przez zamawiajgcego po terminie podanym powyzej zostanie
zwrocona wykonawcy - nie otwarta.
8. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie ofert¢ przed terminem
uplywu jej sktadania.
9. Otwarcie ztozonych propozycji cenowych nastgpi w dniu 28.12.2022 r. 0 godz. 13% w siedzibie
zamawiajgcego w Sadzie Rejonowym w Zielonej Gorze w pokoju nr 413
10. Osobami uprawnionymi do kontaktow z wykonawcami jest Pani:
Angelika Sutek tel. 068/322 03 65 w godz. 9 ®-15%
11. Informacje dotyczace zawierania umowy:
W terminie do 3 dni od daty powiadomienia o wyborze oferty wybrany wykonawca podpisze umowe.
Umowa musi zawiera¢ wszystkie uwarunkowania ztozonej oferty
Istotne dla zamawiajacego postanowienia, ktére zostang przez niego wprowadzone do tresci
umowy:

e Ceny zgodnie z zalgcznikiem nr 1 do umowy nie mogg ulec zmianie przez caly okres

obowigzywania umowy
Dyrektor Sadu Rejonowego
w Zielonej Gorze
Anna Ewa Pilecka
Zalaczniki:

1. Formularz oferty
2. Projekt umowy



