Zatagcznik nr 3
PROJEKT UMOWY
NA USELUGI NISZCZENIA DOKUMENTOW ARCHIWALNYCH
IUTYLIZACIE ROZNEGO RODZAJU SPRZETU

zawarta wdnit....................... w Zielonej Gorze pomiegdzy:

Skarbem Panstwa - Sadem Rejonowym w Zielonej Gorze, Plac Stowianski 2; NIP 929-10-96-304,
REGON 000325564, zwanym w dalszej tresci umowy Zamawiajacym, reprezentowanym przez:

Anng Ewg Pileckg — Dyrektora Sadu

a firmg ... Z siedzibg ...,

........................ ,BDO.............. zwang w dalszej cz¢$ci umowy Wykonawca,

zostata zawarta umowa o nastgpujacej tresci:

3.

§1

W wyniku wystosowanego zaproszenia do ztozenia propozycji cenowej Zamawiajacy zleca, a
Wykonawca zobowigzuje si¢ niszczy¢ przekazane dokumenty archiwalne oraz utylizowac
sprzet biurowy oraz komputerowy, zgodnie z warunkami niniejszej umowy.

Integralng czg$¢ umowy stanowi formularz cenowy - zalacznik nr 2 do zaproszenia,
o ktérym mowa w ust. 1.

Wykonawca oswiadcza, ze posiada kwalifikacje 1 uprawnienia niezbedne do wykonania
uzgodnionych ustug.

§2

Przekazanie wykonawcy i niszczenie dokumentéw archiwalnych odbywaé si¢ bedzie na
kazdorazowe zlecenie Zamawiajacego bez wzgledu na ilos¢ dokumentow lub sprzetu.

Doktadny termin kazdego przekazania dokumentéw do zniszczenia strony ustala¢ bede
telefonicznie na numer telefonu..................... Wykonawca zobowigzany jest przez caty
okres obowigzywania umowy utrzymywaé¢ ww. numer, a w przypadku jego zmiany
niezwlocznie poinformowac o tym zamawiajacego. W braku mozliwosci uzgodnienia terminu
W sposOb opisany powyzej, zamawiajacy wyznaczy termin na pismie, ktory bedzie wiazacy
dla wykonawcy.

§3

Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ worki lub pojemniki, zgodne z Polskag Norma PN-
83-P-84535 i PN-P-84538 - wedtug standardu NBP oraz plomby do ich zamknigcia, do miejsca
odbioru dokumentéw wskazanego przez zamawiajacego.

Pakowanie dokumentéw i plombowanie workow nalezy do Wykonawcy.
Wykonawca zobowigzany jest do:

a) zapewnienia przejazdu konwoju do miejsca wydania i odebranie od zamawiajacego
zaplombowanych workow,



b) zapewnienia bezpiecznego, szczelnego przewozu zaplombowanych workow do
zaktadu/miejsca zniszczenia dokumentow, bezposrednio po ich odbiorze,

C) zniszczenia dokumentow znajdujacych si¢ w workach lub pojemnikach niezwlocznie po
ich przywozie do miejsca przeznaczenia,

d) wystawienia certyfikatu zniszczenia - poswiadczonego przez powotang przez siebie
komisje sktadajaca si¢ z co najmniej 3 osob, i1 dostarczenia tego -certyfikatu
zamawiajacemu w terminie 3 dni od daty odbioru danej partii dokumentow,

e) zniszczenia dokumentow zgodnie z wymaganiami normy DIN 66 399 dla czwartej klasy
tajnosci lub wyzszej,

f) podjecia czynnosci uniemozliwiajacych (od chwili odebrania dokumentéw) uzyskanie
dostgpu 1 mozliwosci zapoznania si¢ z trescig dokumentow przeznaczonych do
zniszczenia oraz uniemozliwiajacych skopiowanie badz utrwalenie tych dokumentow w
jakiejkolwiek formie,

g) dokonania doktadnej rejestracji procesu zniszczenia dokumentow, w tym utrwalenia
procesu ich zniszczenia w formie umozliwiajacej odtworzenie obrazu,

h) wywozu zbelowanych $cinkow do papierni w celu powtdrnego przerobu papieru,
bezposrednio po zniszczeniu dokumentow.

i)  Wykonywania ustugi wytacznie za pomocg pracownikéw, ktorych doswiadczenie w tego
rodzaju czynnos$ciach zostalo potwierdzone,

J) posiada¢ przez caly czas obowigzywania umowy ubezpieczenie od nastgpstw
nienalezytego wykonania przedmiotowej ustugi, na kwote nie mniejszg niz 250 tys. euro.

4. 7 kazdorazowego odbioru dokumentdéw sporzadzany bedzie protokét zawierajacy dane
dotyczace ilosci pojemnikow/workéw 1 wagi przekazywanych dokumentow. Protokot
podpisywany bedzie kazdorazowo przez upowaznionych pracownikéw stron.

5. Wazenie dokumentéw odbywac si¢ bedzie w miejscu ich odbioru w obecnosci przedstawicieli
stron.

§4
Postanowienia paragrafu 2 oraz paragrafu 3 ust. 4 i ust. 5 stosuje si¢ odpowiednio do przekazania
wykonawcy sprzetu biurowego celem utylizacji.

§5

1. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia transportu sprzetu do utylizacji
Z uwzglednieniem ilo$ci, wagi 1 gabarytow przekazywanego sprzetu.

2. W przypadku ptyt CD, DVD, Blue Ray lub innych formatéw, postanowienia paragrafu 3 ust.
3 lit. b, ¢, f oraz g stosuje si¢ odpowiednio.

3. W przypadku sprzetu innego, niz wymieniony w ust. 2 wykonawca podejmie czynnos$ci majace
na celu maksymalne ponowne wykorzystanie utylizowanych cze$ci z zachowaniem norm



bezpieczenstwa dla srodowiska. Sprzgt lub jego czesci nie nadajace si¢ do recyklingu
sktadowane beda na przeznaczonych do tego wysypiskach.

4. Nosniki danych, jak w szczegodlnosci dyski twarde w przeznaczonych do utylizacji
komputerach przed przekazaniem Wykonawcy zostang sformatowane w  sposob
uniemozliwiajacy odtworzenie danych.

5. Po kazdorazowym odbiorze sprzetu wykonawca dostarczy zamawiajgcemu poswiadczenie
odbioru i utylizacji sprzetu.

§6

Umowa zawierana jest na czas okreslony — od dnia podpisania umowy do 31.12.2024 r.

§7

1. Transport i zatadunek dokumentow i sprzetu bedacych przedmiotem umowy wliczony jest
w ceng ustugi wskazang w Formularzu Cenowym. To samo dotyczy materiatdéw potrzebnych
do realizacji umowy.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany ilo$ci przedmiotu zamoéwienia podanych
w Formularzu Cenowym (Czeg$¢ 1 1 Czgs¢ II) w zaleznosci od stanu faktycznego (zwazonego
sprzetu i zwazonych dokumentow archiwalnych).

3.  Wykonawca za §wiadczone ustugi okreslone niniejszg umowa stosowac bedzie ceny okreslone
w formularzu cenowym - Czgs¢ 11 Czes¢ 1.

4. Ceny wskazane w formularzu cenowym nie moga ulec zmianie przez caty okres
obowigzywania umowy.

5. Po kazdorazowym odbiorze i zniszczeniu/utylizacji dokumentow lub sprzgtu, wykonawca
wystawial bedzie zamawiajagcemu fakture VAT, w ktorej wynagrodzenie stanowito bedzie
iloczyn ceny wskazanej w formularzu ofertowym i wagi odebranych dokumentow lub sprzetu,
potwierdzonej protokotem odbioru.

6. Podstawa do zaptacenia faktury VAT jest dostarczenie potwierdzenia po§wiadczenia odbioru
I utylizacji sprzgtu oraz certyfikatu poswiadczonego przez komisje o zniszczeniu dokumentow.

7. Naleznos$ci za wykonanie przedmiotu zamowienia bgda regulowane w terminie 21 dni od daty
dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury VAT.

8. Zaptlata za fakture, o ktorej mowa powyzej nastgpi na rachunek bankowy wykonawcy, ktory
zostal przez niego zgtoszony do Naczelnika Urzedu Skarbowego w trybie art. 5 ust. 2b pkt 2,
ust. 3 lub ust. 4, badZ art. 5 a ust. 2 ustawy z 13 pazdziernika 1995r. o zasadach ewidencji
1 identyfikacji podatnikow i ptatnikow.

9. Zaptata wynagrodzenia nastgpi na rachunek bankowy Wykonawcy o numerze..................
.......................................................... na podstawie prawidlowo wystawionej faktury.

10. Zmiana rachunku bankowego moze nastapi¢ tylko w formie aneksu do umowy.



§8

1. W przypadku naruszenia przez Wykonawce postanowien § 3 ust. 3 lit. b, ¢, d, e, f, g, h, j oraz
§ 5 ust. 2, Zamawiajacy uprawniony bedzie do wypowiedzenia umowy ze skutkiem
natychmiastowym.

2. W przypadku okreslonym w ust. 1, Zamawiajacy uprawniony bedzie do obcigzenia
Wykonawcy karg umowng w wysokosci 7.500 z1.

3. W przypadku niedotrzymania umoéwionego terminu odbioru dokumentéw lub sprzetu
opisanego w §2 ust. 2 Wykonawca zostanie obcigzony karg umowng w wysokosci 50 ztotych
brutto (stownie: pigédziesiat ztotych 00/100) za kazdy dzien zwtoki.

4. W razie wystgpienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci
o powyzszych okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zada¢ wyltacznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czgsci umowy.

§9

Wszelkie zmiany i uzupelnienia umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§10
Do spraw nie uregulowanych umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy
ochronie danych osobowych.

§11
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Zakaczniki:
1. Oferta Wykonawecy,
2. Umowa o poufnosci informacji i odpowiedzialnosci
3. Klauzula informacyjna



Zatacznik nr 2 do projektu umowy

UMOWA
O POUFNOSCI INFORMACJI I ODPOWIEDZIALNOSCI

Zawartaw dniu ...........cooeiiiiiiin., w Zielonej Gorze pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Sagdem Rejonowym w Zielonej Gorze reprezentowanym przez:

Anne, Ewe Pilecka — Dyrektora Sadu

zwanym dalej Zleceniodawca,

................................................................ Z s1€dzibg......coooviieieee e

....................... GNIP .o zWaNYM dalej Zleceniobiorea.

STRONY UZGADNIAJA, CO NASTEPUJE:

1. Za ,informacje” w rozumieniu niniejszej umowy uwaza si¢ wszelkie zagadnienia techniczne,

finansowe lub handlowe, w jakikolwiek sposob zwiazane z dzialaniami ktérejkolwiek ze stron lub
majgce na nie wptyw, w tym danych we wszelkiej postaci oraz szczegoty dotyczace systemow
informatycznych, ich bezpieczenstwa oraz konfiguracji, w tym haset, bez wzglgdu na sposob
i forme, w jakiej strona lub strony weszty w posiadanie informacji.

Kazda ze stron zobowigzuje si¢ do zachowania $cistej poufnosci i nieujawniania osobom trzecim
informacji otrzymanych od drugiej strony lub jej dotyczacych, bez wzgledu na forme uzyskania
takich informacji, oraz do zachowania koniecznej ostroznosci przy przechowywaniu oraz
przetwarzaniu tych informacji, chyba ze druga strona udzieli pisemnej zgody na zwolnienie z tego
obowiazku.

Kazda ze strony ma obowiazek zapewnienia ochrony informacji dotyczacych drugiej strony
W stopniu nie mniejszym, niz ma to miejsce w stosunku do wlasnych $cisle poufnych materiatow,
spetniajac jednoczesnie co najmniej standardowe dla danej dziedziny wymogi, dotyczace zasad
ochrony materialow $cisle poufnych.

Minimalne wymogi dotyczace ochrony informacji, do ktorych strony maja obowiazek si¢ stosowac
opisane sa w dokumencie Polityka Bezpieczenstwa Informacji Sadu Rejonowego w Zielonej
Gorze oraz innych dokumentach przez nia powolanych w szczegélnosci Regulaminie
Uzytkownika Systeméw Teleinformatycznych.

Strony, ich pracownicy, wspotpracownicy, przedstawiciele i podwykonawcy maja prawo do
korzystania i wykorzystywania informacji wytacznie w celach okreslonych w odrebnej umowie
dotyczacej merytorycznej wspdlpracy stron lub w celu zawarcia takiej umowy. W zZadnych
okoliczno$ciach jednak pracownicy, przedstawiciela i podwykonawcy stron nie maja prawa do
korzystania i wykorzystywania informacji do celow komercyjnych.

Strony sg odpowiedzialne za zobowigzanie swoich pracownikow, wspoOtpracownikow,
przedstawicieli lub podwykonawcéw majacych dostgp do Scisle poufnych informacji do
przestrzegania zasad poufno$ci okreslonych niniejsza umowa tak, jak by sami byli stronami
niniejszej] umowy, w szczegdélnosci, ci pracownicy, wspotpracownicy, przedstawiciele Iub
podwykonawcy sa zobowigzani do utrzymania poufno$ci informacji i uzywania ich jedynie
zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy.

We wszystkich przypadkach strony pozostaja w pelni odpowiedzialne za naruszenie zasad
poufnosci przez swoich pracownikow, wspotpracownikow, przedstawicieli lub podwykonawcow.



8.

10.

11.

12.

13.

14.

Powyzsze postanowienia nie dotyczg informacji, ktore:

a) Byty publicznie znane w chwili ujawniania lub p6zniej upublicznione w sposob nie wynikajacy
z zaniedbania lub braku starannosci stron.

b) Strona posiadata przed ujawnieniem przez druga stron¢ lub, ktore zostaly niezaleznie
opracowane lub byty w trakcie opracowywania przez strone.

¢) Otrzymano od stron trzecich, ktére miaty prawo je ujawni¢ i co do ktdrych nie ustanowiono
ograniczen w ujawnianiu.

d) Zostatly ujawnione na podstawie pisemnej zgody drugiej strony.

e) Zostaly ujawnione na podstawie odpowiednich przepisdéw prawa, orzeczenia lub decyzji
wydanej przez wtasciwy sad lub organ administracji panstwowej, pod warunkiem, ze strona
ujawniajaca niezwlocznie powiadomita drugg strong o takim ujawnieniu.

Kazda ze stron zachowuje wszelkie prawa do ujawnionych informacji. Ujawnienie informacji
drugiej stronie nie stanowi udzielenia praw lub licencji do znakéw towarowych, patentow, praw
autorskich lub innych praw do wtasnosci intelektualnej, ktore sg zawarte w ujawnionej informacji.
Ujawnienie informacji zgodnie z umowa, nie stanowi potwierdzenia, r¢kojmi, zabezpieczenia,
gwarancji ani zapewnienia co do przydatnosci tej informacji w dziataniach handlowych ani tez, ze
nadaje si¢ ona do niektorych sposobow jej wykorzystania, w szczegdlnosci, ze takie wykorzystanie
nie spowoduje naruszenia licencji lub praw oso6b trzecich.

Strony przyjmuja, ze w przypadku naruszenia umowy przez jedng ze stron, strona ta odpowiada za
szkody w takim zakresie, by w petni zrekompensowac straty stronie poszkodowanej.

Obowiazek stron do zachowania $cislej poufnosci, jak tez wszelkie prawa do objetej niniejsza
umow3g informacji i zwigzanej z tym odpowiedzialno$ci, pozostajag w mocy bezterminowo.

Strony zobowigzujg si¢ nie wykorzystywa¢ ww. informacji bezposrednio lub posrednio
w jakikolwiek sposob po wygasnieciu lub rozwigzaniu umowy. Ponadto strony zobowiazuja si¢ do
niezwtocznego zwrotu drugiej stronie wszelkich informacji, niezaleznie od nosnika, na jakim
zostaty utrwalone, otrzymanych w ramach umowy, bez wzgledu na powod rozwigzania umowy lub
jej wygasnigcia. Strona zobowigzana do zwrotu informacji moze zamiast dokonywacé ich zwrotu,
zniszczy¢ materiaty zawierajace informacje otrzymane od drugiej strony i dostarczy¢ drugiej
stronie $wiadectwo wykonania takiej czynnosci, o ile druga strona zgodzi si¢ na takie rozwigzanie.

Wszelkie spory, kontrowersje lub roszczenia wynikte z niniejszej umowy lub jej realizacji beda
W pierwszym rzedzie zatatwiane polubownie. Jesli polubowne rozwigzanie okaze si¢ niemozliwe,
wlasciwy do rozstrzygnigcia sporu bedzie sad powszechny, wlasciwy dla siedziby powoda.

Niniejsza umowa zostata sporzadzona w dwoch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zleceniodawca Zleceniobiorca



Zalacznik nr 3 do projektu umowy

KILLAUZULA INFORMACY]JNA - ZAMOWIENIA PUBLICZNE

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 oraz art. 14 ust. 112 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych),
dalej RODO, informuje, ze:

1

2)

3)

9

5

0)

7)

8)

9)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Sadu Rejonowego w Zielonej Gorze.
Dane kontaktowe: Plac Stowianiski 2, 65-069 Zielona Géra.
Nadzér nad prawidlowym przetwarzaniem danych osobowych w Sadzie sprawuje Inspektor Ochrony Danych —
kontakt e-mail: iod@zielona-gora.sr.gov.pl
Dodatkowe dane Inspektora sg dostepne na http://www.zielona-gora.str.gov.pl
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwiazanym z niniejszym
postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego, a po zawarciu umowy réwniez na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b
RODO.
W przypadku dojscia do zawarcia Umowy dane osobowe 0séb fizycznych, w szczegélnosci oséb reprezentujacych
oraz wskazanych do kontaktu, zwigzanych z wykonaniem Umowy, pozyskane bezposrednio lub posrednio, beda
przetwarzane przez strony Umowy w celu i okresie jej realizacji, a takze w celach zwigzanych z rozliczaniem Umowy,
celach archiwalnych oraz ustalenia i dochodzenia ewentualnych roszczen w okresie przewidzianym przepisami prawa,
na podstawie i w zwigzku z realizacja obowiazkéw natozonych na administratora danych przez te przepisy. Dane te
nie beda przedmiotem sprzedazy i udost¢pniania podmiotom zewngtrznym, za wyjatkiem przypadkow
przewidzianych przepisami prawa, nie beda réwniez przekazywane do pafstw trzecich i organizacji
miedzynarodowych.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postgpowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz.
U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.), dalej ,ustawa Pzp”. Moga one zosta¢ réwniez przekazane podmiotom
wspolpracujacym z Sadem w opatciu 0 umowy powierzenia zawarte zgodnie z 28 RODO, m.in. w zwiazku ze
wsparciem w zakresie I'T, czy obstuga korespondenciji.
Pani/Pana dane osobowe zawarte w protokole postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego beda
przechowywane, zgodnie z art. 78 oraz 79 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakoniczenia postepowania o
udzielenie zaméwienia, chyba ze okres obowigzywania umowy w sprawie zamowienia publicznego przekracza 4 lata-
przez caly czas obowiazywania tej umowy
Obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp.
W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO.
Wykonawca jak i osoby ktorych dane Wykonawca przekazal w ramach obowiazku informacyjnego wskazanego w art.
14 RODO posiadaja;:
na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych; w przypadku, gdy wykonanie obowigzku,
o ktérym mowa w art. 15 ust. 1 — 3 RODO, wymagaloby niewspétmiernie duzego wysitku, Zamawiajacy moze
zadac od osoby, ktorej dane dotycza wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania,
w szczegblnosci podania daty lub nazwy postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie
moze skutkowaé zmiana wyniku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiana postanowieft
umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci protokolu oraz jego
zalacznikow);

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych, przy
czym takie Zadanie nie ogranicza przetwarzania tych danych osobowych do czasu zakoficzenia tego postepowania.
Zastosowanie maja réwniez ograniczenia, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia
przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub pafnistwa cztonkowskiego);

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych natusza przepisy RODO.

10) Wykonawecy jak i osobom ktérych dane Wykonawca przekazal w ramach obowiazku informacyjnego wskazanego w

art. 14 RODO nie przystuguje:
w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawna
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
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